INFORME MENSUAL

Guatemala, 30 de Noviembre de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento ala Clausula Octava del
Contrato Numero (AC-168-2019), celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029,
me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30
de Noviembre de 2019,

Se detallan Actividades a continuacién:

a. Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones,
dictdamenes, demandas, interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en
la via administrativa como judicial, en lo concerniente a este Ministerio.

b. Atender las consultas que requiera el Despacho Superior
e Se da cumplimiento al cronograma realizado.para la agilizacion en la revision de

expedientes para firma del sefior Ministro
e Se atendieron cuestionamientos sobre la recopilacion de informacidn solicitada a ese
despacho.

c. A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de
expedientes en Secretaria General:

* Revisidn de expedientes provenientes de Secretaria General, previo a la firma en el

despacho superior.




s par el Despacho Superior, Viceministerios y
Dirgetiones Generales en materia de su competencia:
as del giro ordinario del Ministerio.

* Se revisa informacién requeyidd por el despacho superior

Atentamente,

YERLY ALEJANDRA ORT#Z ALVARADO
50764 0101)

Aprobado




