INFORME MENSUAL

Guatemala, 30 de Noviembre de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:
Por este medio me diriJ{) a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del

Contrato Numero (AC-174-2019), cefebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029,

. me permito presentar el Informe Menpsual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 _
de Noviembre de;ﬂlg. <

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Asesoria en la elaboracién de procesos de reclutamiento y seleccién de personal en el
Sistema SIARH;
e Asesoramiento para la elaboracién de la prueba técnica para el puesto Profesional Il.
e Asesoramiento para la elaboracién de la prueba técnica para el puesto Asistente Profesional
V.
e Asesoramiento para la elaboracion de la prueba técnica para el puesto Técnico Il
e Asesoramiento para la elaboracién de la prueba técnica para el puesto Asistente Profesional
I

TDR 2: Asesoria en acciones de personal ante ONSEC.
s Apoyo para implementacidn de pruebas técnicas.
. e Apoyo para verificar el cumplimiento normativo en la Unidad de Recursos Humanos,
conforme la normativa vigente

TDR 3: Otras actividades y funciones que sean asignadas por las autoridades superiores

e Apoyo para la elaboracidn de Evaluacidn del Desempefio correspondiente al afio 2019.

e Apoyo para la programacion de vacaciones.

e Dar seguimiento al oficio DGH-OFI-1074-2019 vy su respectiva respuesta OFI-URH-1811-
2019.

e Apoyo para la elaboracién del documento de respuesta a la solicitud realizada por el
Diputado Eduardo Ramiro de Matta, correspondiente a los numerales 5, 6, 7, 11, 13, 14, 15,
42 y 52, OFI-URH-1807-2018.

e Apoyo para la verificacién en el cumplimiento del oficio OFI-AUDI-MEM-168-2018.

e Apoyo para el seguimiento al oficio OFI-DF-DGA-795-2019.

e Apoyo para la revisién del informe de Auditoria Financiero y cumplimiento del Ministerio
de Energfa y Minas del periodo 01 de enero al 31 de diciembre de 2018.

e Apoyo para dar seguimiento al oficio OFI-AUDI-MEM-168-2018.




* Apoyo en la notificacién de los oficios: OFI-URH-1582-2019, OFI-URH-1850-2019 Y OFI-URH-

_-1851-20109. e A e e e s e gy e

e Apoyo para la verificacidn en el cumplimiento de la Circular Numero DF-DGA-001-2019.
s Apoyo para la verificacion en el cumplimiento a la NOTA DE AUDITORIA-UDAI-MEM-024-
2019.

Atentamente,




