Ingeniero

Guatemala, 31 de Julio 2019

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho,

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero AC-67-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia
y Minas y mi persona para la prestacidn de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029, me
permito presentar el Infarme mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de

Julio de 2019,

Se detallan Actividades a continuacidn:

al Apoyar en la revision de la normativa legal aplicable para la elaboracion de los
Manuales de Funciones y de Procedimientos de 1a Institucion.

Revision de normativa para el Manual de Procedimientos Gestidn de

-Donaciones de la Unidad de Cooperacién Internacional.

Revision 2, de normativa para el Manual de Funciones y Procedimientos de la
Clinica Medica.

Revisian del narmativo legal para el Manual de Funciones del Departamento
Administrativo Financiero de la Direccion General de Hidrocarburoe,

Revision del normativo legal para manual de Politicas de Seguridad
Informatica del departamento de Infarmética.

bl Apovyar en la elaboracian y/o actualizar los Manuales Administrativos de |as diferentes

dependencias del Ministerio de Energia v Minas.

Revision del Manual de Funciones dei Departamento  Administrativa
Financiero de la Direccidn General de Hidrocarburos.

Revision y correccion del manual de politicas de seguridad informatica del
departamento de Informatica.

-




) Apovar en la elaboracién y/0 actualizacion de Manuales de Procedimientos de las
diferentes dependencias del Ministerio de Ene gla y Minas

Revision 2, correccion y diagramacion del Manual de Procedimientos del

L]
Despacho Superior,

s Revision 2, del Manual de Procedimientos del Departamento Administrativo
Financiero de Iz Direccion General de Hidrocarburos

Revisidn 2, del Manual de Procedimientos del Gestign de Donaciones de |3

»
Unidad de Cooperacion Internacional

d) Apoyar en la elaboracién propuesta de registros y/o formatos de los diferentes
procesos que ejecuta el Ministerio de Energla y Minas, relacionados a los Manuales de

Procedimientos,
*  Se proporciono nuevamente a la Direccion General de Energia formatos de los

manuales de procedimientos y funciones
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