
Guatemala,30 de Noviembre de 2019

Licenciada
Rita Elizabeth Vargas Nisthal
Directo¡a general administrativa
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el p¡opósito de da¡ cumplimiento a la Cláusula Octava
del Contrato Número {DGA-14-2019J, celebrado entre la DIRECCIóN GENERAL
ADMINISTMTM del Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de
SERVICIOS TECNICOS baio el ¡englón 029, me permiro p¡esentar el Informe Me¡¡sual de
actiyidades desarrolladas en el período del 01 al 30 de Noviembre de 2019,

Se detallan Actiüdades conffactuales a continuación:

TDR 1:

. Apoyo técnico en la actualización de archivos ffsicosy digitales.

. Apoyo técnico en el proceso de notificaciones.

. Apoyo técnico en la sistematización de docume¡tos notificados.

. Apoyo técnico en la logística de distribución de documentos a instituciones publica y
Privadas dentro y fuera de la capitáI.

. Otras actividades que se le asignen.

Se detallan Actividades realizadas:

Brindar apoyo en actualización de archivos de controles varios en el departamento
de transportes.
Brindar apoyo en la conducción y entrega de caftás y documentos del Despaclro
Super¡or a los diferentes Instituciones Minisleriales.
Brindar apoyo en Ia entregá de expedientes. manual€s y oficios en las diferentes
direcciones dentro de las instalaciones del Ministerio de Energíay Minas.
Baindar apoyo en la entrega de expedientes en las diferentes instituciones públicas del
Estado, Embajada ltalia, Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministedo de Educación
Ministerio de Econornía Ministerio de Ambientes, Ministerio de Cultura y Deportes,
Congreso de la República, Conred, Ministerio de Gobernación, pa¡que de la fndusüia
I\4in¡sterio de la Detensa, Mun¡cipalidad de Cuatemala, Banco de Gualemal¿, palacro
Nacional, Secretarías de Ia Presidencia, Organismo Judicial.

Atentamente,

Vo.Bo.

NAVASSILIO

ta Elizabeth Vargai
Directora General Administrativa

l""l-t,ilft,\
0f¡?¡FÁfi6?É
=! DEL a=:? o'niiion ¡=á

\Leo,ar 7

DPI No. [2BBB 7052 01011

Ministerio de Energía y Minas


