Guatemala, 30 de noviembre de 2019

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Estimada Licenciada Lucia:

Con un cordial saludo me dirijo a Usted deseandole éxitos en sus actividades diarias. Asimismo, por este
medio y dando cumpii'miento a la Clausula del Contrato Numero DGE-20-2019, celebrado entre la
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona para la prestacion de SERVICIOS TECNICOS bajo el
renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30
de noviembre de 2019.

Se detallan actividades a continuacién:

1. Apoyo técnico en la elaboracion de informes técnicos, cuadros, graficas, oficios, reporte dando
seguimiento de lo solicitados por la subdireccién y direccion General de Energia
1.1 Apoyo técnico en elaboracién de oficios, memoréndﬁms y circulares a Unidades y departamentos
de esta Direccion y el MEM
1.1.1  Despacho Superior
1.1.2 Despacho Viceministro de Desarrolio Sostenible
1.1.3  Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
114 Unidad de Auditoria Interna
1.1.5  Unidad de Asesoria Juridica
116 Unidad Administrativa Financiera
1.1.7  Unidad de Recursos Humanos
1.1.8  Unidad de Informacion Publica, evacuacion de solicitudes de informacion
1.1.9  Secretaria General, solicitud informacién MP
1.1.10 Gestién Legal
1.1.11  Desarrollo Energético
1.1.12 Energias Renovables
1.1.13  Estadisticas Energéticas
1.1.14  Coordinacién Administrativa
1.1.15  Financiero
1.1.16  Proteccién Radiolégica




Apoyo técnico en la elaboracion de informe circunstanciado:

2.1 Sobre el tema servicio energia eléctrica Chajul, Quiché ~ ASOCHEL, Citacion Diputado

Carlos Enrique Lopez.

Apoyo técnico en la logistica en sesiones de trabajo y presentaciones con:

31 Representantes de CNEE y AMM

3.2 Alternativa de Energia Renovable, S.A. = Depto. Energia Renovable — Gestidon Legal

3.3 LT Ciudades Intermedias — Depto. Energia Renovable — Gestién Legal

34 Conferencia representantes Trabajo Social IGSS sobre “Enfermedades profesionales’”.
Apoyo técnico en la revision y clasificacion y envio de documentos que son remitidos al despacho de la
Subdireccién General de Energia y del despacho de la Direccién General de Energia cuando lo requiera.
Apoyo técnico en la registro, recepcion, revision, escaneo, archivo, clasificacion y distribucién de
documentos internos y externos que son remitidos al despacho de la Subdireccion General de Energia y

eventualmente y cuando lo soliciten en el despacho de la Direccion General de Energfa, dando

seguimiento al cumplimiento de lo solicitado;
Apoyo técnico en recepcion y traslado de expedientes en tramite en la DGE por el sistema de base de
datos y fisico, segun el tramite y a donde corresponde a los departamentos de:
Apoyo técnico en el escaneo de expedientes en tramite en la DGE a solicitud de la Subdireccién General
de Energia;
Apoyo técnico en actividades asignadas por mi jefe inmediato:
8.1 Apoyo técnico en la convocatoria y logistica de reuniones de trabajo de la Subdireccién
General de Energia,
Apoyar en otras actividades que las autoridades de la Direccion General de Energia dispongan en funcién

de sus objetivos y prioridades.

Sin otro particular, quedo a sus respetables ordenes. .

Atentamente,

Cla

sé Estrada Barrientos
A L -/._'_."

Directora General de Energia R
Ministerio de Energia y Minas
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