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Licenciada Landaverry:

Poi este medio me dirijo a us cd con el proposito de dar cumphmiento a lo estipu sdf’f“'
con ¢l Contrato Numero DGM-22-2018, celebrado entre mi persona y la Direcc :
Genera!l de Mineria, para la prestacion-de Servicios Técnicos bajo el renglon 029 por - <

. . lo cual presento el informe mensual de actividades correspondientes ai periodo_del 01
de noviembre al 30 de noviembre del 2019.

Se detalian las actividades a continuacion:
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TDR. “Apoyar en otras actividades que le sean asignadas”.

1. Apoyo en recepcién de memoriales a usuarios en ausencia de secretaria por penodo de
almuerzo.

2, Apoyo en brindar informacién de requisitos a usuarios por tramites admin.istrativos_
3. Apoyo en la elaboracién de remisiones de cedula de expedientes

4. Apoyo en contestar el teléfono y brindar informacion de los trémitesl administrativos.
5. Apoyo en la elaboracion de hoja de trémite HT-DGL-192-2019.

6. Apoyo en realizar remision de expediente Xoaxan.

7. Apoyo en la reproduccién de copias por tramite de Amparo por diputado Juracan.

8. Apoyo en recibir papeleria de solicitudes de licencias de explotacion.

9. Apoyo en la elaboracion de 15 remisiones de.ce'dulé de diferentes expédiénte.s'
administrativos.
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