
Guatema¡a.30

l-icda. Karin Fab¡ola Landaverry
Directora Genei.al.de Il4¡nería
¡,']linrsterlo de Energia y Minas
Despacho.

| ¡canciada Landave¡iv

Fo¡ esle meclio ne dirijo a r¡sied con ei proposito cle daf cumplimienlo a lo esrrr.,!idrlc
qor el Contiato Nur|rero DcM-?2:?q19, celebrado entfe mi persona y la Dii::cc!ón'
General de ¡linería. para la prestación de Servicios Técn'cos bajo el renglón ü29 póf
io cual presenio el Informe mensual de actividades correspondienies al periodo.jel Cl
de nov¡embre al 30 de nov¡embre del 2019.

Se deta¡lan las actividades a cont¡nuac¡ón:

Ilrti 1. "Ap()yar en la elaboración de 85 providencias y resol|lc¡oDes de
prDyüctcs'.

PR{rv.
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TDR. "Apoyar en otras actjvidades que le sean asignadas..

1. Apoyo en recepción de memorjales a usuarios en ausencia de sec¡etaria por penodo de
almuerzo.

2. Apoyo en br'ndar información de requisitos a usua¡ios pof trámites administratrvos.

3. Apoyo en la elaboración de remisiones de cedula de expedientes

4. Apoyo en contestar el teléfono y brindar información de los trámites administrativos.

5. Apoyo en la elaboración de hoja de trámite HT Dc1,.192_2019.

6. Apoyo en realizar remisión de expecl¡ente Xoaxan.

7- Apoyo en la reproducción de copias por trámite de Amparo por diputado Jüracan.

8. Apoyo en rec¡bir papeleria de

L Apoyo en la eJaboración
administrativos

solicitudes de ticencias de explotacjón.

de l5 rena siones de cedula oe d,fefente5 expedientes

Vo. Bo Licda. etinó Solisl_ii_
Jefe del D

áGeneral de tvinería i ...
o de Energía y f\ljnas

nto d_e ceslE begal
t4g9-x/1,,"d'i, t __ .
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