INFORME MENSUAL

Guatemala, 30 de noviembre 2019

Licenciada

Karin Fabiola Landaverry
Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora General:;

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la
Clausula Octava del Contrato NUmero DGM-38-2019, celebrado entre la
Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el renglén 029, me
permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 30 de noviembre de 2019.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoy¢ técnico en la documentacion fotografica de las actividades
que involucren a la Direccion General de Mineria y el Ministerio de
Energia y Minas

* Apoye en la cobertura de los lunes de gabinete en el Palacio
Nacional.

* Apoye en la cobertura del curso de Gestion Legal de la Direccién
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el disefio gréfico de productios
comunicacionales con enfoque diddctico e informativo
* Apoyé en la elaboracion de 80 actualizaciones a Ia pagina del
ministerio.
* Apoyée en la elaboracion de 2 fondos de pantalla para las pantallas
del equipo de cémputo del ministerio que se encuentra en
funcionamiento.

C) Apoyo en la divulgacién por medio de redes sociales de la
actividad minera en el pais.
* Apoyé en el disefio de 10 artes para redes sociales con temas de
reduccion de precios de los combustibles y GLP.




d)

g)

h)

Apoyo técnico en la realizaciéon de materiales de comunicacién
visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos, y
medios, que acompairien el proceso de informacion y formacion
de la Unidad de Relaciones Publicas y comunicacion Social.
Apoyé en la produccion de material para apoyo y divulgacion del
proceso de preconsulta del Proyecto Minero El Escoball,

Apoyo técnico en la generacion, proceso grafico, adaptacion
visual y de cometido en materiales impresos y en Ia pagina web
institucional, controlando la comecta utilizacién de la identidad
institucional en los diferentes componentes (Logotipo y sus
complementos de identidad).

Apoye en la generacion de disefios en relacidon a las actividades
mineras, para divuigacion en la pagina web v redes sociales

Apoyo técnico en las citaciones que tiene la Direccién General
de Mineria y despacho superior en el congreso de la Republica.
Apoyé en la cobertura de 2 citaciones de la Comisién de Energia y
Minas del Congreso de la republica.

Apoyo al Departamento de Desarrollo Minero para la promocién y
divuigacion de la actividad minera en las distintas dreas del Pais.
Apoye en la creacién de una infografia para dar a conocer la labor
del departamento de Gestién Legal de la Direccién General de
Mineria.

Soporte técnico para subir a la pdgina web del Ministerio de
Energia y Minas los indicadores estadisticos mensuales que
genera la direccion General de Mineria.

* Apoye en la carga de informacion para las estadisticas del control

minero en el portal web.

Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas,

folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos compactios,

videos y avisos publicitarios de la direccién General de Mineria y

el Despacho Superior.

* Apoyé en el disefio de portada y contraportada de memoria de
labores 2019 MEM para presentacion en 2020.




)

k)

Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracién de
los materiales grdficos, audiovisuales y de publicacion
elaborados por la direccion General de Mineria y por el Ministerio
de Energia y Minas.

Apoye en la elaboracién del proceso gréfico para la creacion un
compendio estadistico para publicaro en la pagina web, de los
supervisiones a derechos mineros.

Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos
en formato y medios electronicos.

Apoyo en el resguardo del material fotogréfico solicitado por el
despacho superior y Direccién General de Mineria

Atentamente,

DPI'No. (1780 07498 0101)
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Aprobado

Direcfofa General de Minefia’ .~




