Guatemala, 31 de julio de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despache

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimienta a fa Clausula Octava del Contrato
Numero AC-89-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 028, me permito presentar el
informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de julio al 31 de julio de 2019.

Se detallan actividades desarrolladas:

A. Asesorar en materia legal el tramite y resolucidn de expedientes y prestar fos oficios correspondientes.

* Asesoramiento en la continuidad respecto de la gestidn de tramitacion del expedients refativo al
otorgamiente de un bone dnico de productividad a los trabajadores del Ministerio de Energia y
Minas, gestiones realizadas en el Ministerio de Finanzas Publicas ¥ en la Oficina MNacional del
Servicio Civil,

* Asesoramiento respecto del tramite de expedientes relacionados a recursos administrativos

B. Atender las consultar que reguiera el Despacho Superiar,
* Fueron atendidas consultas al Despacho Superior respecta al anélisis de expedientes,

* Fueron atendidas consultas al Despacho Superior a la legalidad del otorgamiento de Bonao
econamico en beneficio de los trabajadores bajo renglon 011 del Ministerio de Energia y Minas.

* Fueron atendidas consultas en lo relacionado a materia penal, dentro del marco de |a

administracion puhlica.

C. Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes,
demandas, interposicion de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa
comao judicial en lo concerniente a este Ministerio.

® Se brindo asesoria al derecho lahoral an diversos temas concretos,

D. Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Vice Ministros, Direcciones Genperales an
materia de su competencia,




* Participacion en reuniones con la Unidad de Recurses Humanos, Direccisn Administrativa, sub
Direccion Administrativa y Jefatura Financiera en relaciones a la gestidn de un bone Gnico
gestionado por el Despacho Superior.

* Participacion en reuniones con la Direccion de Recursos Humanos en relaciones temas sindica les-
laberales en El Comité de Acceso y Diligenciamiento.

* 3e parlicipo en reuniones convocadas por el Vice Despacha de Desarrollo Sostenible, referente
al analisis presupuestario.

s Separticipo en reuniones en la Unidad de Auditoria interna.

E. Analizar y opinar en materia administrativa sobre los asuntos propics del Ministerio y otras actividades
ordenadas por el Despacho Superior.

. *  Se opino en respeto al proceso de arbitraje, su funcionamiento y aplicabilidad en el sistema
Juridico.

* Se presento opinion juridica respecto a la tramitacion de impugnacidn en materia administrativa.

Atentamente,
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