Guatemala, 31 de Julio 2019

INFORME MENSUAL

ingeniero

Edwin Arolde Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

5u Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medic me dirijo a usted con el propésita de dar cumplimiento a Iz Clausula Octava del
Contrato Numero (AC-94-2019), celebradc entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia
Y Minas y mi persona para la prestacidn de servicios TECNICOS bajo el renglén 028, me permito
presentar e! Informe Mensual de actividades desarrolladas e &l pericds del 01 al 31 de Julio de

2019,

Se detallan actividades a continuacidn:

a)

b)

<}

Apovar en ordenar e identificar la documentacion que ingresa y egresa al
archivo.

Apoye téenice en la arganizacion de Bodega UDAF, localizada en zona 12 Petapz, Direccidn General
De Energia, en |z cual se lleva a cabo la identificacisn de estanterias, armarios y cajas para

archivadores procedentes de afio 2000 al afio 7017 en curso,

Apoye tecnico en la integracién de sxpedientes del archivo financiero de UDAF, durante el mes de
lulio de 2015,

Apoyar en la entrega y recepcion de correspondencia anfe otros Departamentos,
Unidades u otros.

Gestion financiera en Ministeric de Finanzas Publicas, entrega de oficio en Direccién Técnica
Fresupuesta,

Gestidn financiera en Ministeric de Finanzas Publicas, entrega de oficic en Direccién de Contakilidad
Del Estado y Tesareriz Macional,

Apoyo técnico en otras actividades, encomendadas por la Unidad de
Administracién Financiera y el Despacho Superior.

Apoyo a Tesoreria en la digitalizacién de Bolets de Depasito de Ingresos Privativas en SICOIN.




Revision de Comprobante Unico de Registre de Ingresos.

*  Apeoyoa Presupuesto en la Solicitud Boleta de Deposito de Ingresos Privativos en SICOIN

* frindar apoyo técnico en todas las demés actividades asignadas por fa Unidad de Administracian
Financiera UDAF especificaments en el drea de Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto durante el mes

de Julio de 2015,

. tentamente,
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