Guatemala, 31 de julio de 2019

Licenciada

Karin Landaverry

Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:

Por este medio me dirjo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero DGM-19-2019, celebrado entre la DIREGCION GENERAL
DE MINERIA y mi persona para la presentacion de servicios TECNICOS bajo el reglan
presupuestario 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”,  me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
Julio de 2019.

Se detallan a continuacian:

a.) Apoyar en el escaneo de los documentos que ingresan a la Direccién
General de Mineria.

v Se apoyé en el escaneo de documentos ingresados en el mes de julio,
para archivarlos electronicamente en sus carpetas correspondientes,
relacionadas a compras como pedidos de los diferentes
Departamentos. asi también rechazos de UDAF.

b.) Apoyoc en el contral de ingreso y salida de documentos de la Direccion
General de Mineria.

¥ Se apoyd con la entrega de los oficios ¥ hojas de tramite a los
departamentos correspondientes dentro del Ministerio de Energia y
Minas, adjunto detalle:

[No. OFICIO [ HOJA DE TRAMITE |
1 |UIPDGM 2032019 5872019 |
2 | UIP-DGM-2022019] 5882019 |

3 |UP-OGM-199-2019|  583.2019 |

UIP-DGM-202-2019|  590-2019



5 |UP-DGM-618-2019] 5042015 |

| 6 | UIP-DGM622-2010 | 5932019 |
7 |UIP-DGM-204-2019| 5912019
| 8 |UIP-DGM-205-2019.

 592-2019 |
9 |an [}GM 503- 2019
|10 | Uip- DGM 502- 2:}19

v Se apoyd con la entrega de los oficios y hojas de tramite a los
departamentos correspondientes fuera del Ministerio de Energia y
Minas, adjunto detalle:

l oo
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c.) Apoyar en el archivo
de Mineria

y clasificaciéon de documentos de |a Direccion General

v Se apoyé con la verificacion y rotulacién de los siguientes expedientes
para su respectivo archivo.

1| sexes71 ‘742 SEXR-003-10 | 83 | SEXR-07111 | 124 SEXR-134-11 |
|2 | SEXR-005-05 | 43 | SEXR-004-10 | 84 SEXR-072-11 | 125 | SEXR-154-11
|3 | SEXR-038.05 | 44 | SEXR016-10 | 85 | SEXR: 073-11 | 126 | SEXR-156-11
| 4 | SEXR040.05 45 | SEXR017-10 | 86 | SExR 074 11 [ 127 | sExR-158-11 |
5| SEXR-030-06 | 46 | SEXR-018-10 | 87 | SEXR-075-11 | 128 | SEXR-177-11
© | SEXR-036-06 | 47 | SEXR-024-10 | 88 | SEXR-076-11 | 129 SEXR-178-11 |
[ 7 | sexross 06 | 18 | SEXR-02610 | 89 | SEXR077-11 | 130 | SEXR-179-11
| 8 | SEXR-022.07 | 49 | SEXR-027-10 __9_9____5&;-:;;_9_:«73__11—|_za1 SEXR-184-11 |
| 9 | SEXR-023-07 | 50 | SEXR-02810 | 91 | SEXR-079-11 | 132 | SEXR-190-11
10 | SEXR-035-07 | 51 | SEXR-029-10 | 9 SEXR-080-11 | 133 | SEXR-192-11 |
| 11 | SEXR-038-07 | 52 | SEXR03010 93 | SEXR-081-11 | 134 | SEXR-193-11
12| SEXR-049.07 | 53 | SEXR038-10 | 94 | SEXR 08211 | 135 | SeXR-194.11 |
13| SEXR-094.07 | 54 | SEXR-039-10 | 95 SEXR-083-11 | 136 | SEXR-195-11
| 14 | SEXR-099-07 | 55 | SEXR 041-10 0 | 96 | SEXR-084-11 | 137 | SEXR-196 11
15 SEXR01-08 | 56 | SEXR-045-10 | 97 | SEXR-085-11 | 138 | SEXR-202-11 I
(16 | SEXR28-08 | 57 | SEXR-042.10 | 98 | SEXR-086-11 | 139 | SEXR-037-12 |
| 17 | SEXR-59-08 | 58 | SEXR-053-10 | 99 | SEXR-087-11 | 140 | SEXR-043. 19—|
18 | SEXR-64-08 08 | 59 | SEXR-061-10 | 100 | SEXR-08811 | 141 | SEXR.044-12 |




—

| 20 |

' 21| SEXR-77-08
| 22 | SEXR-78-08
23| SEXR-79-08
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| 27
28
29
30

| 52

33
|35
36

| 38
| 39 |
40

SEKR {R-008- GH
SEKF‘. 011- 11-09
SEXR-013-09 |
SEXR-016-09 |
SEXR-019.09
'SEXR-020-09

p21 |

SEXR-021-09
SEXR-024-09 | °
SEXR-025-09
SEXR-035-09 |
SEXR-049-09 |
SEXR-050-09 |

541

or

_SEXR-052-09
SEXR-053-09

Fl_;stwﬁs_ﬂs | 82

d.) Brindar apoyo en otras actividades
Direccién General de Mineria yfo autorid

SEXR-70.08
SEXR-?E*GB

SEXR-81-08
SEXR-02-09
SEXR-06-09

Se apoyo con la atencion de llamadas remitién

60

75
76

| SEXR054-10 | 10
61

| 64 | SEXR-069-10°
65 | SEXR-081-10
66 | SEXR-009-11
Eﬂ

68
69 |
70 [ s
7
72 | SEXR-047-11
73 | SEXR-051-11
74 | SEXR-060-11 |
SEXR-062-11

SEKR 013 11
 SEXR- 016-11

77
78 |
79
30 |
81|

SEXR-064-11
SEXR-067-11

SEXR-069-11

para su debido seguimiento.

Se apoyo tomando los diversos men
y darles el seguimiento correspondie

Se colaboré en solicitar
los proveedores para la

Se apoyo realizando oficios solicitad

Financiero.

L 61 | SEXR-055-10 |
| 62 I_SD{R DSE 3-10
| 63 | SEXR-057- 10 |

SEXR-012-11 |

SEXR-020-11 11| 1
SEXR-046-11 |

SEXR-063-11 | 1
SEXR-065-11 |

SEXR-068-11 |

| SEXR-070-11 |

102 [’

3 [.5’%'@.9!5’ 11

SEXH-D?l—ll

| SEXR-092-11

SEXR- 694 11
SEXR- 095-11

| SEXR-096-11 | |

SEXR-097-11 |

SEXR-098-11 |
| SEXR-099.11 |
' | SEXR-100-11
| SEXR104-11 |
| SEXR-111-11
| SEXR-113-11

SEXR-117- 11 |
SEXR-118- 18-11

| SEXR-119-11
| SEXR-123-11 |
| SEXR-129-11

| SEXR-130-11 |

| SEXR-131- 11

SEXR-133.11 |

._15‘3 .
]
145

146 |
147

148 |

mér

1&3

2 | SEXR-050-17 |

SEXR-080-12
SEXR-085-12
SEXR-087-12
SEXR-088-12
| SEXR-09C-12

SEXR- ﬂ?l-l?

SEXR-093-12 |

SEXR-098-12 |

SEXR- 100-12 |
SEXR- 1011 12 |

LS S

TSooians

SEXR-023-13

| SEXR-009-14
| SEXR-028-14
| SEXR-029-14 |

| SEXR- -038-14

SE:{H 044-14 |

S[}{R 003-15

que sean requeridas por la
ades superiores

dolas con quien corresponde

sajes para dirigirlos con quien procede
nte.

colizaciones por via correo electronico y llamadas a
8 compras de los diferentes Departamentos.

s, por el Departamento Administrativa



v Se apoyd justificando las
correspondientes al mes de julio.

¥ Se apoyé obteniendo las firmas corre

compras.

¥ Se apoyd revisando que los datos
julio de la Direccion General de Min

de

facturas,

de las diferentes compras

spondientes, de los expedientes de

facturas correspondientes af mes de

eria estuvieran correctos

Atentamente,
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Myling Amira Betzabe Aguirre Chacon
2766 08305 0101

“ Vo. Bo,
Licenciado
Pablo Enrique Yaquian Gy
Jefe depto. Administrativo Finangisis
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

///
Aprobado

/ Licenciada

\ Directora-General de Mineria
“Ministerio de Energia y Minas -

o




