INFORME MENSUAL DE DICIEMBRE R

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministeric de Energia y Minas ,/
Su Despacha,

Respetable Vicerninistre:

Por este medio me dirije’a usted con el propdsitc de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero (AC-166-2019), celebrado entre DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el rengldn 029, me permite presentar el Informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 21 de diciembre de 2018,
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Se detallan Actividades 2 continuacidn:

2] Apovyar en el analisis técnico, recepcidn y escaneo de los documentos-legales:

Se recibieron los siguientes expedientes v procesos:

Lext-493 “Zacarias”
Oi-DEA-7E0-20159
Ofi-DGA-751-2015
DEA-DF-0OF-802-2015
Ofi.DGA-7E1-2019
Ofi-DGH-1180-2012
Lext-57 “El Salta”
DEH-70-19
DGE-064-2011-FM-F-178
DGEH-438-2018
DiGH-41-17

DGH-7ae-107
DGE-228-2015 T-FM-10-lot-D-2019
DGEH-348-2015

Borax, 5.4, DGE-130-2018
148-201% DGH

1011-09

DGH-54-2001
DGH-402-2018
DGE-055-2019
DGH-376-218
[HEH-527-2014
DGH-506-2018
SextPort-NTI-22-19
Ofi-DF-DEA-837-2019
DGH-450-2019




ETM-19-52

GJ-175-201%
DGE-54-2011-FM-A-162
GTM-243-2018
DGE-064-2011
DGE-228-2015
DRCT-27-2016
DGH-1572-2019
Sext-013-16
DGE-54-2011-MT-1
OF-VDS-MEM-EARD-751-2019
Exp. s/n Prov. 3771-20189
Ofi-DGA-770-20159
Ofi-DGA-772-2019
Ofi-DGA-771-2019
Ofi-DGA-769-2019
SextPort-TI-015-19
ET-CT-024
Ofi-DGA-776-2012
DHA-DFT-SIETA-Ofi—65-2019
Lext-043-07
Ofi-DGA-802-2019
Ofi-DGA-203-2019
Exp.012-2019
SG-Provi-3840-20149
DGE-287-2016
SG-Pravi-1714-2018
DGEH-446-2018
DGH-472-2018
DGH-432-2018
5G-Provi-DGH-1378-2014
BTM-274-2018
GTTA-121-2018
DAL-74-2018
GTM-11-2018
DGH-2041-2011
GH-453-2018
DGE-26-2019
DGE-64-2011-FM-A yF-175
DGE-228-2015-T-FM-11-LOT-D
DGH-889-2018
DGE-64-2011-FM-A-179
DGE-64-2011-FM-A y F-180
DGE-64-2011-FM-A-177
Sext-013-11
Ofi-UDAF-717-2019
DGH-0fi-1210-2019
DGH-Ofi-1236-2015
Ofi-DGA-821-2019
Ofi-DGA-820-2019
Ofi-DEA-822-2019

Lext 488
Ofi-DGA-825-2019




5G-Provi-3914-219
G-Provi-3915-201%
Exp. DGH-760-2019
Exp. DGH-2047-2019
CGE-Z201-2017
Exp. DFCC-323-2018
Exp. DGE-228-2015 Toma |
Exp. DGE-228-2015 Toma I
Exp. DGE-64-2011-FM & v F-176
Exp. Lext-533-Rocas de Xelazul
Ofi-DAF-DEH-511-2019
Exp. 5ext-003-12 Hamashiaj
Ejecutoria Proceso 304-201%
Ejecutoria Procesa 287-2015
Armpare 1329-2016 )
Of. Fiscalia Municipal del Puerto de San José
Ejecutoria Proceso 304-2019
Ejecutoria Proceso 287-2019
Amparo 1328-20156
Of, Fiscalia Municipal del Puerto de 3an losé

b) Apoyar en'la revisin de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucidn del
tramite de los mismos:

* Setrasladan los expedientes a los diferentes Asesoras para el tramite que corresponda.

*  Setraslada por medio del Sistema los expedientes y se entregan a donde correspn'nda.

¢} Apoyar brindando informacién, tanto a las personas gue o requieran dentro del Ministerio, como
a les particulares con relacion al estado en que se encuentran los expedientes.
d)
Recepcidn de llamadas de las distintas dependencias del Miristerio de Energia v Minas, asi como de
EMpresas y personas externas, se resuelve por medio de las mismas los cuestionamientos planteados o
trasladando la flamada a quien corresponda.
Realizacion de llamadas requeridas por superiores, a diferentes dependencias dentro y fuerz del Ministeric.

e] Brindar apoyo en dar informacicn:

Se brinda informacidn a las personas de diferentes dependencias del Ministerio ya sea perscnalmente, o por
medio de llamadas telefénicas.

] Apoyar en la reproduccién de los documentos que se tramitan:

Se apoyo para la reproduccidn de documentos, expedientes, oficias, providencias y demds documentos
requeridos.




g) Apovyar en todas las demds actividades asignadas por las Autoridades Superiores;

Se apoye con diferentes actividades requeridas por los Asesores y Superiores,
h)  Brindar apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior;

* Serealizé el ingreso a la base de control de procesos contenciosos de diferentes afips,

* Realizacion de archivo de expedientes, cedulas de netificacion, providencias, dictamenes, oficios,

memorandums, circulares v otras,—— \
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