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Guatemala, 31 de Diciembre de 2019

Ingeniero

Edwin Arcldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho P

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero (AC-168-2019), /celebrado entre el DESPACHOQ SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 028,
me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 31
de Diciembre de 2019.

"

5e detallan Actividades a continuacidn:

a. Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opinicnes,
dictdmenes, demandas, interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en
la via administrativa como judicial, en lo concerniente a este Ministerio.
¢ Elaboracidn de minutas de respuesta relativas a consultas por parte de Auditoria Interna

b. Atender las consultas que requiera el Despacho Superior
+ Sedacumplimiento al cronograma realizado para la agilizacion en la revisidn de expedientes

para firma del sefior Ministro que son del giro de dicho despacho.

* Se atendieron cuestionamientos sobre la recopilacion v cotejo de informacitn solicitads a

ese despacho.
c. Analizar y opinar en materia administrativa sobre los asuntos propios del Ministerio
y otras actividades ordenadas por el Despacho Superior
*  Proyeccion sobre el proyecto JICA
d. A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de
expedientes en Secretaria General:

* Revision de expedientes provenientes de Secretaria General, previo a la firma en el

despacho superiar.




e. Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y

Direcciones Generales en materia de su competencia:

e Seda agf._-sari'a"é'abre distint{g_s temﬁ?ﬂel giro ordinario del Ministerio.
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* Sefevisa informacicn reqtf'eﬁda por el despacho superior
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