Guatemals, 31 de diciembre del 2019 ¢

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenjble
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero AC-l?l—EDlB{Eelebradﬂ entre el DESPACHO SUPERIOR del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICDS*EEJG
el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual dé actividades desarralladas en
el periodo del 1 al 31 de diciembre del 2019. -

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR1: Brindar apoyo para la administracién de la base de datos y el archivo
correspondiente a las acciones que ejecutara el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

* Generacion de base de datos para expedientes internos sobre actuaciones que ha
realizado el Viceministerio de Desarrollo Sostenible en ambito social; en funcion de
una gestion efectiva, ordenada y consolidada de la situacion actual de cada uno de
ellos.

* Alimentacion de la descripcidn del estado actual de expedientes en la base de
datos organizacional con detalles relevantes en los expedientes a revisar

* Generacion de indices, organizacion e identificacion fisica de expedientes internos

= Documentacidn varia

* Documentacion Expediente Interno Fenix

* Documentacién Expediente Interno Las Brisas

* Documentacion Expediente Interno Renace

= Documentacion Expediente Interno Progreso VIl Derivada
* Transmisora de Energia Renovable, 5.A. (Transnova)




* Generacion de pedido y/o despacho a bodega y almacén de Materiales. y
Suministros
1. Correlativo No. VDS 05/2019. Pedido No. 000458
Correlativo No. VDS 06/2019. Pedido No. 000461
Correlativo No. VDS 07/2019.
Correlativo No. VDS 08/20189.
Correlativo No. VDS 09/2019.
Correlativo No. VDS 10/2019.
Correlativo No. VDS 11/2019.
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* Organizacion y gestion de materiales y mobiliario descritos en Correlative No. VDS
05/2019. Pedido No. 000458 vy Correlativo No. VDS 06/2018. Pedido No. 000461,
en bodega asignada a Viceministerio de Desarrollo Sostenible para el resguardo de

los mismos.
Atentamente,
Andrea Paola Castillo Pivaral / / |
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