CT INFORME MENSUAL

Guatamala, 31 de Diciembre de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrallo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este madio me dirijo a ustad con el propaosito de dar cumplimiento a la Cliusula Octava del Contrato Namero
(AC-174-2019), celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la
prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Diciembre de 2019,

Se detallan Actividades a continuacidn:

TDR 1: Asesoria en ordenamiento de puestos de personal 011.
= Asesoramiento para la asignacion de nuevas funciones al personal de Unidad de Recursos Humanos, de
conformidad a la actualizacién del Manual de Funciones aprobado a través del Acuerdo Ministerial 288-
2019,

TDR 2: Asesoria en la Elaboracion de expedientes en el Sistema SIARH.
* Apoyo parz la elaboracidn de documentos y gestiones necesarias para la validacion v aprobacidn, en
relacién a la Unidad de Recursos Humanos.

TDR 3: Otras actividades y funciones que sean asignadas por las autoridades superiores
s Apoyo para la revision de las evaluaciones del desempefio, realizadas por las distintas unidades
administrativas del Ministerio de Energia y Minas.
® Registro y archivo de las evaluaciones del desempefio, realizadas por las distintas unidades
administrativas del Ministerin de Fnergia y Minas.
s Apoyo en la notificacidn de los oficios: OF-URH-1857-2019 v OFI-URH-1858-2019.
* Apoyo para realizar acciones para revisién y aprobacidn de oficios de respuesta por la Unidad de Recursos
Humanos.

Atentamente,

 EERNANDO/SRAEL IXCOY TIZOL
(2180 93942 0101)
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