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IÍVFORIME MENSUAI 31 Dic, 2019

Périodo I ¿l 31/1212019

Guateñálá¡ 31 de Dici€mb¡e 2019

Edwi¡ arcldo Rojas Doninso
Vleñi¡huo d. Désáro,to Sost€nibte
i¡linktedo de En.Bla y M¡nás /,/

Pof este medió n€ d djo a u{ed ton e pfop{j5ito de dái.uñpimiento a la ctáusua oclav¿ dej
confato Núñerc ac-r4.2019, @teb¡ado értre el DtspacHo supERtoR dét Miñkt€ o de
EnéBía v Mln6 y mi peGona pa¡a ta p.er9jón de *ruicios pnoFEsro¡r¡AlEslajo €t cnc ón 029,
m¿ 04n¡lo p.e*nur. InlomeM.nrua, orá4nddder o,r¡rctádá\4 etpelodode otJ 3r
d€ Dk¡eñbre d¿ 2019, //
S. detallán M¡vid.d.¡ á @¡ n!&ió¡:

a) Apoyar ei lá r€vkión d€ lá normátiva tegt apt.ábte pára ta etáboración de tor Manúrés
Admini$ñtivosyde pro.ed¡ñieitosd¿ ta institúc¡ó¡.

. s" reviso ta no¡ñátiva tegat apiabte át manu¿t de funcion¿r de ta Oi¡e.dóñ
GeneÉ de En¿€ía.

bJ Apoyar en lá él¿boÉc¿n V/o actúátizar tos Maiuates AdminisrÉtivos de as dferntes
depend¿n.iatd€¡ Mintrtédo d¿ Enersía y M'nás

. se @co yactúaf& manuátdefuicionesde ta Di€..ión Gener¿tde Eneqta

c) Apoya¡ en a €hbor¿ció¡ y/o adua¡ización de Manuae de procedmieitos de tár
dfpF e,dep¡1derc¿(od Vinkré10oe t tsrgi¿ y v,nás.

. 5e rcvis y ¿coali¿dlt fr¿nú¿t de prc.edtñienios de ta Di,lación Generat dé

dJ Apoy3r en la elaboBción propueste de pgktros v/o formáror de os diferent$ p¡o.ésos
que ej¿cota el M¡ntste¡io de Éner€i3 y Minas, ré¿.ionados a os Mánuate5 de



e) Élmntralista pára e cumptinienlo de oslérminosde rcleren.h, deberá utiiartodas
hemmientas iifotuáticas neces.ias impeméntadas en eft MinGtério, p¿ra
proced mieñtos de rontrol inier^o.

Se re¿decuo e romato de mañu¿t de iuncioñes conforne a tas instrucctones
ñuevas porautoridád superiory¿i cuñp im;;6 a bs reqúi5itosdeoNsEc

Sé coñunúo con revisió¡ de os manuates ádñtnktrarivos y de proeo,mrenos
e¡evados pór Secretaria GeneÉt at Despacho Supe or par¿ firm de acu€do,
rcv&ndo que cuñpllerán con ios lomator prcv áñente acof d¿doJ.

se hán utiDado os prcemmas nfordáticos d¿ wof¡ y EtcE pd¿ revson,
á.tualización, modili.á.iones y corkoes intemos qoe 5e requiefe¡ para tos
mánua e5 d¿addinkrrarivosymáruates dé p.o.edim enrós respedivor


