Guatemala, 31 de diciembre de 2319/

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarroilo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas VA
SU DESPACHO

Respetable Viceministro:

Por este medio me diffjo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Numere AC-179-2019, celebrado entre el Despache Superior del Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de Servicics Técnicos~bajo el renglén 029 me permito presentar el informe mensual ~
detallado de actividades desarrolladas en el periodo del 01al 31 de Diciembre de 2019~

A continuacion se detallan las actividades refevantes:

a) Apoyo técnico como enlace entre los Despachos del Sefior Ministro, con Despachas de los Viceministros,
Directores, jefes de Departamentos y Asesores;

* Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes de Departamento y Asesores para llevar a cabo
reuniones con el sefior Ministro.
I. Seguimiento de Presupuesto
ii. Ejecucion de Proyvectos de Alto Impacto
fii. Para tratar temas de Sindicato por actividades Navidefias
iv. Para tratar temas del MER.
v. Coordingr la respuesta a los requerimientos de los sefiores Diputados de las
Diferentes Comisiones del Congreso de la Republica.

b) Apoyo técnico al Sefior Ministro en reuniones con Funcionarios y Entidades Gubernamentales;

® Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro © en su ausencia el sefior
Viceministro Encargado del Despacho, tales como:
i. Presidente del Consejo Director del instituto Nacional de Electrificacion del INDE. (semanal)
ii. Consejo de Ministros y Gabinete de Ministros (semanal) )
lil. Presidente de la Comisidn Nacional Petrolera (mensual)
iv. Reuniones con Diputados del Congreso de la Repuiblica
v. Atencidn a citaciones de Ja diferentes Comisiones del Congreso de la Repliblica




¢) Apoyo técnico en las actividades del Despacho Superior;

s Anoyar enla participacion del Sefior Ministro comao Presidente del Cansejo Directivo del Mercades
Eléctrico Regional de América Central -COMER- en la:
a) LXIV Reunidn del CODMER
b) Dialogo Regional de Politica COMER - BID
¢) XIV Reunidn Conjunta COMER-CRIE-EOR

*  Apoyar en el desarrolio de las actividades tendentes a garantizar la prestacidn logistica que requisre
el Despacho Superior para optimizar sus funciones ejecutivas.

* Apoyo en actividades y reuniones de Transicién de Gobierno.

*  Apoyo a la Unidad Planeacion Energético Minera Planes en la Jogistica en la presentacion de los
Planes de Electrificacion Rural al sector energético del pais.

¢ Brindar la debida atencidn a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior.

= Apoyo en el manejo de documentos que ingresan Despacho Superior que son emitidos por éste,
verificando que los mismos cumplan los requisitos formales vy legales que para cada caso concreto
estdan determinados.

* Apoyar en otras tareas de similar naturaleza v complejidad, que le son asignadas por el sefor
Minisiro o Viceministros.

d) Apoyar como enlace con entidades de Gobierno, entidades internacionales y entidades privadas.
s  Apoyo a lo Unidad Planeacion Energético Minerg Planes en la logistica en la presentacion de los
Planes de Electrificacion Rural al sector energético del pais.

. e} Apoyo técnico en el seguimiento del plan de trabajo del Ministerio de Energia y Minas;
o Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacion de las actividades del
sefior Ministro.
s Remitir al Presidente del Congreso de la Republica dentro del plazo establecido el informe de
ingresos generados por las industrias extractivas de la Direccidn General de Hidrocarburos y Mineria.
e Remitir semanalmente a la Secretaria Privada de la Presidencia informe de citaciones o invitaciones
recibidas en el Despacho Superior v Despachos de Viceministros.

f} Apoyo en los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior.

= Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentoes del Despacho Superior en fisico y copia
digital.




g) Apoyo técnico al Despacho Superior para la gestién y trdmites de documentos relacionados con las
fiscalizaciones que realiza la Contralorfa General de Cuentas.

 Brindar seguimiento a la correspondencia que ingresa de la Contraloria General de Cuentas sobre la
guditoria financiera y de cumplimiento 201g.

* Brindar seguimiento al informe de la Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada
practicada por la Contraloria General de Cuentas a este Ministerio, del 01 de febrero de 2015 al 30 de
septiemnbre de 2018 segun evaluacion de aspectos financieros y de cumplimiento relacionados con el
contrato de ejecucion de las obras de trasmision del Lote B contenido en la Escritura Pdblica No. 7
suscrito entre FERSA y el MEM

Agradeciendo su amable atencidn me suscribo de Usted,

Atenlamente,

[\
Vo.80. Ingeni win-Argldo Rojas Domingo
_ fW{:Erhﬁéfrl:li de Pesarrollo Sostenible
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