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Ministerio de Energia y Minas
4
Su Despacho

Respetable Directora General:

Por este medio me dirjo a usted con el propdsito de dor/;l/JmplimienTo ala
Cldusula Octava del Contrato NUumero DGM-38-2019, ‘celebrado entre la

. Direccién General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el renglon 029, me
permito presentar el informe mensual de actividodes desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de diciembre de 2019.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la documentacion fotogréfica de las actividades
que involucren a la Direccion General de Mineria y el Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyé en la cobertura de los lunes de gabinete en el Palacio
Nacional.

* Apoyé en la cobertura del curso de Gestion Legal de la Direccidn
General de Energia. :

e Apoyé en las reuniones de comision de fransicion de gobierno 2019-

. 2020 en el despacho superior y Direccidn General de Energia.

e Apoyé en la cobertura de citaciones a autoridades por parte de la
comision de Energia y Minas del Congreso de la Republica y
pancada Unidad Nacional de la Esperanza —UNE-.

b) Apoyo técnico en el diseno grdfico de productos

comunicacionales con enfoque diddctico e informativo

e Apoye en la elaboracién de 80 actudlizaciones a la pagina del
ministerio.

¢ Apoyé en la elaboracion de 2 fondos de pantalla para las pantallas
del equipo de computo del ministerio gue se encuentra en
funcionamiento, en conmemoracion del dia internacional de la no
violencia contra la mujer.




d)

e)
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h)

Apoyo en la divulgacion por medio de redes sociales de la
actividad minera en el pais.

Apoyé en el diseno de 5 arfes para redes sociales con temas de
reduccion de precios de GLP. :

Apoye en la divulgacion de la presentacion de los Planes Indicativos
de Electrificacion Rural, del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacion
visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos, y
medios, que acomparnen el proceso de informacioén y formacion
de la Unidad de Relaciones Publicas y comunicacién Social.
Apoye en la produccion de material para divulgacion de los Planes
de Electrificacion Rural 2020-2032.

Apoyo técnico en la generacion, proceso grdfico, adaptacion
visual y de cometido en materiales impresos y en la pagina web
institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad
institucional en los diferentes componentes (Logofipo y sus
complementos de identidad).

Apoyé en la generacion de disenos en relacion a las actividades
mineras, para divulgacion en la pagina web y redes sociales

Apoyo técnico en las citaciones que tiene la Direccion General
de Mineria y despacho superior en el congreso de la Republica.
Apoye en la cobertura de 2 citaciones de la Comision de Energia y
Minas del Congreso de la republica.

Apoyé en la cobertura de la citacidon del blogue de la Unidad
Nacional de la Esperanza —UNE-

Apoyo al Departamento de Desarrollo Minero para la promocién y
divulgacion de la actividad minera en las distintas areas del Pais.
Apoyé en la creacion de una infografia para dar a conocer la labor
del Laboratorio del Ministerio de Energia y Minas.

Soporte técnico para subir a la pdgina web del Ministerio de
Energia y Minas los indicadores estadisticos mensuales que
genera la direccion General de Mineria.

Apoyé en la carga de informacion para las estadisticas del control
minero en el portal web.
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__Apoyo técnico en el diseno y diagramacién de libros, revistas,

folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos compactos,

videos y avisos publicitarios de la direccién General de Mineria y

el Despacho Superior.

e Apoye en el diseno de portada y confraportada de memoria de
labores 2019 MEM para presentacion en 2020.

o Apové en la creacion de nuevas portadas para las redes sociales

Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracion de
los materiales graficos, audiovisuales y de publicacién
elaborados por la direccion General de Mineria y por el Ministerio
de Energia y Minas.

Apoyé en la elaboracion del proceso grdfico para la creacion un
compendio estadistico para publicarlo en la pagina web, de las
supervisiones a derechos mineros.

k)  Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos
en formato y medios electronicos.
Apoyo en el resguardo del material fotografico solicitado por el
despacho superior y Direccion General de Mineria

Atentamente,
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