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Licenciads
Rita clizabeth Yargas Misthal
Direrclora Genaral Administrativa

Estimada Licenciada Wargas:

Por este medie me dieljo & usted, pere enwar adjunio al presente copia del Manual
de Procadimientos GSestlin de Donacionas del Minlsterlo de Energia y WMinas, asl como
copia cerlificada del Acuerdo Ministerial 211-20149 da fecha 30 de jul:o de 2018, por medio

ded cuml 8e eprobo dicho manual, el cual remito paErs su opordfuna reprodeceitn a donds
corresponda

5In olro parcular, me suacriba.

Atertamente,

Manial da Procadimianing de DnnJeinndr dol MiniRters da Emergip ¢ MAimAR /0 B3 ellsnR

Minlstarlo de Cnergia y Minac /7 Direcckdo: Diagaonal 17, 29-78, zona 11 lasCharcas / FBY 2 (202) 2410 81641
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GOMEREND PE La SEPLALICA O

GUATEMALA

MINSTER:D LE EXZRGIA Y dias  Direrciim General Admimistrativa
Despacho del Divector

OFL-DGA-505-2019

Guatemala, 19 de fulic de 2019

octar

[osé Alberin Godinez Rodripuez
Jefe Unidad de Asesoria Juridica
Su Despacho

Estimadn Docmay: Godinez

De manera atenta me dirljo a usted para remitirle adjumo en formeto impreso
debidamente (rmade y sellado el Manoal de Procedimientss de Gestion de
Donacones del Ministerio de Energia v Minas de Ia Unidad de Cooperacidn
Internacional, para que se sirva emitr Dictamen Jaridico gue coyTesponda.

Al apradecer su atencifin, me es grato suscribirme,

Atentarmatire, e
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Y L f::uhfr": Eﬂ_&l Rits V. Iga ﬁ! EE%E
AT EVR B TR T A i

LS Directora General Administativa
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URIDAD DE. COOPES A CHOH INTRRESCIONAL,

Guatemalz, 09 de julip de 2019
O-MEM-DE-UC|-008-2019

WUSTARDEE SHENG - [ ks

Licenciads TP T
Rita Vargas e
Cirectora Genaral Adminfstrativa Gg gl Fred
Ministro de Energia y Minas SECTEIOL
B ' e
e -

Senora Directora:

Fespetuosamente me didjo a osted, deseandg axitns en | desarrollo de sus
actvidades diarias.

Per gste medla me dirjo a usted en afacion al documents OF-DEA-484-2019,
de fecha 09 de funio dal presante ano, emitide por la direccién bajo =u digne
cargo, 2n el que se solicita reallzar moadidficaciones 8l Procedimienls de Gestion
de Donacivnes del Ministano de Energla v Minas.

Por kv que, se adjunt2 al presenbe et Procadimlanie de Gestion de Donagicnes
incluyends |as snotacionss ndicadas, coms tarmmbien el documento owe
contiene las anclaciones szugeridas para su copfrontacidn, de acuerdo 3 e
sollzitad indicaca,

Quede atenla a fas modificaciones o corecciones que considere oporfunas,
agradecienda su ateneion al presente.

Akerlameants,
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URIPAD IF COOPFRACION INTFRNACIONR].

Guatemala, 03 de julic de 2015
O-MEM-D5-UCI1-007-2014

AT JE DERGIN T WS

LK ERTRA AL RN P
1
Licenciata U3 M, fhg
Fila Yaigas L |
Directara General Adminlsirativa ARCIeiDo
Mimistto de Energia v Minas u:-:ﬂ;.@;ﬂg?m

Senora Directora:

Fezpetuosamenta me dirjo a usted, deseando éxitos n &l de=armglly de sus
actividades diarias.

Consideranda gue el Miniztario da Energla v kfinas es ona inskitucisn
gubemamental que su equipamlente depende generalments de las dopacionses
financieras, tecnizas o en especk gque efeckian pafzsas, inslliucfones o
oIganismos, sean nacionales 0 mbernacionales, en apoyo ai desarmollo de sus
acthidades en funcidn dal mandate, la Unidad de Coaperacion Inlermnasional da
aste Ministerio, ha elaborado el Procedimients “Gestidn de Donacioncs®
para su aplicacién, con &l proposito gque ias dependancias adminisirativas que
'v conforman cuenten con la hemamienta administrativa que describa la
sRcuancias de gastlonss a realizar,

Se adjunta al presente dicho Glanual para la revision corespondlente,
quedande petidiente de modificaciones o armeccionas que sean consderadas
TIECASaTias.

Agradectende de entemans su atencicn al presents.

Abentarmanie,

T-'rr-rd'ﬁ'-ﬁfd-'r Cooperamit M e
Ministerin di Ensrgin v Mings —MEM-
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PROCEDIMIENTO
GESTION DE DONACIONES
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

LUNIDAD DE COOPERACION INTERNACICNAL

Guaternala, Julic 2049,
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INTROCUGCION

El Manusf d& procedimientos &5 el elemenic intarng donde =2 establecen las
actividades v responsabilidades de las partes Invplucradas an o prosante procesc
para 2 cumptimlent> de los objetivos de la Insbtuciin, de mansra detallada,
effenada, setemalica,

El Pmcadimiento da Gesfidn de Denaclenes del Ministeria de Energia ¥ Mines, da
origen al regisfro de las donaciones ante & Minisierio de Finanzas Publicas, segan
o eslablecido en & Manual de Registro de Donaciones, Decreto 101-97 def
Congreso de la Repabllea de Gratemala.

En la aplicacian de este procadimments es mportanie fomar en cuea que, daben
cumplirse con plazos eslablecidos, que exlste |3 paricipacidn de difereantes
dependencias y que pueden originarse diferentes iipos de donaclones, segan su
haturaleza.

El manual asta integrado por introguccion, misidn, visién, base lagal, objstive
general ¥ especifico, alcance, descripoion del procedimiente y diagrama de flujo;
83i mismo en [a parte final por sus ansxoa v glosario.




MISION

Apoyar de manerg efidants y efless la gestion de |as donaciones deslinadss para
las diferentes areas que comprénden at Ministerdo de Energia ¥ Minas, atendisndo
lz=s necesklades del paks en oz temas de energiz, mineria & hidrocarburos.

VISION

Acompanar |4 gestian de donaciones, el equicamianto idénao de 13 instiucion v 1a
coberura do necosidades en las areas que ke comespendan al Mmisi=ro de
Energia v Minag, n las dreas de energla, minerla e hldrccarburos,




BASE LEGAL

Lay del Omganiame E|ecuthvo
Pecreta Legislativo Ne. 114-87 v 3us Reformas.

Lay-Organica de Presupuesto
Dacreto Na, 1071-97

Reglamenio de [a Ley Organica del Fresupuesto.
Acberds Gubernativo Mo S540-2013

Reglamenis Organics Interna del Minrsteno de Energia ¥ Minas.
Acerdo Gubernativo Nao. 831-2007 (Reforma Ac Gab, -382-2008)
Acwerdo Gubernativo No. 382-2006

Manual de Registio de Donaciones
Acuerdo Minietartal Momero 523-2014

Pollthca de Coaparacidén niernaclonal No Reermbalsable (PCINR)
Acuerdn gubearpativg 17-2015
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OB.IETIVO GENERAL

Ser l2 herramiznta administrativa que permita a las diferemtes dependencias del
Minigleviv de Energia y Minas realfzar el proceso de gestion de donaciones con
base al marco legal vigenie,

QBJETIVDS ESPECIFICOS

» Dar a conocer 13 maneta iddnsa de llevar a cabo el procadimients para la
gestlcn de deneciones en el Miniskerco de Energla y Minas.

= Facilitar la mecuckin de |as acclones de control al desarrollar este
procedimiento,

et I e
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ALGANCE

El alcance del presente Manual de Gastion de Donaciones aplica para todas las
dependenclas d2l Minislario de Energra y Minas. en sus dilerentes mogalidades,
donacipnes monetarlas 0 en especla, naclonalas, ntemacionates, anife olios,
saqun g astablecido en la Ley Drganfca del Presupuests y su Healamento,
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MODRALIDABDES DE DONACIONES

De conformidad al Manual de Regisire de Donacicnes clasifica las donaciones an;

» Desembolses en Efective: Son desembolzos recthidos en efectivo
provensantes de donaciones naclonakes e internacionales, las cuales se
depositaran &n |la cuenla e de Tesareria Macional v su registro
conlinuarg slenda de foema presupuestana.

[

Efachivo por medio de Cuenta Unlee

Fondo Rotatlvo )

Efachiva por medlo de Cuenta Unica a traves de Obligaciones del Estado
{Entidad 1113001E)

Devglucitn de Fordos

+ Desembolsos en Espacia: Son desambolzos proventantes da donaciones,
los cuales pueden ser bianes, producios o servicios, los cuales deberdn ser
registrades o ngreso y gasto en forma contable, en el Madulo de Registmo
de Donaciernes en Especie, segin procedimiento establecide por Credita
Publico del Ministenio de Fmanzas Pablicas.

Serncles {Fago directo al Froveedor)

Bienes (Fropiedad, Flanta, Equipo e intangibles)
Froduetos [(Materiales v Suministros)

Productos Motretizados

fara [levar a cabo [a gesfion de donaciones deslinadazs para & Mindstaro de
Energla ¥ Minas, ga dehe iomar en cuenta que se dabe realizar un procedirmisnto
inkemo v un externo.

El progedimientc imtermno, se mefiere a Iz gestion de la donacion previa 4
rzalizarse la aceptacion de la misma por pare del Winisledo, anailzando la
viabilidad de |a donecion a traves de opiniones tecnicas, legakes y ofras que
comeapondan seglin ef casa, 2 nival de donantes racionzles o interraclonalas,

Posteriomnente a finalizar las gestiones Internas, s& inicla el procedimiento
externo, ante el Ministero de Energia y Minas, sle se refiere 2 las gastcnes
gcfablecidas en el Acuerda Minislerdal MOomero 523-2014, del Ministerlo o2
Finanzaz Pablicas, aprueba £l Manual e Ragistro ta Donagiones.
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! Pmnen:ﬁmientq_f;l_zs_t_iﬁn de Donadlones

Descriptian

M, 1 |
Operacidén Responsahble |
1 -
1 ' Unidad Saslers |
(unidad o dimascian ;
|
2 Enidad Gestcra
' {unidad o direccian)
3 Il nidad G3Esicra
(unidas 2 dirgacion)
4 Despachn Jupercr
& Unided Gagtara
funedad & dreegian)
B
Unidad De Administragidn
Fingniera

Saolicita @ recibe formalmente le intencidn de |2 donacan del bsan o de
lon meeuraes finaneierse por parte de un danante,

Elabgra el perll d= & donecldn & gestionar, describlends tedes los
dates relevantes que esta epnlieve, entre ezlog el requetimients Jg
apLitas Sirnd rdcummaos financiares o técnlcos por parte dal Miniatario.

Motifiza al Despeche Superlor del Minkstess B nleacmn de dornacian,
adjuntands el gl 9 |2 Jenacion ¥ solicEa $u aprebadion pam inéciar
la gesidn de viablidad.

Feclbe v anglga. Si pracede contnua con ef pasa squleste para Fucar
gl process Je andlsis de acaptacicn de kB donacidn; 5 nd proseds,
netfica a 2 Unidad Gestors v fealiga ¢f proceso, Trasfaga ki
notificasan &z Unidad Gestora,

Spliclte Qplnldn Finencca & |8 Unlded de Adrainistracéin Fmanciera
da| LMinieterie, anbre fa vablildsd de aceptas = donacifing seqin parfl

de B depamdn,

Emite Qpinten Financiera scbre B viabilddad de aceptar [& donacion
bajo el procesc preseniedo, an furcion de su msdalidad ¥ oniinyando
fa disponibilidad de compromaler récurdos nancieras por pere del
Blinigtedio 3 la deaciin. &si 1o reguiers. Trasleda e Opwnldn Financiera
a la Unidad Gestors

[ [
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Dia | laez . Ano
L20 | 95 " 2015

' Unidad de
Cooparacidn Intermacicnal

(RAminEstrativa,
Hideozarbutas,
Energis v
hlineria)

Unidad Sestera
unidad o dirgcekn}

Lni¢ed Eeatnra
{unidad o diracclin

Despache Supetior

T Pia. 3
MManual 8 procedimisnios De; 4
Frocedimienta Gaston de Donaciones L - .
\W.“ — - . - — — \
i Clperacidn Hesponsable | Descriprién :
¥ Linkiad Gestora [ ScFsite Opirdgn Legal @ [ Uniged ce Asesoria Junglea  sobre 13
(undad ¢ direcsion} viebllided de sceplar |3 donacidn, segpin pedfil de i@ donacin.
adjuntanda Opkaign Finanskera.
B Uridad da Azeepciia Juridica |Emite Qpinicn Lagal sobhs viakilidesd de acaptar la donacicn, en
meidn de sor modafdad.
] Unidad @eskara Solicita OplnkiR Técmice 3 la Deccion Administrativa de 12 cual
amidad a direcqisn) gapence |3 Unidad Geswors, de scuerco eon |3 negturslers Jde ba
donacion, sakre la viabllkdad de acepter |8 donacion, segln perfil de =
denggitn, adluntangdn Opiclon Finangiera y Legal.
1d Cireceion General Emide Qpbnian Téomioa iobre viabdidad de aceplar ka doncicn, en

funcldn de su modalidad, seqin caresponda,

Realza W jestones adicionates, de ser nevearas, en funtn de |zl
Opmldn Firanciera, Lega. v Témica emitida por cede ung Je les.
dependencias, para reclihcdr K5 aspestas conlratiog manifestados.

Ealicita &1 Daspache Supadar la agrabacion & la Mcepodn J2 2
donasian adjunlende & Opésidn Fnengiers, Legal v Téonica amitidas,
&0 goima aira dosumentacidn ganamds an [a gestidn dee 18 donedin,

Reviza v Analza. §5i pmoada confinua cop & pase slquente. & no
proceda, netifies 8 fa Unidad QesteE y finalEa af precess, Trasiads /&

nofificasion X Linttad Sesio.
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GUATEMALA

Mamua' de procecimlentes

Oie | Mes | Afig
20 [ v [zo18]
Unidad de
Coaperatiin plefnadiamal
Piag: 3
Cz; 4

Procefimients Gestion de Donaciongs

! Mo, !
""'\. — 1
Cperacién Rezpongable i Descripelén
14 Unldad Sestorm Eolinita la emision de Acuerdo Ministerial, de |a dongcidn @ Secelarla
(unidad e diregcidn) General, adjuntands &l ewpedients complel gonfgmmads par Lag
aprebacianes ¥ opanes camespandrntes.
15 sgcrelaria Ganeval Facite solitud, emilsa Acvardp Miristerial ¥ notifiea 3 13 Uskdag
Gestora al Acuerio Mitsterisl emillde sobce |3 donacidn para las
geslicnes que correspondan. Trestada netdficacion 2 fa Unnfad Gestara,
18 Limidad Gestora Faxdza s geskanes qué comespondan pam requenr al Winislero de
cunicfad o direccadn) Finan2as Publicas el Regisim da la Donacion da ks bisnes.
17 Unidad Geslara Inizia &l proceaon establecida en al Manual de Registro de Donaconas

funldad o diretsion)

dal ANnistenio de Finenzes Foblicaa, 2ouards Mimakedol Na, 523-2)14,
Madalkdad de Donacidn en Efeclivo o an Sspecia.

-Acta Adminmsiretiva de Recepeidn ge g donacldn debera ser firmada

cpor el Donente’Gestor, la Unldad Sestara v la Dirgegein Genespl

Superiar s Lnidad Geatorg ¢ por la Direceion Senergl Admin=stratha
rara las Uridades de Apoyn & Despecho Supesior,

-Anexasz, apllcan segln ke modelldad de donaclda:

Anewer 1t Documenls de Recepeidn ge Danaczin & Whllear Cumnds s
Exizia Corvanioc Escrto,

Anpxn 2: Famnulaty de Conasones, Salkciiud de Codix.

Sraxa A Devalucion de Fondes & Coopevantes Hecionses =
IntEemacionales.

Anewt 4 Cadula Do ésital.

Lnmag B [niegracion de Yas Pradectos

Mo de Requarimiante de Regisirs de Danaeidn, diijido 3 Credin
Publlizo -REINFIN- deb=ra firmese por |2 Uncad Gesiora y por ka
Dirgecidn General Supendr de la Lnlded Gestorz o par la Direcesan
Gererml Administralive pa :
Supariar,
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Manual de procedimientos

Pag.. 4
Oe: ¥

r?mnedimienta Gestioh de Donacionas

. ¢ =%

Drescripgion

Oparatién Feeponsable
k] LInkiad Se=gbora
{unidad o dlressian)
18 Mnidad Gestora
funidad 7 direceiin}
i

Flngllza £n coordinacidn com [as depeadencias que comeskandan Segln
el procedimients Indizady &n & Manual d& Registre g Denpclones Jel
hhinisiens de Fingpzas PObboas Acyuerdo Minlsterial WMo, 523-2014.

Hodifica a! Oespecho Superior, @ ta Direccion General de B coal
dependa le, Unidad Gegtorm y & 1z Unidad da Cogpergeiin [nternacignal
la documentacion eemplets del pmocesn finalzade sobre le gestion dala
denarian.
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Glosario

Donacian
Lz donaclén ez al actn de libaralidad, por madio del cual sa transfieren a titele
gratuito un bier, recursos financieros o ecnicos a favor de slguien, con diferentas

propositos.

Conante
Es quian otorga una donacidn a faver de ol de forma libre.

Dpinidn Financiera

Es unuicioque s= emifte en eelacion & mecursus financieras,  sobre algo
cuestionabte, ulifizandn tacnicas que pemitan disgnosticar |a situacion financlera
y perspactivas de una insfilucion, ¢on el proposite de tomar dacikiones adecuadas.

Cpinidn Juridica

Es un juicio que =& emie &n relston a aspecios legales, para ser aplivacos @ 13
resolucion de una siuackdn especifiza, invecando lzs leyes del ambilo kegs| gue
zean necesarias ¥ de aplicaskan,

CGpinicn Técnica
Es un juicio de valor o apreciacion que se emite un drgano sobre la base de
conesimlento de las competencias que le ban slde asignadas,

Linidad Castara |
Es la Jnidad que == encaiga de gestlonas ante laz distintas dependencias gue

aonileva la culminacion del un proceso,

17
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SIMBOLOGIA UTILIZADA

Simbolo

Descripgion

Indica el inicio ¥ &f fal del diagrama de i
flujz '

Simbaliza la ejecucion de una actividad

Indlca el fluje dirsgcional que s& Sigus
&n &l disgrama

Conlinua el procese an ka siguienls hoja
|
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ANEXC 1

MANUAL DE REGISTRO DE DONACIONES,
APROBADO EN ACUERDO MINISTERIAL NUMERO
523-2014
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CINISTERIO DE FINBNZAS PURLICAS
GUATEMALA U A

Oficie Circular NUmero
DCP/SO/DRDPAZ2014

Fara:  Presidencla, Minigtenps de Estado, Secretarfas v Cvas Dependoncias del
Crganismo Ejecutive ¥ de peferencia para la ebeborasién de Tos mammales
Tespectivgs en (b5 sorpregss pahlicas, sntdades descanrralizadas, mudnomas y
las sanleipalidades,

De: Licencirdn Torval losé Carfas Samayge
Wltrusics d& Finaozas Fiblicas

Asunto: Manual de Rogistre de Tonasionts
Focha, 20 DIC 2014

Con ¢ ¢ojeto do der complimiento 2 135 reformag 8] Decpeto pimers 10]-97 de) Copgross
de 2 Repditlica de CGeatemala, Ley Orginica dal Presupueste y @ Tas disposicioncs
eontenidas en o Amerde Gubemative oimera 530-201 3, Reglamenip de ia [ey Orgdmica
ce| Presupaesro, se han reslizaion ajustes @ {a plataforma informética para ] registro de
domcionts en sfpecie, ast come, la elaboracidn del nuevp Mamusl 4 Regisme de
Degacignes.

Estas reformas v ol ousve marmel faclitarcde = rogistro de fas donaciones; el menuil
roferide podrd consultarse en 1a paging Web del Ministerio de Finanmss Piblicas, pamx =
eonoaimienic ¥ aplicAsdn,

Aleamente,
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MIPISTERID DT FINSNZAS PUBLICAS
GUATEMALA T A

ACTERDO MINISTERIAL NIMERD  az3-2a14

Guatamals, 23 de diciemoca de Z0L&

EL MINESTRO DE FENANZAS FUBLICAS

CONSIDERANDO:

Qe ta Constitucitn; Polftics de Ta Beptblics de Guatemals establsce qus, ag funcidy 4 (05
Wimistmy do Evtacds eferces punsdizcldn sobre todag las depeadancias de so hindaleric; asi
eomn velar por o estricty cumplimienic dt @5 Kyes, 13 probided edoinirteous ¥ Iz
comeria inversidn de los foodos pabloos ¢u os pepocias conBadas & s cops.

CONSIDERANDO:

Qe |8 modernizacion d=] slstema de adrinjstraciés fivancisma del Estado, mquisre la
petualizacion de Tae procedimisntes adminkctratives, parm faciliar ¥ agifiear ¢ procesn de
gjomecidn del presupussto penemd de inpresod ¥ cEresos dsi Baitade, pam Io cuel &
pAnisterin £ Finsmzae Pibices gomro cake pactar ds 18 admistracion fnanciers de] sectar
miblico, timne & 50 cargo IE revisids, ectudizecldo ¥ adecuactdn de los ingtamentos
AOITEETYOE.

CONSIDERANDO:

o ol Magrel de Registre de Donacionss s Seriva de las reformas raalizadar al Darmto
nirmera 101-87 del Congresn de Ja Repoblica de Chatemala, Ley Orgtnics de] Pregypeesio
v lay dispacisiones contealdar an of Asuardy Gubemativg mimera §20-2003, Reglamento
de la Lay Orgdnica del Presupuesio; ¢om <] obietd de continowr  coedyuvands a I8 palftes
e tremoparereda ¥ Al reaguatdo de lag donacionss recibidas ep gfcetivg ¥ cepecic, par 1o qos
devient procedenie la smicién de 18 disposicics Iopal que sprushe pu aslicasidn.

PORE TANIQ:

Con fundernents ot los artivulos 23, 27 litwral ) v 35 Iterad £} ¥ o) da] Desrsrg Mipera
114-%7 de. Conpreco de Lo Repdblica, Ley dz2] Organismo Gjecutive, ariculos 9%, 33, 33
Bis, 55 v &I 48 Dared naraene 101-97 del Congresa de |a Bepiblicn, Ley Cogpdndca del
Fresupueso ¥ 533, 54 7 55 48 Acverds Gubamative affmere F40-3013 ReglamEnky -t
Ley ﬂrg&mmd:-] Presupassio ¥ arbiculos 12, 15 i y &4 del Apucede Cubsriabyd
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ACUERDA:

Artizalo ). Aprobzr. El Mantal de Fegisuo de Donsciopet, para obcarvarcis y
2plizieidn de 1a Presldensia, Minineroe de Estady, Seorsarins v Otras Depandsncies dal
Ovpanitmg Ejecutivy y A vafarmtyis pata la slaboracidn de las manuales respectinoe en Lo
empIesas palices, entidndss descentmlizades, andnomas ¥ lns municipalidadss

L Artingts 2, Derpracibn. 5¢ deroge ol Acuceda Misifergal pibmere $9-2005 A", d= facha
29 serc de Z0H9.

Artienlo 3. El prezente Acocrdo émpicea 4 rogh ¢] 4ia Hgnicmle de tu eprobacidn
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Cenerples

Dispasiciones




PRESENTACION

£l presente rrdial es el resulade de la revislon al contenida de las reformas del anwculo 53
de b Tey Cwganica d) Presupoesto ¥ su Reglamentg; pace lo cual b sde necssano
adecuar Ia platafomma informética v Joz cambios que 5o derivan 4o z2eciones de tipo tEomicn
¥ que hacen congraente |as diversas medatidades de regiatro de donacionss.

El mizsme contiéne os procadimisntos paa el Tegistro de las dornaciones rocibwlas por
médin de sfeciivo v ecpecie an gus diferenies modalidages,
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DISMOSICIONES CENERALES

Bl presente Manuzl es de okbterancia ¥ dplicacién pera la Presidencia, Ministerng do
Estedn, Jecrelarias y Ohrag Dependencias del Elecurive y de ralerzncia pags, |a elaborcion
d¢ loz manuales respeslivos en tas empresas piiblicas, entidades descentralizades,
andnamas y [ag mun mpﬂ]:da-:les

Destmbolior en Efectiva:  Desembolses recibidos en cfective  provenientes de
donacivnds nacionatas ¢ imemacioonles, & depositaran en 1a
cuents tmics de Tosororia Masiooal ¥ su registo concingars
siendo de forme presupuesiacia.

Be faculta a Ta Tegorsria Macicoal para wilizar 13 coenia
unice de donaclonss externag para reerblr retarses de les
dopaciones inlemas, as7 comg parm consiifuir las suentas
Bancarias qui séan necesarias 3 s5le respacio.

En ¢l casn Sel Orgimisme Leghalative, Ocganismo Tudicial,
Organes de Contral Juridico-Administative, Organce de
Contrel  Politise, [Bs  empreses  pablicas,  entldades
descentralizadas, autSnormas ¥ las municipalidsdes que na
requiecan aparte o congapartida de pame de] Gobierna
Ceolal oomo somplaments pera financiar el pecvecia de
donacldn, podras recibir |0 desembobios d= donagisn en sus
cusmtas aperiimdas #n oz bances del sistema, semin sug
marnales respaclivos’.

Deyembailzis eu Espetin Deseznbolsos proveniemies de donariones, Jog cuales pueden
§21 bienes, producios o servicies; ¥ deberin regiwtrer ol
ingreso ¥ gasto de forme couteble, &n el Médulo de Regiztm
de Donactones en Especic.

Duvotucisnes D exislit Dewvaluciomes de fondoz A Dopantes, estos
deberin reslizarge de forme presupeestaril, & traves de sug
tespectivas Unidad de Administracitn Financiera

Drtomentos: Las Uinidares Bjecutores que no cusntén £on on insmuments
de formalizadide de la denacién muserits coa & Donantn,
pndrﬁnulﬂsmﬂfmudemmimﬂn'mwdc
Recopeidm dela Donacidn” {ver snevo 1)

Fama li creacién de cédigo de fuernts esp
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Operatoria de registros

Afmibeciones de las
drgenns rectores:

aoplicier U creseidn mediantc cl formeto demominado
"Farmulatia de Donscionss, Sollcitud de Cidige”  (ver
EOEXG 2.

Decembolses recihidos  en  aspecie  provenicntes  de
Dopnamiones que cuentan ton Comprobact: Uniea da
Repistro de ingrefo presupusstario, el pasto  deberd
regularizarge praqUpUASIAN AMmente,

Desembolses  recibidos en eopecie  provenisales  de
donagiones, pero no repgistrados amtes de la smtmda en
vigencia  del  Acwerds  Gebimative Moo 540-2013,
Heglaments de la Ley Qrpéniga del Presupucto, deberdn
registrar ol ingresn v gasly de [oome eonable, on ot Méduho
de Regipuo de Docationes ¢n Especis,

Desembolsps en popecie  proverdeates de  donaciooss
aprobadas smtes de la cureda em wvigenoia del Acuscdo
Gubemative Mo, 540-2013, Reglaments de e Ley Orginiza
det Fresupussin, ¥ eetibidas postcrior B e crnrada on
vipeneia de dicho Acwperds, deberdn repistrar & ingress v
geate de forma contwhle en = Madulo de Regisro de
Demacigney en Espezie

3c facuke 3 |a Tesorerds Masloral, Dirteciones ds
Cantabilldad del Estadg, Téeaica del Prosupucsie 7 Cradite
Piublice el -Ministerio d¢ Flnanas Pibllcas, como eniex
reatares Al Blsteme Infeprado de Administrackin

. Financiets, pyod spofic ¢n forma conmeota o meparads las

respluciones netespsias dentra del fmbito dt 50 competemsia
pua modificar o ampliac 2l mansal de reelse de
dereciones, con la Bralidad da trensperentar, repisgar v
ailizar ls opermciones denvadas de ios descmbolens de
donactones.
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DE REGISTRO DE
DONACIONES
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1 MODALTDAT EFECTIVO:

1.1 EFECTIVO POR MEDIO DE CUENTA UNICA

RESFONEABLE ' ACCION

A. DESEMEQLS0S

Usidad Ejecutora 1. Remite 8 la Direccidn do Crédite Paplics copa
certificada dal insmumenty de formalizacidn de la
demacidn debldamente suserily, 25l como de Ja
fetolucion o Acwerdp  Ministerial, sspin
eorrespemda, ¥ oficio indicande los codipes d& la
institucian opgen, la onided shesunera ofge v la
unidad  descomeentrads ocigen (ruendo
correspemdy), en un plaro de 45 dias cortsdos 4
parlir de Za foche de suseripeidn del documents
salieitando L erezeidn del codipe de Foente
espes(fica que identifiqua la donacidn.

2. Solicita 2 1a Direceddn de Crédito Pidblico gestioner
la creanign y habiliacicn de lu cuent secundarina
acte Tescrerle Macional, para o regisre de Ios
recursos 1 el Sistema de Contabilidod meprada,
capecificandn: a) i la cuenia 25 en quetrales © en
moneds  axuanjerd  (seghn o esteblszoe el
Insrmembo de fommatizacion de la donacidn); by =
nimers  de  comacigm; ¥, &) mnombre  del

! programatproyecio a afscutar.

. Cumple ante & donimté tan D condicionss
‘ previas al primer desembolsoe establecldas en el

Lrk
h

ingtrumenty de formalizacicn de ]z donasion
{euando comvesponda)-

Dlreeeldn de Crédite Pablien 4. Retibe 4= la Unidad Ejscutora 12 docwmentasisn
indicada en ol pumere! 1 y 2 de 18 procedimiento,

i nakilitecicn de L8 donasidn,

5. Crea el codipn de W 2 jdensifigue
a la donacidn y gesti "Ti"ﬁﬁ;%n Tarnica

=
Gars TESTROHY

o —ar]




|  del  Presupuearo  (cuando  corresponde}  la
| habiljacion en &1 Sistene de  Contabdliced
Intesrada dal misma,

6, Cestiona ante la Terareria Magionzl a golicitnd de
la Unided Ejecutors, o creacion y abilitcion de
la sucnia sezundaris zsignada a la donecion, dero
dal Sistema de Contabilidad Inteprecz.

Tesorens Maclonnl 7. PRagistra 3 habilila en €] Siziema de Contabilidad

Tntegads Jo cueria secundaria que Idemtifice la

T depacifin e ieforma a Jas Direccipnes de Ceidito
L Peblica y Conmabilided de] Estads,

Drireccide Thenica del Presopussts | 8. Habilila e e] Sistema de Contabilidad Int=grada el
chdigy de fuents especifica de Aranciamisnts gue
idertifica la donscidn ¥ notifice & la Dirtcoion do
Crédita Publkea.

Direeeidn de Cridito Foblica . 9. Remits  |a Unidad Ejccutors oficio indicande por
unies vez, el codigo de fuente especifica y el
ntmere de la cesnta dmos de donssones, Y
secundariz que identifican la donacion, los crades
srin utilgades para el weplstre de  las
dezembolzas,

Unidad Ejeczéora 10, Solicatz el viste bueng de: funcionano dasignade
por Tesereria Macional en la solicimd de
desembolso dirgda al donanes, la cwal dabe
P ' indizar el ninero de 13 cuenta dpica de donaciones
e |a que debe acreditar Iné cecursns financieres €n
la moreda que corresparda ¥ la cuenia secundania

Tesoreria Macsonal 11, Analiza y otorga e] vislo bueno on l2 salicitud do
Zeesmbolsn dirigide sl denmts”.

Ynidad Ejécutora 12. Gegtiona ante ¢l donente 2] dessanbolsu de dos
recursng, wilizando la splicitud con el wistc busoa
de Tesorerfa Maticnal

Diapante 13, Daposite [ps mioorss finahcitras en BA cuenig
finica de donaciones apenturada en el Sance de
Guatermale, inditande el pormees. de 11 cueni

A Ewﬁ.n‘-'f-:;.-
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setongina de 8 donecion, ¥ e nombra  del
programz’proyectn, ¥ romits el avisn  de
desemnbplzo o la Unidad Ejeeutora

| Bawco de Guabesnals

4.

Recite los fondos Szl donante en Lo cuenia dmice
de Aonaclones, emite nom de crédite vz Sisterna
Liguidscidn Bria en Titmpo Real <LBTR-L ¥
earpa Ja infenmacidn &) Sistema de Conlabilidad
Int=prada.

Tezorerid Masiooal

15.

Coands cqrrespanda 5 desembalsos depirsitador a
la cueata dmics & guelzeles, percrard en gl
Siskema de Liowdaciér Bruw 2n Tiempo Feal
LBTR-, & voucher de la nota de crédito, ¢irtifica
fotacopia y maslade a 1o Dizeecldn de Crédho
FOBlico.

Direcclin de Contabilidad del
Estado

Ld.

Ctando cerresponda a desernbalsos depesitados a
las coentas dnoicas diferentes a la do quetzales,
certifice fotocopie de ba nota de crédito y raslada a
la Direteidn de Crédivg Pibics,

Unidad Ejetolors

t 1K,

. Femitx 2 la Direceidn de Cridile Bakliss, 2 aviza

de desembolzn emitido por €] dopanle pare operar
el registro del  mpreso de b domaddn,
cspesificande ¢l monto desembolmde, ups de
moteds, facha, nimero de  desembolso
descuenips genersdos [cuzndo correspomda),

Er los cases en que ol donenlc realies un
desembolee ¥ o banee aganes sfeabhs un cobro por
fa mansforercia de fordos co alzbomardn Jas
instrucciones dt ingreso Gorrespomdientes por ¢l
desembolso en electivo ¥ geatos do mansferencia,
pira lo fusl a5 impresacindible obtencr [a rota <=
créditn ¥ ol aviso del Soname.

Direccidn de Cradito Foblieo

19.

e,

Recibe nobl de crédite corrsspondiente v de |2
unided ejccwtora el aviss de degembolsd emitide
por & danante,

Con base & la nodta de crédito, elabora 12 instruccidn
de inpgresc pars el registro preacusstare  par

cas3s fque 1os defemhglra s semn opred il de b oottt dide-anioa & |8 2oshis Ghecp
wznin Msica de i nols de eddike 2 1a TAreccedm 3o Comizbllsd=d del Btk
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21.

mein de] Comprobants TInico de Registra oo of
Sisterng de Contabilicad Inegrade, el eual debe
conléneT e nimeros de la cwenta Gnica ¥
gecundare asignaca a fa donactn, codipn de
Sizite espec(fea; la instifucidn arigen, le unidad
gjtsulord erigen ¥ 18 wuidod desconcentmda origen
{ruando comssponda) ¥ ol momie descrile en la
afectacion presupusstarda del Domprobante Unice
de Registro, eprobandclo en ol Sistema de
Contekilidad Inteprada,

Dwe cxigtit destuentas pencrades par tonsferencias ;

Sencarips, ©5i0s ¢ repisihrAn por wedio de
Comprobaniz Unice de Regiskeo  de inprese
presupuestaric,  wiilizends 3 cuemwa  wvittual
Q100CATADOM, eanforme lo catipolado en el
nm sl anteror

B. EJECUCION BE GASTOS

' Unidag Ejecutorn

24,

23

24,

D5tiere o] Comprobanic Unico de Registe de
ingresn aprobedo ¥ la dispomabilided
STESLPOEStANS Dafd ibiciar &l procese 4= ropisho
de 1a ejequcidn del gasio.

e exisEr degeuentos generados por anaferencias
barcariaz estor s& registrarin por medin de
Comprobanie Unioe de Registo de regularzesidn,
utlizando 12 awenka virtsal QIGOCATADTM par &l
monte ¥y Hpe de cambic udlizade en el
Comprobante Umico de Hegistio de ingreso
[rE3URLESTati,

Bolicits a su  Enided de  Adminisiracidn
Finaewiers, la progremasion ¢¢ cuctis fnancierss
dz2 consdrmided con & Mamal de Progremacion
de la Ejrocwsidn Presopueestaria pera las Entidades
de |2 Admndstracitn Cootal.

' Unidad d& Administracidn
: Fimanciera

25,

Solizita a la Dareccién Tdenica de] Presupuesta, la
programacian de custas Hinnneeras requeridas por
| Unldad Ejeculom, indicendo =i cadige de fuents
t!]:ﬁ:[ﬁta dm la donucian,

6.

i S
Consalida 1a inrm./p,;&srt??jﬂ iom da |
i ey |
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cuitrs finaneidras ¥ la traslads el Comité de
Propramasidn da 13 Ejecucién Presupuestiria,

| Comits de Fropramacion ¢ La 7. Araliza v aprueb: mediamte  regoluciom, la
" Ejecucidn Fresupuestarta programacion e cuplas fneocieras de
conformidad ¢on la dispanibilidad de recursos en
las fueates respactivas,

. Direceifo Técnica del Prosupoegte | 28, Con bese en la resplueidn de Comilf de
Programacidn de Ja Ejwtucion Presupucstana,
; gprueha en el Sisteme de Contebilidad Integreda s
| programacicn de Jas cuntas findneiesas,

Unidad Ejrcwtora %, Con la decuméenescion que ampatd la obligarisn
e pago, registd la compra én &1 Sistoma
Informitice de Gealidn y genera el Comprabanis
Unicg ds Aepistro dé compromiso identihoando el
chdige de |2 fuente espocifica v lo traslade a o
Unidad de Administracién Finepcisra pam su
aprohacidn en cf $15tec.

30, Can ]z documADlacin que Arnpara el paso,
clabora la liguidacidn por medio def Siftema
Informadlico de Gestién ¥ gencra ol Comprabante
Unice de Registro de devangads, dentifica €]
cddign de fuente especlfica ¥ Io trashada 3 la
Unidad Jde Admmistacido Finanoiers pars {a
aprobacicn del Comprobarta Unico de Registra y
splicitud de magn oo ol Siztema de Centabilidad

-~ Intagrada,

J1. Cuando fa Unidad Bj=cutors tenga la ohligacion de
gjeahlar pagos en €l sxilerior con rccursns de la
coente frics de donggiones, deberd de regiziir la
cempra ¥ lhqwidacidn aplicande < tipe d= cembio
e refopencia  poblicedn por e! Banco  de
Cuatesrrala ¢ dla de [a operacidn, dicho tpo de
canbie deberd  aplicarse oo lns  Bperadiones
subsipuizries hasta le fase ded pago.

32 Remite offzio o & Ta4drémra MNacraotl, conr lag
ingruceiones de papn ¥ oz decumeatos de

resprald qaue £ regleadrisy, TATE
I'l, A

Linidad ¥¢ Adminiztracidn




Emanciera” solipacifn  de  pago, analiza y  apnicka el |
Comprobente Unico de Registre de comprormisa |
en el Sisterna de Coptabilfded Integrada ¥ traslada |
copid 2 la Unidad Biecutora, !

J4. Recibe |2 docwroemiation de sopore del gan-u!

analiza, apruthe ¥y solicita ol page  del
Coamprabants Unieo de Regigtra de devengadn én
¢l Sistema de Contebilidad Integrada v treslade ,
copia a B Unidad Ejecurora. i

- Tesorsria Macional 35, Veritica el cidige de fuente copecifica ¥ ol saldo
digponible en [a cuenla secundarie de la Jonazida,
de exiglic  dispomibrlidad, pags segin los.
procedimientos establacidos. i
I
|

Banza de Guatemala J6. Fealiza ¢ pago & hecaficians con l2
disponifilidad d& 1= cugnts injes de donaciones,
emite pota de dsbile via Sistamne Licquidacisn
Brula en Tiempo Foeal LETR.Y y carpa I
tnformacidn 4] Sisteonz de Contabilidad Tntegrada. .

Taanreria Macssaal 7. Coadp 8¢ frate de transsccioncs efectuadns de e
cuenta Unice &0 cletralas Impome Bt oo d=
déhits del Bisterna Liquidaridn Brata en Ttempa
Real -LATR- las certifica ¥ traglada a la Diraceion |

dt Comabilided del Estado,
Direccion de Contabilidad de) £, Pegibs lag notas de débite ¥ concilia dizaments
Extadp la coenta dnien de dogaciores  (gueezales v

monadas extranjeras)

1%, Remite fateeopda cerdfeada de las ootas de débig
g Ja Unidad Ejecuiora, en s casos cn que go .
efectlen pagoe g cusnta de beneficianos en el
sxterlar, para rectificar gl repistro presupucstane,

' Uatded Efecutors 4. En los casns on que e sfechien peaos & cuenta de |
' heneficiarios ap ol exterior, cfectha el ragisten de
lg gestion de pasto v penera una regulanzamidn o
Jdevolucidn per rmadio Je Coraprobame Uniss de
Beglstro, Je acverds a e aoda de  débito

¥ Bn el coem e prisiie UEI-*.]- dapepncenURdl. resize o procesimieed ¢ cxohbaiSo por 1B eridad.
Y Lve mieans gl Log s hacsnE geen pestprdiadey am cunnid difenints o |2 cuenis Gics im
[ F FS ﬂ!ﬂl iad 0 M onols & enldiie m 13 DIttt cHm de SondAHED =8 del Exider




propocsienddd por 14 Dinecion de Comabilidad
del Estado y o trasfada 2 la Unided de
Adminisieaeitn Finandiem.

Unided de Administracidn 41 analiza ¥ sprocha ¢ Comprobants Unico do

Fipanciera Fegistro de regularizacién o devolusidn |
comespombente ¥y cor 2 documenmiacidn  da
soporie del desembatse de (hgresp ¥ Fasio, archiva
en fomia fmsa en ¢l expedients ¥ dignalments en
&l gervidor de 13 In=titugidn.

Doidad EJecutora 42, Archive dlgitalmenie la documeniacion soport=.

Dircccidn de Contabilidad def #3. Realiza dieramere 1o ajustes cantables &n la

Extgdo chentd fniea de domgoiones pers schalizar la
dispenibilidad &n moneds sxtranjera ol 1po de
cambin de referoncis pubiicado por ol Baweo de
Cuatemala

C. NUEVO DESEMBOLSD

Unidad Ejeculora 44, Bolicita un nuave desembolso ants €] donanle con

el vigto bueno de Tescropfz Macional, habiends
regularizads  previomene én £l Sitterma de
Contabilidad Imegrada, comwo minamo ] $0% de
los reeursos del Oltima v & 10084 d2l pendlnma
desambolze,
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1 MODRALIDAD EFELTIVO:

.2 FONDO ROTA VWO

T PR a .

RESPONSAELE

~ ACCION

A, CONSTITUCION DEL
FONDOD ROTATIVO

Urided Ejecutora

Soliciia al Banco de CGoawemala autorizecidn para
apertwer cuenta de depdsiloy monctzsias, gpimble
con crecues en los bancos del sistema.

Bolinita a Tesorers Mesional el repsoo en el
Sigtema d2 Conlzbilidad Iniegrada, de [a cuents de
depdsilos monslaes opiriumds o wn banco ded
sigitma

For conducty 3= la Tioldad d= Ademimislracidn
Financista respective solicila coota finangiera

Veritica [a dispomibilidad de cuola financicra
aprotads &n Sistema de Contabilidad Integrada

Snlicits a Tesorerda Macianal por medio de ofizis
Nemade par los responschbles del Provects con =l
visty bueng de]l Dirsetsr de & Onidsd de
Administyacidy  Financisre, la constitucidn  Jdel
Fondo WRolative de domaciones, hagta por
Q0G0.00, parh  geontase conforme & do
establecido en |2 normalive vipents, para lo cual
elabore el foonulann FE-01 en ] Bisterma de
Contakilidad Integrada

Toidad de Adminairaszidn
Finaaciern

Solitite cumls finarciera o Comilé de Prograrmacidn
de 1a Ejmeucion Presupusgtaria, 8 traves dz=l 3isema
de Conabilidad Inegrade = £ mwbdoio de
Programacign d& tusta de Anticips por medio del
comprosante COS,

Ve que v eudrs Bagogiers do Fondo Retadvo
5= gneuentrs aprobads, repictre ¥ solici por medio

clegtednien g Tesorerla Mecional o [ewiide]
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Siztewa de Cortabilided [nteprada &l Jarrulario
FR-1 canttitucidn d=1 Fonde Fatativo,

Tesoreria Nacrona]

L.

12.

Analiza o golivitud, & monto por autonizar ¥ codiga
en ¢l clasificador 4= fuenle aspecifics.

Emitg la Regoluclon del Fondn ERotatve de
Donacianes 3 eprusba of farmulatio FR-01 en el
Sigtegma de Contabilidad inlegrade . ¥
automMicamnents & generg &l Comprobanis Lnico
dz Registro contable & nive] de solleiud.

Proporciona copia de Ta cesolucién a la Unidad de
Administraeiin Finanmers somesondieie,

11, Araliza la speracidn para page del Comprobanie

Urice dec  Registro, vedfica 8 fuenoe de
financianicntn, cddige én el clasificadar de fusntas
pspecificaz ¥ el maldo dispanihls &n Ja cdenla
setundaria.

Reallza el page del Corvprnbants Unice de Regisws
et &l sistesa, solicite = Banoo de I:}t:ntcma.la,
debitar  diteclameénts  da Cuenls  niea  de
Clonacaonss (guerzates y/o monedas sxtranjeras), de
12 manzrz sigeignte: Por medio del Sistens de
Contbilidad ntegrada, gencra instruction 92l page
en guetzalss y colicitd deditar a cuenta de depdsitos
monctarios &o mereda paciondl o extranjera sogin
corresponda, para acreditar la cbenta enca]s do uy
Baneo del Sistema para créditn fmal <o la cusnta
de] benediciario ¢n dicho banco.

'FBnnm de Guntemals

Realiza &l pago 2l beneficiario con la disponibilidad
g 1a coanta Gpics de demacionss, emite nola de
dibie wia Sitema Llguidacisn Brma en Tiempos
Real -LBTR-5; » cargs Ja informacidn al Sisema de
Centebilidad Intaprada.

Te1areria Hacional

14,

Crandg se traia de fransdocronss 48 18 cusnta Gnisa
gn guelzelcs, imprrme (A5 notas de debito en el
sigrama LRTE, |as cortifica v braslads a la Diregeitn
de Contakilidad dal Estade.

¥ En ko cnsos g I detetbolfos Scan scredlidas n ¢amnoes difkeenets o Lo fwenta Hinica o
‘rarlady cop s Trica §e lo s dk oddics & /s Diveseidn de Conwkiliged ool Ensdn,

B el e ———



Direccién de Coptabilidad del
Eziado

15

Recilie 123 netas de débito v cancilia dizdaments Ja
Cuenta Urnica de Donsciones  [quetzales 3
ronpdas EXTRperas).

Unidzd Ejecutors

18. Rewibe paga por medio de acredilamicnla o cucnta !

de depdsitas monstares.

]
| B EMECUCION ¥ RENDICTON
DE GASTOS.

Unidad Ejeculora

17,

15.

Ejecuts los propramas v proyeetos, de conformidad |

gon la cumta fnansiesa (C03 Rep. Cuwota de
Repularizacitn) eorizada, por ol Camite  de
Propramacidn  de 13 Elscusidn  Presupuesiaria,
documento de donagidn ¥ lo establecido en Ja
ACTIALYVE VIEGa1E.

Elabora e formuolarios FR-03, (Reguidre
informsacidn & nivel de dealle por renglén con base
¢n cb Manoal de Clasificasionss Presupuestarias |
para £l Seoior PasHen de Guatemala), se consolidan
gon = farmuilerie FR-O2, 2= aprucha y gomem
aviermiticaments  dentre del  Sistema de
Caniabilicad Infegrada el Compiobante Unico de
Registrn de Regularizacion del Gaste s nivel de
goleitud ¥ to Taslada sepin corvesponda ton la
documentacidn de soporie = la UDAF, para o

aprobaciin y resguardo,

Unidad de Administracidn
Financieys

[

Recibe |2 documerntacion de saports, amaliza,
aprucha cn ¢l Sisema de Contabilidad Inicgrada e
Camprobante Unico de Repismo de Regulanzacisn
del Gastn y traslada capia de] Comprobante Unize

de Fegistto de Gasia 4 1a Uridad Ejecutare, !

C, REPOSICION DE
ROTATIVD

FOMDO

Umdad de Adminigteaclin
Fixhmeiera

Fegulicizada o] prato seleccions bus Comprobentes
Duicos de Registro 2n ef Sigema de Contabilidad
Invegrada, & maves de registro de ejecucibn,
reposicliin Fande Batativt y Julamétiaments 56
genetz ¢l Comprobacts Unico de Regitke cantable
Foodo Rotative Eeposicidn -FRE- an  estadp
aprgbadn ¥ con solicitud de pape & Tesoreds

Macional ¥ conslme Sgta Snanciecd de antcipe

Py



Com.

T esprena Naciooalk

21.

Analiza 12 eperacion para el page del Comprobante
Unics de Registo contable, verifica ia fuente de
financiamients, codige de Feaone sspewifica v el
suldn digponible en la cwents seoanderia, de existic
disponibitided, epruchu la meposicidn y paga.

o

D. LIQUIDACION DEL FONDO
ROTATTVO

Unldad Ejecuiors

21,

Liquida lps Fongos Rotajivos de Dwnecicoes &
final de cada aflg, ya sea con documentos & eo
efectiva, en lat fachas seitaladis en la norrnativa

vipsois.

Cuandn z= tange que liquids- ] Fondo Rotative
constituide en moaeda difssenie & los quotzsles, lop
rmeowrsps  deberin  deposilarse  via transferencia
bancania 2 & Cuentz ifnica d¢ Donaciones
Testreria Nacional Cuatzales,

Tridad d r Admimstracidn
Finapciera

24

En zpardipscifn con la Unidad Ejecotora comgilia
Ice saldos de la cuenle comicrte Jet Foode Rolativa
con os saldos d= la cusnta contable del Fondo
Rotativo dal Sistema de Contabilidad [nregmda.

Dircecyin de Contabilidad del
BExtade

26,

Al finel del gjerctcio fiscal, revisa log saidos de la
cuema coalable ¥ veHfiza que log fondos rolativos
z¢ encuentren totalments Hguadades,

Do axistit saldn pendignte de licuidar se cargard el
impare & 18 Unided Ejecuiors, de no existir dicha
unided s5¢ cargert 21 Minisicmio 0 Secretarfa que
correspondi: en [a cutnta contzble “Deodnees dad
Estade™ informéndale par medio escritn 2l respects,

VUnidad de Adminiatraeitn
Financiera

7.

Reoalizr  pextlones obrespondientzss para Ja
liquidacidn del selde deudor.




E. NUEVD FONDO ROTATIVO

Tesoreria Nzcianal

26 Mc podrd aworzar la asignasidm de uwn nogwe |
Fonde Rotative sin Ja Hepideelér ‘ol de] Fondo
Bowxlve del epergicio fiscal anterwor, B excepoidn -
gue cuenten acn opinicn favoreble de 12 Contalords !
Ganzral d= Cuentas.

12
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uUohgactones del
Etianda




1 MODALIDAD EFECTIVO:

i.3 EFECTIVQ FOR MEDIQ DE CUENTA UNICA A TRAVES DE OBLIGACIONES DEL
EETADQ [ENTIDAD 11130014)

RESFONSABLE ACCIGN
A DESEMBOLEOS

Unidad Ejecutora 1. Ramite 3 la Direccim d= Crédite Poblico copis
certificada del instrurmentn de Frmalimedn de [a
donacidn debidantont: svscrito, asl como d¢ L
Fezolugion ©  Acuorde  Mimigtemal,  s#gin
eorresponda, ¥ oficie indicaodo bos codipes de la
institucidn pripen, 1a unidad ejeculora oogen y la
unided dosconcentada Qrigen {euands
cormesponda), o un plazo e 43 digs cantados a
pa-iit de Ja feeha de swrsmpeion del docisnenta
povicitands la crescidm del codign de fuenis
eapesifica que identifique la donagidn.

2. Holicita a la Diretcidn.de Crédite Poblico pestienar
la ereacidn ¥ habilitacidén de 1a cuenta sceundaria
ame Tesoreria MWocional, para & regisze de los |
tecurses &o ] Sistema de Centibilided Integrada, |
especilicandn: 2) si e cuenta es en quetzelés o &0
moreda  extanjera  (sepln [0 esiahlezce el
instramenip de formalizacidn de le donocido); B e
nirners  de  donaciSe; ¥, ¢} nombre  del
TrORTAMAT I Oyesto & sjeciar,

3. Compl: ante 2] donenee son Jas condiciones pravias
2l pomer desémbolsp  estzblogidas en el
instrumente de Jormalizacidn de i3 donzgidn
(Enardn comresponda).




Direecktn de Crédirg Pablics

'

Fecibe de i3 Unided Ejecutora la dogemcntagicn
indlzada en & nameral 1 ¢ 2 de este pracedimienia,

lo cual permitird iniciar log dmites de regsms ¥ .

habiliacitr de 18 docacian,

Crea & cddigo de feents cspasifies que jdeniifigue
a |z donacion y gestiona ente la Dirctcidn Tenica
del Pregupoeests  (cpsndo  corresponde) 13
=abilitacion en a] Sislema £a  Coniabitidad
Ineprads del misnia.

Gpgtiona ante |2 Tecorera Maciopa! e soliciiud de
la Unidad Ejsciiora, la ereacidn y habititacién de la
gusria seonpdarie asignads a la donasidm, dentro
dal] Sistema de Contabilided Tntegrada,

Tesgreria Macional

Fegistie ¥ habdlite en el Sistemna de Contasilidad
Integradz s cuenia sesundaria e pdentifica |2
domarign e informa z Jag Dircociones de Creditn
Miblieo v Contabilidad del Fxiado,

Direceibn Técaicn del Presupuesto

Habililg an &l Sisiema Ja Contakilidad [miograda el
chdipe do fhente especlfica que :dentifica [a
donasiém ¥ botlhica a la Threceidn de Crédito
Pablico.

Direccidn de Cridife Pablico

3.

Remite g tp Ukidad Ejecutors oficie indicende por
nnica vez, ol eddign da fusnmie sspeifics ¥ of
nimers de Ja coente lnicd Je deaacfones, 7
groundarie que identifican le dopacicn, loy cvales
serdn wilizados pare & repistro de los desenibolsos.

Unidad Ejecutara

Sclitita ) visto buene del fimecnarie dasiemads
por  Tesorera Maciomal 2n Ja selicitud Ge
desembocsn diripide al dopanie, Ja ewal debe indicar
el nlroara d= ja cveata dnics da donaciones en le
que deha acredilar los recursos Gnancieras &r la
manede qus comrsponda v kB cucnla seeundaria,

Tesorenia Hectonnl

. Anatiz y otorga 2| vizsto buenn &n ln solfeitud de

desembolso dirigide 2] doosmee®,




Unidad Ejecurora |2, (Segoma ante ¢ donante el desembolze de Jox
. reoursos, con o] visto bueas de Tesorerta Mecional,
Dnaote 13. Deposiza s recurzos Knancicros en |8 cuente tnica

de dopaciones sperfurada en @] Baneo de
Fustemala, indicinds el nlirwss de la fucala |
gegundarig Je la demagtdm, ¥ 21 nombre gl -
proframalproyects,  y  remite e avizn de
degembalen a la Unidad Bjecutora. !

Bageo de Guatenrals

Recibe los fondes del donante <n la swenfa dnica de
dopacionss, emile pote de ceédite wis Sistema
Liquidecién Bruts en Tiemps Reat -LBTR-T y
carpa 1a informagion al Sistema de Conlabilidad
Imegrade

Teaorerin Nacional

Cuoandie comesponda & desembolsos depositados a
la cnenia tnica en quétzales, penarard en el Sistema
de Liqudagign Brute en Tiemps Real -LBTR-, el
voucher de & ol de crédile, certifica [otoocpiz ¥ |
tractadn 4 12 DAraeelédn de Crdditn Pablico.

—
Direceidn de Contabilidad del
Firtado

|
Crands corresponda & desetnbalsos deposiwdas a.!
las cuentas unicis diferantes o la de qustmles,
certifica fobooopis de la notz de erbdite ¥ Taslada a
|a Direccidn de Crédit P iblico.

Unidad Ejtcicbora

i

18

Remitz a la Direccidn de Creédite Fiblica, &l avisn
de desembolso cmilide por ol donantn pam Qperar
&] meplstng del myreso de 1a donecidn, sspacificanda
=] montoe desembolsada, tpe de monsda, focha,
mimers de dessmbolio v destusniod géncrados
youands sormespandal,

En [rs casew 20 gque ¢ donepe realice un
desembalag v su bancs agents efschie Un coddo por
la Lgnsfescnciz de Zomdos, s¢ elaborarim das
instrupejonee = inpresn comresponditnies por 2l
dagmmbglze en afectivo y gastos de mansfereocia,
pard lo tual & imprescindible obisrsr 18 note de
crédito y el avise Jel donomie.




Direccitn de Credito Pabiloe

IET Recibe nota de orédito v de la umidad sjecitora &
avisa de desembolse emitids por el donants,

0. Cor bate a la nota de coddie, slaboca {a inetreccion
de INETesD pata o1 repisire DRESUpCETRne por medio
de] comprabante dRico de regigrg, en gl Sistoma de
Coriabilided ocprads, ¢l cual d=be concener las
TGmETDs de 12 cuenia inica ¥ secundars esi a
Ia donacion, el oddiga de fuenle espogifica, la
institucion oagen, la unided sjeculore opigen y la
urided descopcentrada origen reaanda
corresponda} ¥ 2l monta deserite en 2 diactEeidn
presupucetaria del Comprobante Uico de Registmo,
aprobdndalo en &) Eistemz de  Contabilidad

Jnteprade

21. Do pxistir desctantos esnezados par mansfevenclis
bencarizg, cilos 56 Togishemn por wmodic de
Comprobante Unico de Repisma de  ingreso
presupoeziann,  wofjlizands  la coente  witheal
CLACATADOMN, conferme To esdpulads on el
numerzl aetefAnr

| B, EJECUCHON DE GASYQS

Thoidad Ejecuiora
|

2. Obviene el Comprobante Unico de Kegisim de
ingrsso  eprobado ¥y wenfica la dispeaibilbidad
presupuesiaria para intciar e proceso de ragismo de
la njtcucion del fgasto.

13, D= existir descuenlos gemerados por Lensforencias
Eantarias ecipt s= mesfematan por medin de
Compeobante Unico de Repisto do regularzeciin,
utithizando Iz cocnte virtueal DEODCATATRON por &f
monty ¥ tpa de cambic wilizado em ol
Comprobante Boigg de Bepsim de ingresad
presuphegtaric.

24, Srltoita a la Dhreccion Fipancicm det Mindsterds de

Finanzas Publicas, la progrumacifc anua ¥ _
goatrimeawal de cuoras financiaras, de mnﬁam.d-ud/y’l“-l
al MWz 4= Pogronacidn de la Ejcowsid
Bresuopeestaria pera Jas Entidades  d= K
Administracién Cantral.

e e mtam s s mmmr = m i mmt ot = Pt m ra amer , memm




Direecién Finaneiera del
Ministerla de Finanzad Pablicas

23

Bolicim & la Direceién Téeniza del Presupoesio, la
programycidn de cottas fnanclaces reqUendas pos
12 Unide¢ Bfecutors, indicanda o] oodipo de foente
£specifica de i donetidn,

Direcctin Téenica del Fresupmesta

Comsolida wformacion de ls peogramacidn &
cuptas por inslilucion, grupo de pasta ¥ fuemle de
financiamfento, ¥ la traslade ab Comitd de
Progremacitin de La Bjececin Pregupmestara.

Comité de FProgramacibn de la
Ejecucidn Presupuesiaria

2T

Andliza y apraeba  mediznts  Reselucion, la

programacidn de  cuolas Gnancjeras,  ds
conpfommidad con e dispomibilided de reouTsos oo
.25 FueTnes de fnancigrnienis cespestivas,

Darcecith TEcnica del Fresupuasto

. Con hese a

le Xespluoibn de Comité de
Proprameciin de la Ejecucidn Presupuestaria,
aprisha en ol Slsteme de Cantabilided Inteerade a
propramesian de tas sitotas finencicrag a wewds del
Comptobante CO3, 1a snel netiflea o I Tipescidn
Financieza del Mitisterio de Finanzag Piblicas; ¥
dory & S0 ve2 podifica 4 la Unidad Ej=cutorz
comerpordisnte.

Unidad Ejecutora

22,

Con buse 2 ]a programacion fianciena automzata,
solicia & la Threecidn Firanciera de Mimsterio de
Finanzas Phblicas, = traslado de fondos, pera el
efecto ceberd presantar la solicinud sorespondienes
y copia del Comprobante nico de Registro de
irgeesos aprobado por le Dirsccidn de Crédito
Fiblics & indicando = nimerg de <uenia de
depdsitos monetarias 3 1a cusl dehen Lrangfarirge
los fondos.

Dhireciddn Fioaociera dei

Ministerio de Tinanzas

L1t

Verfica en el Sistema de Contabilidad intzprada, &1
e v el nombre de Ja seats de depdsitos
menctanics de  [a entidad  zolicimniz
dessmbolao. En cass gue no oxists cwentd, requisrs
a 1a entidad que registee 13 misma ante Tescrera
Maripnal, confyrma sl procedimicnte establezido.
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31. Flgbora le grden d& compra ¥y la ondon do
figquidacidn en ¢l Sistcma Informilice de Oestion
efectandy £l englon 42 paswes del Fupy 4 0 &
feglr sommespondd, cor base en ¢l Mepoal Je
(anificariones  Presspuesiarias namm el Settec
PaMico de Suwalemals, Sdentificand €] cbdign e
flente espacifica ¥ encdad ongen,

32, Ouogrs dentre del Siseema de  Conabilidad
Integrada ol Comprobanze Jnies de Reglstea da |
Devengade 4ol Gaste, agrepands en la descripeidn
1a eoanta de depidzitos monelanos &n la sual deben
transferizse los fomdos, & cual &5 apmbado y
soliciia el pego comespondiente; en =] caso de las
domgciones eop digtintaz entidedes mpeiecutores
debe agregarse la eusnta sacundatia mspectiva.

disponble en e cuents secunderia de la donacidn, |
de  edslr  disponibildad, papa  sepln  Jos )

!
|

Teaoreria Maciomal i 311 Venfica el codigo Je fuente especifica y &) saldo
'.

procedimicntos extzblocidos. i

34, Realiza 2l page del Comprebente Unico de
Registn, solicta i Banco de Guotsmals, debitar
diectamente Ja Cuents Unica de Donagiongs
[(Quetzalas u oo ipo de mooeda), y accediter la
cuenda de Encgje d# un Banco del metsra, pacs
erédiie final an Ja ewenta de la sntided que solizit
la oonsfetencis, en dicko Banco,

Banceo de Giatrmala 35 Roealizw & mogo &l beceficiaric con |a disponibilidad
de v sperts unica d2 doasciones, smmle nota de

débite via Sme:na Biquidecion Znua en Tiempo
Reel LETR-E vy carga Ja informacidn al Sislema de

Contebilidad Integrada
i e
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Tesoreria Maclanal 16, Crandp tz trafe de lransacciones efecruadas de la
coenta dnice en quelzaies, imprime las notes de
débile del sistema T.BTR, ias corlifica y treslade 2
1a Dreccion de Contabalidad del Estads.

Direccidn de Comtabilidad el | 37, Reeime fag polm de dg&bﬂn LETE vy coneilia
' Estado diagriamente |2 Cuenta Unice de Donaciones de
recersas (quelzdiay wo monedas &x brnperas ),

' Dnidad Ejecutora 38, Recide transfersncie por medio de acreditamienio
&N cugn de depdkitos monetancs.

3% Rapistra o] inprese d2 los cecursos, pamd o cual
emite ol recibe do ingresos autcedrzade por la
Coniraloria Ueneral ce Cuenti v |p remils 2 la

: Direecitn Finzneiera del Minisieris de Finanzas

i Fiblica% en un plazo no mayor a res dias habikes,

papladat A pertic de Ja fecha en que ge realizé la

traasferers bansaria

C, NUEVD DESEMBOLSO

Unidad Ejecutara 4. Holicita a ke Direcoign Finandiera del Ministerig de
Fimtrgzs Puobligzs, FArmar (8 solicid  de
desemibiolsn.

41. Solicita ub nueve deembolze ante el debante con
el viste buenn do Tosoreria Wacicmal, habiendo
Teplstradn praviament2 (3 ajesucidn presupLEsIaTia

! en el Higeema de Conlehilidad Intagrada de [a

; mstitueidd, como rakbime el 50% de los regurans

del dltirma v el 100% de] peadltdrme desembalss,

Mot E= depertitaris: bs Gomded ey inlenies e denackines e la fuanls Gids dé hEss'EHS nAsiEnkl SUkeT Y16 R AQOAE O
contrapgnih o= pare del Gobiame Centml al paeecioy, d= by conimria b enleedsr d=rnims en 20 Arlituls 55 o 16 Ly
Chpinses el Pravapuesls paddn mebsle dishvss depdminr &1 ju% cuesds spemaradag &0 e benepa del ssieme, hidcienda los
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[ 1 MODALIDAD EFECTIVO:
1.4 DEVOLUCION DE FONDOS

s s S

RESPUNSABLE ' ACCION

-_—.- L R

A. REGISTEQ DEL FaGd AL '
HOINANTE. I

Danante 1. Solicite a [a unidad eieoutors, ja devoiucion de dos

| fordes  derivadas  de:  mjgastos  cfectvados |
1 declarades ne clepibles  por &l donemis;
i :
]

bktmanonte de femdos, ¥; gotrss.

Ugidad Ejecutora 2z, Bolicita a su Unidad de Administrucidn  Finantierg,
la rpropramacidn  de  cuoms  fnepcieras;  de
sarfoamdad con €] Manua] de Frogramacion de la
Ejecucién Prosupuettaria para las Entidades de [a
Administracion Cennal, samin of requerimientn da]
donante ¥ con la fuente respective, para loo cual
Sebets de atander losiguisnte:

a. Gathos £o edepibles, defordn ser cubienos con
los recurzes ordinanos de 3 entidad.

¢ Roemampente d: fondas, Somprooar que lo:
fondos estén disponibles en Ja cuerma setunderiy,
e acustdo a la canndad selicieds por el

¥
Donane™,

| Unidad de Adminitraclén 1 Boligita a la Direceion Técnica dew Presupussts Ja

Fioanciera ozramacion de cuotas fireneiscas reguerides par
' |2 Uinidad Ejecutors, indicende &) otdigo de fuents
especifica de e deoacicn.

Direcoion Técnicn del Pmmpum.r 4. Consolida la informacion de [ prograrnacién de |

emttas financieras ¥ Umaslada al  Comid 3 e
Programacisn de | Ejecuricn Presupucstzria,  JRJET 4l
of TRy 23
._f_“-:i |:||Feg-::ll:#"‘l"‘".lg:"-‘;‘:I

_.?_
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EHER G, | En los cason qus '3l an Pefanhenle S fandss gendrador por ¢l Capid conuds (difksencial carhili, inkereis & enred). gk
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Comwiilt de Programacido de 1=
Ejecacion Fresupucstaria

Analiza ¥ apusha  mediznte  resolecidn, L2
programacion de cuctes financieras de conformided
eorl la despemibilidad de returses en Jas fuenies

TEEPaCTiVaS,

Direstidn Téenica del Presupoesto

Qo base er |2 msolucidn del Comitd de
Propramacion d& Ja Ejetocidn Presupuestana,
apruthe er el Sislema de Contabilidad (ntegorada Ya
programacign de 1as cuorns financieras

Uoldad Ejeculora

Veritice 12 disponihilidad presupucstads v oo s .
documamatlin qus ampara la devolugion de fondos |
CAnexe 30, elabors la orden de eamipra por madia
del Sistema de Gestign y geners & Comprobarde
Unico de Registro de compromiso idemificendo el
codigo ds furole espeeifica ¥ lo raslada a (o nidad
de Adminigiragidn Financiera pase su eprobecion cn
el Sistemna de Coatabilidad [ateprada,

Con Ja decumeniaeidn que amparm [a devolocidn de
fondos, elebora le Lguidscidn par medlo  del
Sisterna  Enfermitics de Gemidn y genera ¢l
Comprobanie Unico de Eeogistro de dewengado,
idertifeando &) cddign de fueate especifica » 1o
raslads a 8 Unided dr Admipistracion Finarebera
pard su aprobacidén ¥ 12 solicined de page en el
Sistema de Comeabilidad Integmeda.

Cusnds 3 Tinidad Ejecutors wenpa 16 ablipacion de
gjcoutar pagos en & fxioTior oon ronwretd de la
trente tnica de Jdocasiones, deberl labotar la
orden de compra y liguidacidén eplicando e tipa do
cinbio de raferdneia publicedo por el Banco de
Cuaternpla el dip de la opemacion, dichg tpo de
cambic debard de anlicarse on las oporacionss
subsiguientes hasa la fase del page, Rentire oficio a
la Tezorerta Macicnal, con 1as instruceiones de pago !
¥ los docamentos do respeldo quo st reQuiasan.

| Unidad f
Fipanesera I
i

Fecite |3 doqumentacién de  sopooe ;‘:4
obligazién  de papn, analiza y apmebdiE
Compevbante Urieo de Registra da cnmpmrm'%ﬂ-
2l Sizterna de Contabilidad Int=grada v ¢

§ e o —— e e E M e e —— R

f e ke — ——————r mEr s mE



copia 1 ia Unidad Ejscutora.

15. Recibe la documesnimcidm de sopome del gasto,
analizz ¥ sprneba ¢ pape ded Comprobante Unico
de Reglsror de devenpgede en el Sistema de
Contahilidad Int=grada y masleds copa o 13 Tradad
Eiscuicra.

Tesoreria Watignzl 12. Verifica 2] codige do fuenie espeeilica ¥ el saldo
digpotible = la cusnta secundara de Ja donacion,
te oxisir  disponitelidad, pega  segln  los
erccedimisnias establecidos.

Banco de Guaternala 13, Paaliza gl pape 3l beneficiario con 2 dispanittidad
de la cucmia fpdea de doraclones, emile now de
débite vie Sictema Liguidscidn Brota en Tiempo
Fral -LBTR-'" ¥ carga la informecion B Siste:na
de Contaialidad integrada.

Tesoreria Nacienal «id, Cusnde = mate de cansacciones sfectuadas de ia
guenis umdca on qutkeales, itmprime las matas de
deblta del ststuma LBTE, las cectifica v waslfade 8 ta
Direccian de Contabilidad d=l Estado.

Dilrecerin de Contabilidad Jel 15, Baelbe las wotas de ddbits v eoneilia dizriamente (B
Entacdg cuents drica doe donacionee {gquetzales wa monedas
e LT e ras .

16, Demile faincopia de 13 ot de débito a [a Unidasd
de Admipistracign Fingnoiera ¥ 2 la Direeeidn de
Crédiln Piblico.

. Unidlad de Administracién | 7. Eecibe nota de débilo vy dotermina i se gencod

. Financisra diferencial cambrario favprable o desfavarabie,
1

[ . -
WGTA- La Weldad de Admniseooin Finmmoera deerb cooodimar <o B Tacorely Hbsiory que o pege de 13 ﬂhﬂ1ﬂtiﬁ%—?"=‘}}-
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2w aoredieded Bn osentus difareies o o Cusnls Uhics & gaeezaies, ¢l Banen do
faxwia dr arfdile o 18 Difessioh de ConkabTidad del Estibs,
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2MODALIDAD ESPFRECIE:

2.1 SERVICIOS (PAGD DMRECTC AL PROVEEDOR)

RESPOMSARLE

ACCIGN

A. DESEREQLS0S

LUnidad Ejecators

Femite a lg Dirsecidn de Crédign Pobdleo copia
perificada del insrumests de formalizacitn de 12
domacifn Jehidamente suscrte, as( como de l2
Fesoluclén o Acuerds Mimstenal,  =fon
eorreagonda, ¥ oficia indicendo los codipos de la
rastitucidn orizen, 1a unidod elecwiors origen v ka
anjdad derconcentreds origen {enando
camesponda), en un plaro de 45 dias contados @
partir de l& fecha de sustripsidn del documents,
solicilando la creacidm del ocbdige dr foeate
mipecifica que identfique la dongcidn

Cumple anie & daaante 2an las condicianes pravias
al primer Zesembolsa  emsblocidas  oen 2]
instumepty de formalizacldn de Ja demecidn
(ruande comesponds].

Darecetdn de Crédifo Pabica

Hewibe de la Umdsd Elitutota |a dochimenteclbn
indicads cn el numesal 1 de cite procedimicnto, o
copl permitim ieigiae los mdmiles de registro ¥
habilitacion de 12 donaciér:,

Crea el cHdipgn de fuente especifica que identifique
a |4 donacian y ogetiond ant® |3 Direcordn Tecnicn
dal  Presupoetto (coande  comesponda] (2
bobilitacidn en 2l  Sistema de Contabilbded
fnteprads dal mistne

—_—

Dhreceidn Téonica del Presupuesio

Habilita &n & Sisemas de Contebilidad Integrada FE 7
chdige de fuenle cepucifica que identifica JEGF
Jonetidn ¥ nobtifles & b DWreccadn da O
Pablice.




Direecido de Crédito Pablice

Remite @ . Unideq Ejccutara ofiela mdicands por
anjea wez, ol afdipo de fueatr especifica quo i
ulllizade para el registre de los deserobalaos.

Unidrd Ejecutora

Saliciee e] wvistc bosmo 2 la Unndad de
Adminigtracidn Finangiera en la  solicited de
desembalso dirigzda al donarie,

Unidad de Adminisfrscidn
* Finandiera

Analiza v oterge ol vistn bucno o la aglicimsd de
decembolsn dingida ol donante,

+ Unidad Efecutora

Goationa ants o donante el desembodss de los
reeursos, wilizands la selicttud con &] visto Bueno
de 18 Unidad de Administracion Fmanciera

Dooanfe

Remite 2 la unided  sjecaomd 2l aviso de
desembalso del servicio [Pago Dizecio).

Doxdad Ejscurors

12,

11,

Resite Avizo do degembolsp por parle del Dodaiee.

Elsbora el registin del ingreso de la Donazidn an &l
bicidulo de Registro de Danacicnes en Especie del
Sistimma Informdiico dJe Oestidn, eon 2 clapa de
registrado, Sekende cepocificar &l muonte  del
desembolen, fipa de meneds, fecha, namero del
desembalso, esperificando al servicio recibide.

Eemite a gu Lnidad 42 Adminisiesidn Fitanciers,
L decurnentasion soporle [figica y Jdigilaimante)
ded desembolen para s aprobacin,

Tnadad de Adminsiraclin
Financiera

i

14,

15.

Becibe la documentacido indicade en ¢l oumeral
snlerior.

Aprucka en o) blodule de Reglsirn de Donaciones
en Especle dzl Sisterna Iniorrdticn de Gestion &
desembalsn ciabotado por 1a Unidad Ejesutoca,
gensrands sutomiticamente o regstro canuable pos
media de] Comprobante Unice de Kegistm en &l
Sisterna de Contabitidad Inteprads.

B. EJECUCTON I GASTOS
% idad de dminigtragifn

38

El replatrp 5= rm}iz.a: anomAticament gARCTany
cn Comprobanis TInicc de Regizstio por ol g

Y




Financiera

17.

1B.

aprabar |a gestidn d& ingrasa.

[mprime ¥ remite copls dal Cormprobante Uniza de
Regirtre monlable de ingreso v pasw sprohade a2
{nidad Ejecutora.

La decumentggion soparte ¥ el Comprebants Uoien
de Regirrn de ingreso y fasto, se archiva en foqma
fisica #n el expedieniz respective y digitalmente gn
€l servidot de Te Tnotitucidn.

Luidad Ejecatora

Arsthiva dipitaimente 13 desronemacion saporte dat
Arzembelso Lngreso ¥ gasto,

- C.NUEVD DESEMEBOLSO

Unided Ejecutorn

Snbicity un mesvs desembalio ante el donante con
el visle busno de ta méxima extomsdad de ta Unidad
de Acmirisiracidn Financiera do [a Entidad, pasa lo
cval debers habar regmiiado &l dllime dasembotss,




AUty
{Frapledad, Plapts,
Equipo &




MODALIDAD ESFECTE:

2.2 BIEMES [PROPIEDALD, PLANTA, EQUIFO B INTANGIBLES)

RESPONSABLE

ACCION

A. DESEMBOLSOS

qﬁnidad Ej!:utura

Ddreccijm de Crédne Fablice

Fiesibe g [z Unidad Sjevutors Ta doumeataeion |

Remite 3 18 Direccidn de Crédite Pdhlico copia
tertificads del inttumente de feomalizaesidn de la
domacion debidamenie suscrito, asi comd de I
Rasolecibn ¢  Asusrds  dMmiztemal,  sefin
gormesponida, ¥ oficic indicendo los oddipos de la
mslitseitn origen, 1a inidad ejecurora aripen ¥ |2
unidad desroncentrads Qrigen (enendo
correspondal, en un plazo de 45 Sias contados a
parnir e la feeba ce suscripeinn del docornemo,

toliciando 12 creacidn del oAdign dn f'uc.nttli

sspecifica gue idertifique |a donacidn,

Cample znic ol domante com 1ag condicionss previas
8]  primgr  defsembalsa etieblecidas  en el

instnenente de formializacidn de la donacidn
feuando cormaspondal.

indigada n. el aumeral 1 de este procediminne, Lo
cun] pormitird inciar los wdmites de habilitssidn de
la domacin.

Crea el codigo fe fuente aspecifica que identifigue
la domacidm ¥ gestiona anie [2 Dirssceon Téeticd
del  Presupucsie  {ovandp  comcsponda) e
hakibitaeidsn ea &l Sisteme de Emmbllidaﬂ(_‘

J

4.3 TESTACAD T2

Inteprada del mismao. .éi

~O S
N
S ——

LTI &

= s
i w

Direeeidn TEeniea del

puests

Aabilita en ¢ Sivtema dé Contabilidad Intztrada &l
chdipn de fuernie sspecifies, Que dentifize |2
domactén ¥ nollfen 3 lo Dirsccsdn de Crédito

- -
T
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Plreceidn de Crédito Priblico &,

Remie a e Dpidad Eiecutesa eficio indicandn per
fmice vei, ol sidigo do foonte sspecifea, que serd
wtilizedo rare ol re@isiro de (s desembolsas.

I'nldad Ejecutora T

Splicis el wste ‘tuenp a fa Tnidad dc
Administracisn  Finandera en To saliciied de
degatmbelzo dirpida a donante,

Lnidad dc Administrackon g
Financiera

Aneliza ¥ ptecpa &l Visis butno ¢ La salicitud de
Jesembelse dirigida al donarte.

“Uridad Ejeculora g,

Grestiong anle £ dosants ¢l envia del bign.

Donaote 10

Infarmo a 1a Unidad Eiesutoss del savio del bitn.

Unidad Ejecutora I1t.

13,

Femibe el bicn, v &n tats de domasids exiema relite
lag rlemos de 1o aduenz ',

Imcgra las documentoz ndicados en Cédula
Dogumental (Arexo 43 y fgfopopia cortificaca de:
o) péliza de iroporacién porneads por el anco'T; b
factara o doctmnents extendids por = Docante que
jdentifique tas ceracteristicas y velor dz la
dooackm; c} actd admimtteative de recepeidng d)
constancia de ingreso 4 almacén ¥ a LTventads; )
integracign de los productos con base 4 @
decumentacidn de log incispz a) y b)) amba
indfcados [Anexo 5, separados por fonplim oo
gaste, sepdn & dfapasl de  Clagifcacionss
Fresupaestarias  pare ¢ Sector Prehbeco de
Crustemnaly, & mds adar diez diks posterioras e e
facha de recepeidn del bien wio products,

Con base en le documéntaclém indicada en &l
vunctsl 12 de esls presdimiento, elabora el
regisire del ingreso de la donecidn ¢n gl Madulo de
Reststrn de Doneclones en Especie del 33

Informatico_du Gestior, 40 la clapa da regi:.uadpj‘-_; TEEPATI

W [ gaspas de sdunna deken ser cohiedns b2 ®uardo v |6 crlabloeifn oin & demieie,

7 Dowa e semspenda e doen] oo enternes

¥ En los cieng gue of donpni na exseeifg

o walor del praducd o b dshats 28 misro serd eeniicads par Tn vaidsd

wacolam = plim walor dis phoress o con baseld! walar dectaredo en pedllee de imparissin Sa ol ersnoque o dgnaase soasipns

an walar simkbblios no scoede 8l wader de m
Wzl L e pI€iCar y vegi#Arar #m of Slihm f

Pam b heemer qine pEmescroan

o Qo 1. I whind 2jecumis

7
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debizndy especificar =1 monio del dezembalsa, Hpo
de moneda, fecha ¥ nimere cet desembelso.

14, Femitz a so Unidad de Adminismacion Financiers,
la  docwnentacicn soporte {flske ¥
electrdnicaments’  del desombalso  para  sw

; SULTTERSOn

|

Unidad de Adwhristracién | 15, Resibo la docomersacidn indicada en ! numeral
Flioanpicra Ar-tetio.

16, Revita y autoniza én &l Modwo de Repisoro de
Donazioncs cn Especie del Eimema Informaticn de
Cedtign, el degembolso claberads por la Unidad
Fiecutors, Awforizads la gestidn, rasled: s |
docimentacién 4 la Unided 4= Invenmrios son el |
nimera de gestidn autorizads, pam@ que proceds &l ¢
registro en eb bMéduio de Inventarics .del Fisterne de
Contabilided Intotrads.

i Unidad de Tovenigrins 17. Una ver aperado en 2l hi6dulc de Inventarics del
_j Zisiema de Contabdlidad Integrada, al ingreso de
b loz bietzs donados, irasleds la docucnentaclon de
: sopbtte & Ja Upddad de Admintairacién Fmanciera
PArA 1 respactiva aprobacidn.

Unidad de Administracion { 1B, Aprushn en & MMaduelo de Ripistre de Donastunes
Finanzicra en Especie del Sisioma Infomméteo de estion, &l
inpresa de B2 donacidn geterands auramaticamenis
el registro contahle por medic del omprobame
e de regicern, an ol Sictema e Contabilidad
Integrada,

B. REGCISTRD DELOS I
BIENES RECIBIDOS

PUnidad  de  Admioitracidn | 1% 31 registo se ealiza atomitioamente gemetando |
Fioamcicts va Coreprobante Unica de REE!.SEG por bos hieme
recihidos, 21 aprobas 1a gestion de ingreso.

20. lmprime ¥ ramats o ls Onidad Ejecutora copia dr.i

los Comprobantes Urnizos de Registro comtables
aprobados de ingrmso ¥ de bos bisnes rrcibidos,

- 2. La d-:}t:u.lm:niamﬁn .g::purt: ¥ log Comprobanisy




Unicas de Registro do ingress ¥ de dos bicncs
rapibidos, 3= aochiva en torma fisica en el
expodicnte respective y digitelmentt en &l secvidor
d= [a institacicn.

TUnldad ﬁ:jcl:umra

2L

| 24.

Archiva digitalmenis [a docanentacion sopore del
destmbalso.

. Conforme 1o ezrablecidn ec el artfewlo 53 del

Decreto ™o, 132013, Ty Orgimica  del
Presupuegte ¥ Artfewla 53 del  Acuernds
Gubemative Mo, 240-2013, deberén informer e la
Direccidmy  de Bienes  del  Estada  predinnts
Certificacién  de  Inveplaris ¥ Forma  TH
dendlneds "Constancia de Ingreso a Almacdn ¥y a
Inveatarip™.

Cuandos correspenda a ung doneeidn de Wehiculo,
pare  Tamitar 25 placas  de circulecidn,
calenmemias, b, deberd preseatar ane 13 Direcelat
de Bienes del Sstede, 1o siguienie:

& Oficio de rolicimd, indicands que oecesitan
plasas de usn oficial; de necasiiar placas da
$en pariouler, agreger ima Sashfeacion para
g b5 ¥y wisle buene de lp mixima
autoridad.

« Comprobamie Unico de Registro de ingreso
¥ gesip  de 13 dopacidn  debidamente
aprobada,

+ CerliZicacidn de rgpimisg de  inventarig,
indicande Gibre ¥ folie smorizede por la
Centralotia Generd. d& Chentas.

v Foiceopia Jeginle del ilwla de propiedad ) ...

detwdamenis sndozade y de la tanet
circulacidn o fasrura.

w Certificecidn de arta en la cual se d
sonslancia 42 1a recepein. caracioristicas ¥
valor &n Qretzajes.




€. NUEYD DESEMEUOLS0

" TInidad Ejemziora

23, Soligits un nuevo desembalso ants =i denane con
&l vizts bodmo de |2 maxima aistidsd dz 1a Dnidad
da Admindstracidn Financiera de la Eatidad, parz lo
cual debari haber registrado of Wtimoe dessmirlsa,

THED
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Frodueios
{Mnlerine y
Eumioialris)




I MOBALIDAD ESFECIE:

23 BRODUCTOS (MATERLALES ¥ SUMMIETROS)

RESFONSABLE

ACCION

A. DESEMBOLSOE

Unidxzd Efecuiora
"‘-h.__‘_\__

-

Remils g Ja Direesidn de Crédity Fablice copiz
cerificada def insreuments &= formalizazidn de 1a
dopacidn debddaments suscrito, agf como de 2
nesolucidn ¢ Acuerde Minsterizl,  Sepin
aorraspenda, ¥ oficio indicande [vs codigas de [a
instiTucion ongént, la unidad ejsculora crigen ¥ (2
urided  dégcopcentrada priger (tuendo
sotmspenda), en un plazo d& 45 ding condados a
partir de la fecha d& puscripston del docurmnents,
solicitando 1a creasidn del codige de fuente
espiifica que idenlifique la donacifn

Comple ante ¢l donante con las condicionss
revias Al pnmer desembolso establecidas en &l
insirumenta de fprmalizacion de la deneciim
ieuandn sorespondal,

Direceisn de Crédita Fiiblkico

Recibe de la Unidad Ejccutéra la dasumentdeion
shdicads en &1 avmeral 1 de este pracedimientn, 1o
cnal permitita iniciar log uémiles de mgiston ¥
Funbilitizzidn de la donasion.

Ceeg el coddigs de Tuente especifica que
identifique a2 |o dopecidn ¥y gestiorm eote la
Dimccion Téonice el Presopuesio  {tuandp
sormesponda) 2 bakiliacitn en ol Histena d¢
Cortabilidad Integrada cel mismo.

Direccion Técnica del Preaupuesio

Habilitg en el Sisiema d= Contabilidad Tnicgrada
el ¢fdipp e fuenre sspecifice que tdentifica [a
donaeién ¥ nolfes @ 1a EMreaccidn de Crédig
Piblica. ]

&

-,

.5:.
2
T?'r -~

7

3

Il"!.';"'\.\.
A
[

r_"'-
-

. . RIS R T R f Tt e T tmat s s



Direccion de Cridits Bablice 6. Reraire a Lo Unidad ij_er;ut-:-ra oficio indicanda poT
iz vez, ¢l cidige d= fuenie especifica, que sem
utilZzado para el espastre d= Ins desembaluos.

Unidad Ejecurora 7, Solicita el v buepe 3 |2 Unddad Je
Adwminiziractiy Financierz ean la sglicitud de
deserhglso dinpida 2] danante,

1'nidad de Administraeide 8. Analbzs v oiorp & viste buens e la salimned de

i Fipanolera desembolso dingida 2k domante.
I
; I Hoidad Ejeocutora 9. destiona apte ¢] denante ¢l anvio del producto,

| Donepts 10, Tnforma 2 o Uridad Ejecomora del envig del
praduclo,

Lnidad Ejecatora ti. Ercibe r.'aI-Ea:nn, ¥ on ocase de domaciin cxtema

retirs Lee mismos de la aduana'™,

12, Integra los doeumentns indicades en Cddula
Doegumental (Anexn 4) v fotncopia certificaga de:
) piliza de importzcidn poricada por o] banco'’;
B factuss o docoments exiead:do poc ¢l Donatte
que identifique tas caragteristicas y valor™ de la
donacidn, ¢ acte adminisraliva Se recepLidn, d)
constancis d& ingreso & almacén ¥ A inwentars, &)
integracion de log producios con base a la
documentacidn de los incisos &) ¥ ) amiba
idlicados (Anexs- 5), stparadts por renglen de
gasty, sepin el Manua' de  Clagificaciones
- Presupoestarias  para el Secror Fdbhoe  de
Quaternala; & més: tardar dier dias posteriores a [z
fecha de recancion del bisn v nrodiete.

cormients do los ingresod ¥ dgtcses de Hisnts
COASUE,

11, El cncergedo de almacdn dets llevar tu:rﬁi
E

ul.mgmslﬂ: erdyane detemm 5o oo of o souerdg & Tp epadl=aide agn el donemie

" mundo enrrepe nde & danesisnes srbomes

Nz D erpablafRgue o water S prvfindo o Bon dodalt of it deld ciTicAds pEf s

& pnn b ol voloe declesdy en wfipg & imparasidn €n o cixe ges ol donome camaipgra

talor de menckedg pang loF S que pirienescan al grona de gl 3, 18 wnidad srerulces

i ﬁllh&:':l-ﬂlﬂﬂwmﬂﬂd-mmhﬂmfm ol w=kor 4= e reade.
L

™ EB iR canes i gl
efemennra segdn vador de
w6 vakyr Smbd-ieo Ba ecenl
deser aonlificr y cogmmr

T,




14.

15

Com fagt en b dscumentaeicn Indicada eh el
numesal 12 de eme procedimisote, elebora o
registn del ingreso de .2 Donacién en e] Mdadala
ide Regisiro de Donacicnes #n Expecie del Bistema
Inforndtien do Gesidn, en la stipa da repislradn,
debtende espeaificar en la deseripeidn, el monto
del dosembolso, tipe de moneds, faoha, mimera
del déetmmbolss especificando 1o cantdad de
bizkes ratibidos.

Bermale 2 su Unidsd de Adminsimacdn
Fipanciatp, fa documentacian sopome {flzice y
electrbnicaments) del deseobolse para su
aprobacidn.

Tnidad de Adehiulstracide

Ficanciera

L&

17

Revisa y de estar correstos, aprueha en sl padulo
de Registro de Donaciores en Especie de) Sismema
Informitica de Gestidn, e desembplzg registado
por la LUnidad Ejscuicra,  generande
autdmeticements < msiento conteble por medic
dei Comprobunte Tnien de FBealsire an el Sittema
da Contabilidad Inteprade

Imprirme ¥ yemité 3 14 Unidad Fiecuters eapia del
Comprobante Unico da Ragistra contable por el
ingreso de li Donacidn aprotado,

B, EJECUCHON DE GASTOS

v
L]
'

E
!

Unidad Ejecutara

18

Eizhora al mpisteo del gaato do Ja Donecidn en 2l -
Miduls de Repiamg de Donseidnes én Expecie del
Sistemna Informdtics de Gesidn, en 1a stapa de
repltrtdo, debiende ingredar s noméma de
gestitn del ingreso y en le descripeidn ezpecificar
ol monta del consime, ipo de monedd, fecha,
niméro del desembolso, especiicands la cantidagd -
e hieres entregados. |

Eemnite 2 51 “foidad <= Adminisracion
Finencien, la dotumemtacién seporte (Jsica
digita]lmenic)y @zl gagto para su aprobacion,

Unidad e Admi
Financiera

Apreese en el hddule de Ragismo de Nonaclanes

on Especic del Sistemm Inform#ticn de Gestidn, el
la Unidad Ejecutory,

1
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2.

pencrand | togistre contable antomdtico por
medio da] Slsema de Confanilidad Integrada,

Ihpdme ¥ cemite copia del Conprobenke Unico
do Fopimre contable ©c gasto aprobeda & 2
Unidad Ejestuora

Archiva fisics a2 documentaion sopome  del
desembaolsn v digitalmente en el servidor de da
inslituside,

Unidad Ejscatora

23

24,

Arthiva dipitalmenic la dgoumemiasidn sopore
del desembolzo.

D3 chviar 8] ingreso a elmasds cetificado en
ks meaes de ener ¥ jolio de cada aflo a la Unidad
Erpeciclizada del Minloieric de Fmanzas Piklicag
para su archive genesal, corforme lo establocide
en el mdicule 53 del Acusedos Gubemative Mo,
A0-2413,

L. KUEVO BESEMBOLSO

| Unidad Ejetitora

25,

Solicita un nuevy desembolzo ante <] docante com
&l wisin Fiend de la midime aatoddad de Ia
Unidad d= Adminisuacidn Finasciere de la
Enmidad, pave la suel deherd habor repistrado el
Wime dasemibelsa.

14
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1 MODALIDAD ESPECIE:

i 7.4 PRODUCTOR MONETIZAD0S "

RESPONSABLE ACCION
A, DESEMBOLSDS

Unidad Ejetutora | 1. Remit & la Dnreccidn de Crddite Toblica copia
cartificada deb imstrumento de fopmatizacion de Ja
domacién debidamente suscrits, zsi come de la
Resolugion o Acuerde  AMinigeral,  sezin
porresponda, y oficie indicando boz chdiges de la
ngtmciin artgen, la unidad cjecuiomn ongen ¥ la
s wnidad  descomeentrada origen  {cuands
) carrespontla), on en plaze de 43 dine contadus 2
oarthy de la fecha de soserpeidn del doeumenle,
gohciande B creasisn del oédigs de fucnte
especifics que idendifigue e donecidn,

2. Cumple aoie ol donante on les condiciotes previas .
il pnmer desernbolso  estzblacidas  en sl
insirurnenty de  formalizacidn de la donaeidn
{cuande comespoadi)

Direccitn de Cridio Pablico 3, Recibe d= ]a Unidad Ejecitiota la documentacidn
indicads =0 af oumeral 1 && este procedimienta, 1o
el permtiticd inichar boz trdmiies de sefzshe ¥
hebilitecian de Ja domacion.

4, {mea o codlpn 4 fuenie sspeciliza gue identiBqne
2 'a donacidn v gestiaka anle |2 Dirgeeidn Tdcrnca
del  Presupuestc  (pusndg  corresponda) la
habilitacisn eo el Sigema de  Contasilidad
ntegrada de! misme.

reploon & [0z bients.qut S0 1ecibin <F- enlldac o dosacién & moselizer o
Bqwipo & Inlngibhes”, (08 fuakes n duertn mRPARTsE &0 o IMSNER,

15

I¥ En padimd udizer ene prackdimie s
Tarmsipdndes 2t grupg e gasie 3 ~Pergi
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Vireccidn Técoica del Prosupuesio | 3, Eabilita en el Sisicma de Cantebilidad Integreda c. ]I
I cddlpe e fuenie especifica oQup identifica Ila'
' gonacidn ¥y nglifica a le Dimecidn de Crédimo
Pubilico.

Direccidn de Crédito Fablion ¢. Femite g la Tnidad Sjscutom oficioc mdwcnds por
inich vex, e codigo de Tuenls especifica, que em
ulilizado para ¢ ramistra de ins desambolens.

Unidad Ejecutera 7. Solicita & vislc bueno 8 la Thnidad de-
Administracisn  Financiera =n Ja solicited de
' desembelso dirigide al denank:.

Unided de Adpinistraeiin 8. Anzliza y oforga €] viglo buent en la salicliod d=
Financiara desembolse dirpide & donnts.
Unidad Ejecutora 9. Cregtiona ante ¢l donande el envis del praducto
1
i Donante 10, Inferme & lz Unidad Ejecubora del enwfo del
' products.
Ugldad Ejecutary . 11. Reeibe & produetd, v en cass de denacids extems

telira log migmnos de 1a aduana'®,

12, Integra los documentoe indicades en Cédula
Documental (Anexo 4) y tecopia cemtificada de:
a) pliza de importacion porieada pos gl hanzo'™; b
[ecturs o documenio exiendido por el Denante qze
[dorifaue a3 camstarisfieas v valar® de la
domecidn; ¢ asta admiristratiom de meeepeidn; O)
conslancia de ingreso & aimacén ¥ £ inventanio; )
iagracisn ce foz prodectts com baze a Ta
documieniacion de les incisos a) v B zmiba
indicadey (Anekn 5), geparadpt por renglan de
gasto, septn 2] Manuwal de  Clesificacionss
Presupuestarjas  pare €] Secwer  Pokhico de
{Gruplemele; a s tardar dicz dips posterieres a la
fecha de recapeide: del Bisa o products,

T —

W Lot oo dr afuara dshen far Atk eMaEd2 BUEME | 38 exabiecide eon el donante.

" Cvmnde correyplnda B dine jdnes sl

l'.
* Fn log casos can €1 donante na epesdis & wlor dol preduiss a Bn Udhada & mideng 1epd samiboads e L asigded %w.jﬂ/
wpecybum seged valar da enancalll o <o bate O valir cedlmdn on polize de MupRRRSAm, 0 2l £25e que gl dameels moesgne
oe vely Embedlica no moors r o onertact park dan Biche gee pidceectoan ul prose 4t s L (o unlded gizeulors
dedagd parisficnr o regisbrr o Smiema de CocAsbilidad Miggmdn sl daiembchis 2anfarme 31 wakar de everoado.
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14,

. Como operacign de complemténts a [ memm

Fl encgrgade de glmacén debo llewer cudnia
cormicnte de 1oz inresos ¥ apreses de biemes de
COMNFAMC.

Con base g la decumsmtacién indicada 2n 2]
pumeral 12 de esle procedimients, elabora 2
regisme del ingreso de la Donacidn en gl Wdduio de
Regtstre de Donaciones on Especie der Siplema
Informalico de Gestign, por el monts 42 o3 bienes
o preductos recibidos, en la etape de raghatradn,
debiendo especificar en la descopeidn, €] Lpo o
momtda,  fecha,  ndmero del  desembolse
mipecificande | cantidad iolal de bitnes WO
predocios.

-.En cEse de  exiglir  difgrencias entee e

dosumentacide desche en & nlmecal 12 de este
procadimiento ¥ lo recibido fiaicemenie, congigna
en £ peta de pecapoign ia diferdncio datesrmmada
{merma), debiende especificar en |2 descripoiin, ¢
ips de moreda, feche, omers del desembalso
detallande Is cantidad total de bienes vwo productos
v el valer monetafia de ba merme

' 16. Do zer aflrnative &1 narneed]l anreror, «febors al

registro de) ingresn de 18 Danazide en £l Madulo de
Repistre de Donaciones en capecie del Sistama
Tnformblico de Gestidn, por &l monts de lag bienes
yo productos de fa mema, en 3 etepe de
registrado, debisndo cspacificar o lo descHpeidn,
£l tipo 4t monede, fecha, niomers dal desembealan
detellanda Ja cantided Iotel Je bicnes Yo producios
¥ 2l valor monetario de la merma.

regisma an =f Mddelg d= Regisiro de Doneciooms
Especic del Sisterma Tnformdtico de Gestid
rasto (monty o ia mérmal, por medic de
requisicién soportada con = aoa suscrita.

Bemite a s Unidad de Administracidn Financiera,
la desumantacion soporte (e wo digiaiment=}
del deserbolzo ¥ de la mema  {euands
carresponda) pasa su aprobacion,

1
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Unidsd da Adminlsiraciin

Finaneciera

0.

21,

de Registo de Doneciones en Especis dz] Sisiema
Informaticy de Cestidn, ¢ npreso y el pasto (i
ewisisra mema) ¢laborado por la Uinidad
Sjerulors, generand? guitomdttcamenle e regisla
contable por medic del comprabane inles de
mepitimg 0 &f Siskema de Contabilidad Inegrade.

Tprime ¥ remite copia de) Cormpotamtes Yoico de
Registro d ingreso aprobrdo dz 1z Donacido v del
gRstd (4 existiers Memmnal, a la Unidad Bjecotorm. -

Remite a 1a Dirarsidn de Contabilidad del Estads a
mvis de oficic sobre el mgisto reslizadn de
confprmidad al pumerzl snterior, adjuntands los
Comprabanies Thicos do Registro do imgreso ¥
gasto v la documentoctdn indicads ea el nuroers] 12
de e81e procedimienin,

{ Diretcibn  de  Coniabilidad del

Extady

2

an,

Realiza |a reclesificgeidn caatable por 1o dlfecemsia
defvide de [a merma desoritn en el aptp da

recspelin

Informa & la Unbdad de Administracién Finenciera
Jde Ja mebasifcarion sfectueda

B. ACTIVIDADES PREVIAS
AL PROCESO DE
MONETIZACION

Unidad Ejecutors

2.

Obtiens ¥ verifica ¢ Compmobme Ymco de
Regigte da ingmso eprobrde ¥ la disponinilidad
[resupuesiAtid pald infiiar ¢l praceso dé rafristrs de
la gjeeweidn da 1o domacién.

Femile oficio a 1a Careccitdn de Cridite Fablico
soliciiendo la creecidn ¥ habilitacide de ta cuenw
gxtundana anke Tasgreda fvacional, que identifigoe
I3 donacicn, para ef regisoo de Jog monrsos &n el

tlicg

IHrecnidn de Crédies

2.

Cesticna ante In Joscreria Macional o sclici
lo Thn’dad Ejecutors, la creacidn y kabilitacisn d, g
cuenta secandaria zsignada a ba donaciér dentro d&R]%,
Biaterna da Cortabilidad Intamada.

EL

2% brrsion




Tesoreris Nacinai 27. Trea v habilita én el Sistema de Contabilidad
Insegrada 2 cuents secundecda que lderdifica la
donscign v moBfice a las Dimecignes de Orbdils
Piblico ¥ Conwbilidad del Estadn,

Direccito de Credlts Pdblico 18, Remite 2 | Unidad Ejecutora oficio indicandn, e
numerg de ]a caemta dnica de donacicnes v A
secundana que idenfifican la dobacios, tos coales
gérhn utilirados pard el registre de los reclbsos
meetizados,

L | Unidad Ejecutora 23 Apemurz cusnid monewarid en loa bencos del
. sisttma  Ananciera necional de acnerds a la;

i nmative vigente para racibir Jog dephsites de

clectivo oor la vimia de Loz Bienes vio Pmdul::msll.

L MONETIZACION

: Autoridad Superior 3%, Elebora Acuerde Ministerizl o Eeseluocion ssgin
tormespanda para fi|ar o awtarizar &] preésio de veno,
copfnrme  lo sstablecido en &l convenip oo
donacidn, o tnadianke (of acerdos alcansddos can
el demante o de lp comprare gneds beio swe
responsahilided fijar el precio de vente, i
VUnidad Ejecutara - 1], Establécs diferencia éntre &l precig unitario indicado |
l £n la pdlize de importacion y el precio de vents
autorigady, el resuliado o mulbpla por o canttded
. |: real de unfdades recibldas. '
[

| ' ‘32 Regizira ¢l monto ¢ la diferenciz determinada gn el |
I oureraf anterior COMe un pasto, E0 ¢l Modulo de
Registre de Donaciones en Erfpécie de]l Sistema
[nformatien de  Gestién, peor medio de una
requisicida

33, Informa a ln Direseidn de Contabilidad del Bstado u), <% ek,

teawés  de  oficio del regismo  realizade k)
eopformidad al numera]l aoterior, adjuntanda | 5;'2,:"—*3‘ i
dhturmenincity dégerita 4n &l numenal 12y AsuerdhEE pogerge ES

Minimierial g Hesolucidn que autoriza o precis d
venta,

Direpcién de Contabilided ded , . Fealiza I= m:l&s_d?qcaman GDHHHSE{EEl pegisteg da |

33




Eomde T T T Ta pardida drivase el predio ge verts, ]
rﬁ;ﬁﬁjﬂ“ﬂi‘;—_‘_” o J_""'.:.‘-E'._R_tgistra tiv &l Madula de Registo d+ Donaciones 0
Espeteie 1og bients que 5¢ galpaguon para a venta @
waves de requisicionss.
I
‘Comprador " 36 Deposita el valor d= Ta counpra 4 Ja cuenta bancaria
| aperfurada para =l efecto.
I
Unidad Ejecniara 37 Con le reeepticn de Ja boleln de depdsita entraps ol
compzader & o los  bienes wlo  productos

COOPTAd0s.

3% En wm plagp no mayor o |0 dles posterior 2 la
recepeicm de la boleta de  depisite, resliza
transferencia bancars poc €l valar monstizade de 'a
donacidn & la cucnia dmice co Jdonsciches cn
quetzpics apcriurada <0 el Baneo de Guaternala de
acuerdo al procedimicnio respective, indicends el
nimero de 1a cuenta gecundaris de [ donacian

| 59, Al finalizar &f proyesta debe verificar que ¢l valor
Qel invealarit inicial menos los ajustes por menma,
perdida de precic an venta, debe ser jgual al valor
mendizeds ¥ fransferide 4 la oenis Gnice de
Sonaciones.

4, Rewile fotocopia eoctificada e mids tardor tres Jlas
desvds de haber realizado la operacitn indicada en
¢| parrafo aprertor, & |n Ditecsion de Conabilidad |

[ dei Eatdo a ravés de oficlo. |

I¥reccian de Contabilidad deb 4. Fecibz v pnaliza la docomentacion indlcada <o ¢
Estade incisn 3%, elybora vy aptucke las operactonss
conlables respectivas y envia e la Unidad Efecutors
eopta de] Comprobante Unico de Repictrs Comakle
por el efestve que renené la monslizacién.

D. EJECUCION DEL GASTO

Toidad Ejecutara 43, Verifica que cuente con el crdiln o asign
presupusslania suficients para inicier ol proceso
repisiro de 1o efmcuridn d= 1a denackn

d3. Salicity a s Unidad de Admmistratido Financicera,
) \ e programackdn de  cuotas  financleras  ds
T .

[

40




cenformidad cor £l Manual de Programpsion da la |
Ejecucidm Presupuestaria pard lag Entidades de la
Adminigtracidn Central.

Tmidad #¢ Administracion 44, Splicita a Iz Direccifs Téonica del Presuwpueao, la

Financisra progremecién de cootas fnancléras requernidss por
le Unided Ewcutars, :ndics ol addigo da fuenie
eaasifica de Lla donacicn,

Nirezcion Térpica d&l Yresupmesto | 43, Consalida 1a informacion de le programaciin de
clueias Tmansisras v fuente especifica, ]z cual
| traslacta al Cemitd de Progremacion oe le Eisution

i Presupuestama !

| :

Cpmiti de Programacion de la |46 Analize v apruebe  mediame  resohwidn |2

Ejecucln Presupuestaria programacion de cuotas financicras de conformidad
con la Jdisponibilided de recursos en Tag fuentes
[etpactYay,

Dircecién Térmica d¢l Presapoeste |47, Con base en |3 resohizion del Comite de
Fromamacidn de la Bjecucidn  Premupuestania
apneeba on a] Sisteme de Condabilidad Integrada [a
progrmatido de a2 cuntas financiecas.

Unidad Ejecutora 4B. Resite de la Direccién do Contabilidad del Estedy
eopla del Comprobante Unleo de Registra contable
que anpara la disponibilidad de fondas en 18 cuenta
secundaria de |a doratidm,

4%, Con 1a dpguragntacién que ampara ja ohhigason de
| pago, rapizme |6 compra por medio del Mgdoly da
' Registro de Demaciones Especie de] Sizlema
lnforméticy de Gestion ¥ penera el Comprotante
Jrnion de Repistro de compromisn, edsntifica el
cadign de fuente especifica ¥ 'o 1mclada 8 |2
Tnidad de Admiristacidn Financierd pars su
aprobasion cn el Médulg de  Registro de
Copacinnes Especie del Sistema informatics de
Gissridn.

0. Cen la documentacion que ampara el zazp, elabo
Ta liguidecidn por medio del Sistema Informig
de Gastidn ¥ penera ol Comprobente Unico -Eri
n Regizro de devengado, (dentifiga &) codigo
fuchte especifice v traslade & la Ursdad .
Adminfstracion Finenaideh para la solicind de p.a.ruT“

Ty wl




en el Sistzma de Cortabilidad Integrada.

%1, Cunrde le Usidad Ejecutors tenpa la bligacidn de
cioeurtar pages &n ol oxiemof cof fectrzos da la
cuceda dniza de denaciones, deberd elabooar la
grden de compra y liquidaczion aplicando ¢f tpo de
carnbic de referencia publicade por ¢l Baneo de
Guatemaly ¢l dia d& la opetazign, dichs Gpo de
cambio deberd  aplicarse oo a5 OptTecionds
subslpulentes hasid [a fase de| pepo Remiie afisio
8 |8 Tesorerie MWecieral con las instrucciones de
pacn ¥ los docusmenios de tespalde cus se

requieran,
Unidad de Adminiatrasién 53 Recibs & dpcumentacion de sopore 4t ta
Financiera whlizgacidm de pagze, apaliza vy asprucha el

Comprobente nica de Registro de gompromiss en
al Sisteme de Contabiliced Tntepradz ¥ aslsde
copiz 2 [3 Unided Ejecutors

53, Recibe la docusentzcicn de soporie del gaste,
analiza aprusha ¥ solisita & paps del Comprobane
Unico de Regimro de devengedo en ol Sistema de
Contabilidad Integrads v traslada copia 2 12 Untdad
Ejeoubara.

L —
La
._-h..

Verifica ol cadign de fuente espesifliea y el zaldo
disponfble am la suenta secundenia de la donecion,
' Jo sxisiir  disponibilidad, paza  seetn  los
| pracedimisaios eslaklecidos,

Tesoreria Magional

Banco de Guatemala | 5. Realiza ] pago al bercliciaris cnn la dispanthilidad !
de la cutnta Gnics de donaciorss, etnise noby de
débitp via Sigiema Liquidecidn Bnma en Tiemgo

! Real -LETR-Y: ¥ carpa 1a informaciém al Sisiema

. de Contabilidad Integrada,

Tesorerfs Macional 36, Cumndao g feats do Tanspccienes de Ja cosnla dnica

e guetzales, imprime Jas notes de dEbite dgloi
sistema LATR, les cenifion y waslada afdbies 5
Dirercidr de Contahilidzd del Ftada. A L

TR i
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" Direccion de Conlabilidad del
Eafado

5T,

=8

Recibe lag notas de débita v zoneilia dizramenie Ia
euenla tnice de donaciones en quetzeles.

Repute Blocgpie camifucada de Ia nota do dobitg, &
le Unidad Ejecutora, por lo pagos a cuenia de los
benefiziarrgs en el Exreriar,

Unkad Ejscatara

5%

En los cazos en que s sfectien pagos a cpentz de
benefciarias an el ewaar, elaboma 2 regieira
presupussano de Tepulatizaciin o develuciin per
medio de Compeobamie Unigp de Registro, de
Acuerdo e la npta de débite proporcionadz por la
Direceiin de Contabilided del Eswdo ¥ [0 traslada
ale YDA,

Unidad de Administraciin

Fizanciera

L

Gl

Antliza y apmoebe =l Compoobarte Unico de
Regisirg de  regnlarizacidn o develpeidn
corraspotdients v 1o archiva,

Archivea fAhca Ja documentaciom  sopore
digitalnnente &n &) servidor de 12 IEiugEan,

E NUEVO DESEMEOLSO

Unidad Ejecutara

. Splicita un auevo deemboizo anie el donanie can

&l vizra Buena d2 12 méximz stieridad de ia Uridad
¢ Administracion Financiera da la Entiged, para Io
cial deberd obeerver lo establocida en el converin
da donacion ¢ Ios acoepdos alcapzados one &l
conants,

f e et it o ———— - === =
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GLOSARIO DE TERMINDS

Acte de Recepeidn:, | '
Docunrnte gue la Unfded Eiscutora clabora comao conglancia de lz recepeidn de un bien o
producto con cardcter de dopasidn,

Acoerdo o.Convenio Eapecffiem!

Comnprende &l instruméntn 4 quecribime con el dongnte, que pueds ser depormindds convinis
vspecificn, crooe de caas wie canje de oois, carta de ertendiriento, memorindem de
emtendimients ¥ otves, que dxscriba Las condidiones de reeepritn y otorgamienty de regirsos
Licnicos, financieras Yo &n cipecis, pard ia implementacidn de programes v proyestos de la
cooperacidn no reembalsable, puedan o we darivar de un copvenie ¢ aouerdo marca. Bn caso de
no exusur &l Convendo se poded wiiliza 21 “formale denemipads “Diocuments de Reoepsitn de
Duonasicnes” fAntxe 1.

Aviso de Pegenibilio:
Drecumenty poe media del cual el donamt- infyrma sobre wn dss-embn:-l.su atorgade,

Lidigo de Lx fuente cspecifien de Anapciampnio:

Correspatde al cédigo goe 52 ereg en gl Sistoma de Contebilidad Integrada, ol cual estd
confornade por 18 fuente especifica de finanejamisnta, orgacisme donsnse v el comrelation
rumdricg, Dicho sodign 1denlifica ton mayor delalle al dunsnte que praves los recursos.

Comité de Programacidn. de Ja Ejecucidn Presmpnestarie COPEP-:

Eme encargede de analizas ¥ aprobar medionre reselucidn la propreraslén de cootas de
Compromits y Devengada, de epnfornidad con 1 disponibilidad de los eecursos de las fuentes
de finantiamienio racpactivas,

Loadictonas cpatracmabes previas al primer, dogembrolan:

Condiciones detcdras en ] convenio da donackin que s sstablecen para iniciar los iramiles
carrespopdientes para ol olergamisnte e los tecorsod deslizados & Uy programe o proyecto
espetifice.

Copnts Secundarist

Es crcade “micamenic on of Sistema de Contabslidad inteprada v se utllize para e} registra
tontable ¥ fimanciers, coms una cusnta copricnls perg priosipdlmente que patmibe evar el
contral de saldos por odnern de donecidy, paranfizands que los gastos oo exsedan &l suldo de
bos desembelsas por donacidn . i

Cuenis Klnica de Dénacionos:
Es la cuema principal apermivada en diferentes monzdas en &l Baneo de Guaremala parz recibir
todog log desempalsnd de donaciones. La suma de los sadas de todes Jas cuenias secundadas,
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eanforman ¢ lotal 3¢ 1a cvenita e de donaciones.

CUR Clitrtahles
Comprobagte Unfco de Repistea que &5 cleborsds cxelusivements oor la Direccidn da
Con'ahilidad del Egmade con ¢ abjets de reclasificar, ajuster 0 pagar cucntss pendientes de
afios anteriares,

CUE Presupoedtario: .
Comprobante Unics de Registe gus elahman 1edaxs Jax entidedes ¥ qoe afésty bu asipnacion
presupuestaria en un perfodo determinadn.

Desembebso:

Recursos monelaras, benes o serviclos que &l dgnante otorga 2 un benefoiario.

evenradn;

Las fmists 5e considsran GCvEngRdos on el moManio en que exisis contaprestacidn, $4 origing
uny abligacsdn de pap Goo tewmends, por e recopeifn conforme de un bien o sepacis, o al
momenia &7 gue 52 disoore |8 wansferensia de ung soma de diners £ eroenes

Diferenial Cumbigrig Séafavarabla: '
Fasuliado de ung operacidn d¢ papo ¢n pioncds mfnrcntc a] Qul;tza] coliruda B una ags
cambiara ¥ que al momento de hacer efectiva la operacidn & teallza 2 un 12sa camblima mis

alts que Ja estimada

-Difeténgia) Cambisriorverables

Resufuds de ana opdracion de pags &n moaneds diforemle al Quetza), eslimads 2 1ma tace
carnbia-ia ¥ que el momnantg de hecer efectivae |2 aperaeidn s& realiza 2 un 1253 cambiaria menor
que la £siraadn.

jramentn.de Recepeitn de Donaciones: . |
Fomnado & ulilizar et ausencia de oonvenis de domaeisn. Bl enal puede ser adasorado pos ¢ade
entidad sjeculbra Sepin sus necesidades.

+Coppéradiin no reembolsable o Danadiin: —
E3 todo apoye stergads ol Estade de Guatemela, jm soa ﬁnmmm, &M fspeele o cualquier otra ~$:g_.*.1u o
modalidad, incluyendo Iz aslsiescla iéonice, qua no debe ser resmbolsado &l denants, ,345. I;‘mwﬂ{rﬂq
Donsgifim e efeclivaz - E a_:-';@@’f CE
Son 1ot recursns dintrar os rcml':u:ins por lac Entdades de Gobieme en calldad de dosacidn. ﬂ"*'?e;u- .

Som lag resursos o dineraros recibides por las Emtidades de Gobiernn en aglidad de denacion,




com las caractensticas sipuicries a) Son pagados directamnente 8] prowvesdor por el Diomane, y
BY Las umdedas ewculoms putder. reghciar, suscrinir Lo eampromises inharenies &) proyecto
conforme los ecuerdos alcanrados con 8l Donante. Los cuales peeden sar bienes produsiss o
servicios, incluyends (o anseneia dom:ta, coneeplos que 53 definen a continraciin:

* Bieoesr Son las oropiedades quo aumentz ef active da Jas eatidades del Sector PiSlize,
A se1 regularizados wepin o esablecido en ] Manual de Clasificacidn Presupoesiasie.

»  Preductos: Comprende 12 adquisicidn de matedales v swnirisims comsumibles par el
fupcionemienta del Eswado, A sar repotarizadns sepin 1o establacide en ol Manuad de
Clasificacion Fresupussiana,

»  Servicios: Son los beneficios que &) Extzdo recife cuands el donamte hace efkeiive o
Fago directasuernts a ks provesdotes a requerimsicnlo do le Unidad Efecutera
[intliyerdo dsisteaciz téonica), A ser ragplarizadoe segin o establacids en el Manal
de Clasifieacin fresuprcstana.

“  Asictencid Téenica: Es el lipo de cooperacidn intemacional por medio del cuel s
transfieren qonecimisntos wenicns ¥ cjentiffcos en calidad de donacidn, Tnciuye
Capacitation ¥ formacign 4o [eoWSCs hUmanos, asesbizs, acamipafamidnio para el
disadn de instrumentos de politice pébitea v en materda lepisladva y nenctative,
consunerfas, slaberecidn de disgndsticos ¥ estudios especizlizados, entre atras. Site
oo de dogaciéo se materidliza en fottra de peofasores, consultores, mavenales,
Jacumentos,

Dnmndn:.mmmgmmemblr
San los Menes recibidos cn calidnd en ¢alidad de demacidm los cuater posden ser

comercializados v el resullado de Ja venta, g2 unlizs pera la ejecweidn GG programas yin
pravectos espesihans, semin ko acordadn con el dooanie.

Gantios i Eegibless

Equipos y materialies RO relazionados diresiamiants con lag sstividades del Proyeris, que ge
hayan financizde con Jos fandos d2 1a Deoaeldn ¥ que o donante requiere 8] pags.

proyecto, log ctales pueden sar ulilimdes por fa Dmded Ejecatom oo &l Wiste
domante para fincs del programa yfo proyectn o corforme L agerdede con el donante.
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MIMETERIC DE FHMaNZAS PUBUCAS, OIRECCIOM DE  ASESORIA  JURDICA.
EEFARTAMENTS BE ASESCRLA, JURIDIEA, Srolemaln, § da diciemiyve da 2014,

ASLNTC: PROYECTO DE ACUERDD MIMISTERIAL POR MEMD QEL CUAL 5E
AFRUEEA EL MANUAL DE RECFISYRED GE DONACIHES

Alariamarnba se Irnsladan ks presonles agtrcoionas o (@ DIRECCISN DE CREDTO
PR de este punstero, mandfesranda-eito Aseloma Jundico are en olencidn o
o sohEiads en Memarendym  edf TR0V DROPY 21 de techn 05 e
dizlernore e 214 emilldo oo esa Dreccidn; 58 revisd al dooumenie venklo en
carila, iderileads &n &l csunto, esloblesendo gue ya Tuaron Imeskas &n
cuenka |gs sugerenciod vartido: en g Cpirakn ME014LDA de fecha 02 a&
dicigrnbre da 2014, v OPINA: Qua al provects de Acuamds Minstericl, cumoke con
IoF requmilos legQakes pora end Clole de dosumenies. &0 SorsesLansia sl
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EXP, Ho. 232548

OPINION No. 477.2014-DAJ

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, DIRECCION OF ASESORIA
JURIDICA, DEPARTAMENTD DE ASESORIA JURIDICA. Guatemala, 02 de
dicirmbrg de 2074,

ASUNTO: PROYECTDO DE ACUERDD MINISTERIAL QLIE APRUEBRA EL
tANUAL DE REQISTRO DE DONACIONES FARA EL SECTOR
PUBLICE.

Jefpms Dirctoesy Subdirationas:

En rezpuesta gl Memorandum nimers MOCHRSOIDROFZ2)2014 de fecha 28 de
roviembre e 2014, emilda en consetsg por los Directones y Subdireciones de las
Direccenes de Tesorefia Naclonal, Coniabilidad dal Estads, Tacnica del
Fmsupuesto v Credito Foblico da eata Ministerio, esta ASESINA procede 2 ematir
apinlén y sara ako ax¥pone:

. ANTECEDEMNTE:
1. Manual de Fajlstre de Denacloress para que el Sactar Foblice raaboe Tos

registras An farna contable de loe blenes, pedyctos ¥ cervicias recibige en
caldtad de Donacidn. folios 185 27)

2. Provedte de Acuerdo Mimigieripl que sprueba el Manwal de Ragiste de
Donacanes (S remiths a ssta Ciraceidn wa alagirdnics)

0. AMALISLS DEL CABO CONGRETO!

El articuip 194 de la Constitucion Pollics oe & Repiblica de Guatamala, sslabloos
gue cade minlsierd estard a camo da un ministo de Estada, quien fendm las
eLrientes fungipnag: abv Ejercer jurcaiscidn schae todae |as dapendaralas de
rministerio;...l Dlrgir, framitar, Tesglver = jnspeccioner todog los nep
relciznades San Sy minlgtendl... ) velar por el astricks sumpdmisnin de
Rayes. ..

dal Crgenlgmo Ejacutlva, estabiess qua ademds de 123 cue asigna la Constitucian
Pzitica de '» Rapiblica y s leyes, s Ministres tenen l@s siguientss
Abusiones: "z) Cumplic ¥ hager que 22 cumpla &l ardanamienta jurfdisn an oy

e

€2 owBnTa E-F5 ZENE 0 FBE EATILONLLE - INT 13D - wmnnTodm2on 5.




diverses asunles de su competerca, i} Cectar 125 acuesdas, resoluciones,
picgiares ¥ alras disposiciones relaclonadas 0on & despachs da los asumtos de =u
rammao, confarrme ia ley..."

Fof 51t pane & brticltn & dei Acserdo Gubemative nimem 26.2014, Reglamenls
Qrganico Inteme del Ministano de Finareas Piblicas, establace .. Ademas de (a3
fumslones especficadas en la Congtitlucdn Poliica de la Replblca de Guralkemala,
Lay dal Organlssno Ejscutvo v deends lEyes 1. Dingr & desarolo v cumplimiesto
de &g funcmnes Jererabks gEanadas al Miiskrio v ejemrear junsdicalo gi tpdas
las tenerdencias edministiatvaes del mismo;,..6 Emlr ecuerdos minrsteniales,
resplutiones v girga documentas ralagicnades en el 3mbio de Su sompetenciz...”

Can bass Bh (25 leyes oftadas osta Asgsoda Juridica enalizc e peovecis de
Aruardo Ministerial venldo en consutte, o1 cugl aprueba el Manual de Donaciones,
para que el Sactte Publicp ge Guatemalp reelice Ios reglstros an forma contabls
de 1oz Dienea, productos v sarnolos racibidea an caidad de Danasion, al cual e le
haca algunas obsendciones que 3¢ detallan a conlinuacdan:

1. Primer considerands: 38 sudiere redactards de 3 siguierte manera: Que 12
constituclén Pollfica da [a Repdblica de Gualemala mslahlece oua e funcion
the loes Mictistros dé Ealado sjercer jurisdicsidn solire Lodas fas depencentias de
sy Ministeriop a5l como velar por & asticla cumpiimiente de las eyes, [@
probidad administraetive v B comecta inversiém de los fandes adbhess sn bos
negocios contipdos 2 Su cargo.

2. Tercer congiderande:; Se sugiere i3 sigulante redaccion: Sue o Manual de
Danagioneas s= derva da las refmmas fealizacas al Decrefa 10187 C&
Congress de k& Repibllca de Suatamzla, Ley (hidnice del Presuguesto y 1as
disposirignes  contenpes e 2 Acuerdn Gubarsative sGmers B40.2013
Reglaments de la Ley Orgdnlca del Presupumshe; oon of ohjela de continuar
coadyuvands a & palltiea de ranaparencia v &l respuardo de 128 donaclones
racibdas en sfectivn y espacie, por o que deviene prozedense fa emisida da (2
disposition legel que apraehe u aphcasin

3. En &l Por Tanta:

oitar los artleulos 12, 25, 28 v 45 del Atperdo Gubemaliva ndmens 25-2014,
Reglamento Urgardeo Intems dal dinistera da Finanzas Pobicas.

d. Arficule 1: Aprabar el Manual de Regisiro de Denaclones para que el Sectar
Fiblico de Guaternala realles baje su responsabiicad loa reqgistros en fomma
voniable de los blenes, productos ¥ servlcios recibidas en galxlad de Donactn

4. Arficule Z: Ei presents Asuerds empreza a regir = dia siguiente de su
s rabmeian.

4. En el comuguest agrasar una canas.




i QPINIGN:
oM conseangia dal andlisis ealizade. esta Asasnria GPINA:

Oue gt proyacts de Acammio WMinisteral que aprueba al Manual de Rayjstis de
Donacones cansensuads por las Direciones de Teaorarla Nacional, Comabilidas
det Estada, Tecnica del Prasupuesto y Crédito Piblice de eg'e Minisler, une vaz
ncorporadas las obserdacionds sugendas sumple &an s recuisios lagalas pam
eata clare de dofumantes vy i expediente peede conbinuad cor € tamite
- CAOMesponaEliE

|'

Licanciados:

Juan Manua[ [dpas

Tasorors Nacianal

Clara Luz Herndndez Santiago
Dipaetara da Canta biHd=d del Estado
Kildere Stanley Enriguox

Sub-Dirocter Tecnico dii Presuples o
Javiar Orfiz Jerez

Sub-Direetar de Cradits Poblles
MEnisiocris de Finaneas Plibleas
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