Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefiora Directora:

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Numero 05-2020, se Declara el estado de Calamidad Publica en todo el
territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacion Mundial de la Salud de la epidemia de
coronavirus COVID-19 como emergencia de salud ptblica de importancia internacional y del Plan para la Prevenciﬁ%
Contencién y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia

Social.

Estableciendo el plazo por 30 dias a partir del 5 de marzo del afio 2020, el cual fue ratificado con el Decreto Nimero
8-2020, del congreso de la Reptiblica de Guatemala de fecha 20 de Marzo del 2020.

Mediante Acuerdo Gubernativo 07-2020 se prorroga por treinta dias mas el plazo de vigencia del Estado de
Calamidad Publica, contenido en el Decreto Gubernativo No. 5-2020, de fecha 5 de marzo de 2020, ratificado por el
Decreto nimero No. 9-2020 del Congreso de la Reptiblica, de fecha 31 de marzo de 2020,

Y de conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y érdenes para el estrfcto
cumplimiento de fecha 16 de Marzo del 2020, y sus modificaciones y ampliaciones de fecha 21 de marzo del 2020. Se
establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el Sector Privado por
el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptiian de la presente suspension:

. a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen cada una de las
autoridades superiores de las entidades pablicas

Conforme a Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, de fecha 22 de marzo del 2020, el Ministro de Energia y Minas
en atencidn a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el
personal que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal, que se informe al
personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier eventualidad, y permitir el trabajo desde
casa facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.




Por {0 que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Niimero AC-103-2020 de prestacién de
servicios profesionales, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron
tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero AC-
103-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energfa y Minas y mi
persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar el INFORME
MENSUAL de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Abril de 2020.

TDR 1: rar_en teria_administrativa la tas relaci as con
interposicidon de excepci inciden ecurs enlavia inistrativa

este Ministerio v otras actividades ordenadas por el Despacho Superior;

iones, dicta es, dema
judicial, en lo concerni

* Se revisaron diversas opiniones, dictimenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas con los tramites
administrativos que se cursan ante este Ministerio.
e Se revisaron diversas opiniones, dictimenes y resoluciones ministeriales relacionadas con consultas
efectuadas por otras instituciones del Organismo Ejecutivo o entidades del sector publico.
* Se apoyo en el andlisis para emitir dictamenes y opiniones a efecto de que las mismas contemplen una
. redaccion adecuada y clara, asi como el cumplimiento de la normativa aplicable a la materia, observando
ademas la logica juridica fortaleciendo la actuacién de las demdas unidades administrativas de este Ministerio.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 2: Atender las consultas que requiera el Despacho Superior;

¢ Se brindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas administrativos
relacionados con la materia de este Ministerio.

e Sebrindé asistencia técnico juridica e inmediata al Despacho Superior, en temas de derecho administrativo y
procedimientos administrativos relacionados con la materia de este Ministerio.

e Se atendieron requerimientos de parte del Despacho Superior para revisar, analizar y emitir opinion sobre
temas especificos trasladados por el Despacho Superior de este Ministerio. Especificamente, la revisién de
contratos, convenios, reglamentos, iniciativas de ley y solicitudes con otras instituciones de gobierno como el
Congreso de la Reptiblica

TDR 3: Asisti
. en materia penal;

e Se brindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas jurisdiccionales y
penales relacionados con la materia de este Ministerio.

TDR 4: erimien el Despac uperior_asisti asesori inistrativa de expedie Secretari
General:

¢ Se brindd asesoria técnica juridica para la revision de proyectos de resoluciones, acuerdos ministeriales, asi
como acuerdos gubernativos dentro de los distintos procesos administrativos que conoce este Ministerio; asi
mismo, dentro de procesos de reforma a distintos cuerpos legales en los cuales el Ministerio tiene un rol
importante.




TDR 5:
materia de su competencia;

e Se asistio a reuniones de coordinacion y trabajo con las Direcciones Generales y unidades administrativas de
este Ministerio, que fueron requeridas, a efecto de brindar asesoria legal, principalmente para la revisién de
asuntos administrativos remitidos por el Despacho Superior, entre otros.

e Seatendieron distintas consultas emitidas por las Direcciones Generales y unidades administrativas de este
Ministerio, a efecto de generar criterios legales, asi como darle viabilidad y mejorar los tiempos de atencién y
resolucion de los expedientes que ingresan.
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Directora General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas



