p
Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada ¥
Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General /

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Numero 05-2020, se Declara el estado de Calamidad Publica en todo

. el territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacion Mundial de la Salud de la
epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia internacional y del Plan
para la Prevencién, Contencion y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social.

Estableciendo el plazo por 30 dias a partir del 5 de marzo del afio 2020, el cual fue ratificado con el Decreto
Nimero 8-2020, del Congreso de la Republica de Guatemala de fecha 20 de marzo del 2020.

Mediante Acuerdo Gubernativo 07-2020 se prorroga por treinta dias mas el plazo de vigencia del Estado de
Calamidad Publica, contenido en el Decreto Gubernativo No. 5-2020, de fecha 5 de marzo de 2020, ratificado por
el Decreto No. 9-2020 del Congreso de la Republica, de fecha 31 de marzo de 2020 y de conformidad con las
disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y érdenes para el estricto cumplimiento de fecha 16 de
marzo del 2020 y sus modificaciones y ampliaciones de fecha 21 de marzo del 2020, se establecen prohibiciones,
entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el Sector
Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

. Se exceptlan de la presente suspension;

a) Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen cada una de las
autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, de fecha 22 de marzo del 2020, el Ministro de Energia y
Minas en atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por
todo el personal que integra esta Institucion.,

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal, que se informe al
personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier eventualidad y permitir el trabajo desde
casa facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.
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"Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero AC-104-2020 de prestacion

de servicios PROFESIONALES, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se
realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
AC-104-2020 Céebrado entre la DIRECCION GENERAL ADM[NISTRATIVA/deI Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios PROFESIONAI.ES/ bajo el renglén 029, me /permito presentar el Informe
Mensual de actividades desarroiladas en el periodo del 01 al 30 de Abril de 2020.

Se detallan las actividades a continuacidn:

TDR 1: Brindar asesoria en actividades de Relaciones Publicas en temas relacionados al Ministerio de Energia 'y
Minas.

e Se apoyd en la definicién de contenidos para crear productos de comunicacion orientados a orientar a la
poblacién a quedarse en casa.

e Asesoria para facilitar la atencion virtual al pablico por medio de redes sociales.

e Asesoria para el acompafiamiento de reuniones con periodistas de medios de comunicacién impresos y
digitales.

TDR 2: Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores del
Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo para la coordinacion de actividades y coberturas de actividades en los Viceministerios.
e Apoyo para la coordinacién de actividades conjuntas con los representantes del Instituto Nacional de
Electrificacion.

TDR 3: Asesorar al Ministerio de Energia y Minas, para conocer las actividades semanales que desarrollaran las
Autoridades.

e Apoyo para el seguimiento de actividades provenientes del Congreso de la Republica respecto a los temas
de electrificacidn, especificamente la tarifa social.

e Apoyo para la entrega de informacion en varias dependencias del Ejecutivo proveniente del monitoreo de
medios de comunicacién a solicitud del Despacho Superior o, datos que se considera, son de interés para
el Ministerio.

e Asesoria sobre manejo de informacion externa de tipo coyuntural para uso del Ministerio.

TDR 4: Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales.

e Asesoria para documentar las frases presidenciales relacionadas con la necesidad de garantizar los
suministros de energia en declaraciones a los medios de comunicacién en archivos multimedia.

e Apoyo para la compilacion de los Decretos aprobados por el Congreso de la Republica con motivo de la
emergencia y ampliacion presupuestaria.

e Apoyo para la compilacién y divulgacién de documentos a publicar en el sitio web del Ministerio.

TDR 5: Brindar asesoria para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos.

e Apoyo para coordinar la divulgacién en redes sociales de la participacion del MEM en el proceso de
embalaje de los Kit Saldremos Adelante en el domo.

e Apoyo para la coordinacién de actividades y participacion de la Unidad de Caomunicacién Social en eventos
internos y externos de la institucion.




e Apoyo para coordinar la divulgacion en redes sociales de la participacion del MEM en el proceso de
embalaje de los Kit Saldremos Adelante en el domo.

e Apoyo para la coordinacion de actividades y participacion de la Unidad de Comunicacion Social en eventos
internos y externos de la institucion.

TDR 6: Asesorar en materia de su profesion al Ministerio de Energia y Minas en temas de Relaciones Pblicas.

e Apoyo para generar contenidos que permitan a la poblacion entender los pormenores de la tarifa social y
otras acciones relacionadas al subsidio.

e Asesoria para explicarle a los periodistas sobe el tema de la importacion de combustibles y la garantia de
que continua el servicio,

e Asesoria sobre cdmo informar sobre la baja en los precios del gas a periodistas.
Apoyo para la participacion del Ministro de Energia y Minas en los programas de noticias en prime time
(horario nocturno) en Azteca Guate, Noti7 y Canal Antigua.

. TDR 7: Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios
e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyar en el seguimiento de
los compromisos adquiridos.

e Apoyo para el seguimiento de la compilacion de actividades relacionadas a las metas de los cien dias de
Gobierno a cargo del Centro de Gobierno.

® Asesoria para coordinar la divulgacién de informacidn relacionada al Instituto Nacional de Electrificacion.

@ Apoyo y seguimiento para verificar que se cumplan con las disposiciones del Organismo Ejecutivo por
parte de personeros del Ministerio en actividades de la dependencia.

TDR 8: Asesorar en otras actividades que el Ministerio de Energia y Minas disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades.

® Apoyo para coordinar la publicacién de informacion interna y externa sobre las actividades que se realizan
en los laboratorios del Ministerio y la calidad y profesionalismo de su personal.

® Asesoria para la participacion de funcionarios del Ministerio de Energia y Minas en citaciones previstas en
el Congreso de la Republica.

Atentamente,
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