Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefiora Directora:

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Numero 05-2020, se Declara el estado de Calamidad
Publica en todo el territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacion
Mundial de la Salud de la epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica
de importancia internacional y del Plan para la Prevencion, Contencién y Respuesta a casos de
coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Estableciendo el plazo por 30 dias a partir del 5 de marzo del afio 2020, el cual fue ratificado con el
Decreto Numero 8-2020, del congreso de la Repliblica de Guatemala de fecha 20 de Marzo del
2020.

Mediante Acuerdo Gubernativo 07-2020 se prérroga por treinta dias mas el plazo de vigencia del
Estado de Calamidad Publica, contenido en el Decreto Gubernativo No. 5-2020, de fecha 5 de
marzo de 2020, ratificado por el Decreto numero No. 9-2020 del Congreso de la Republica, de
fecha 31 de marzo de 2020,

Y de conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y érdenes
para el estricto cumplimiento de fecha 16 de Marzo del 2020, y sus modificaciones y ampliaciones
de fecha 21 de marzo del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el
Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptilan de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, de fecha 22 de marzo del 2020, el Ministro de
Energia y Minas en atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas
que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo
al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Namero AC-117-
2020 de prestacion de servicios TECNICOS, fueron realizadas conforme las disposiciones




anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Numero AC-117-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el
renglén 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 29 al 30 de Abril de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

1. Apoyo en la revisién de los expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucion
del trdmite de los mismos.

e Anotacidn, y asignacion de 3 expedientes:
OFI-DGA-425-2020
ORH-03-20
DGH-323-16

2. Apoyar brindando informacién, tanto a las personas que lo requieran dentro del
Ministerio, como a los particulares con relacion al estado en que se encuentran los
expedientes.

e Se realiza la recepcion de llamadas de las distintas dependencias del
Ministerio de Energia y Minas, asi como de particulares y se resuelve por
medio de las mismas los cuestionamientos planteados o trasladando la
llamada a donde corresponda.

3. Apovar en la reproduccion de los documentos que se tramitan.

e Se realiza la fotocopia de los distintos dictAmenes emitidos por los
abogados de la Unidad de Asesoria Juridica para su respectivo control y
archivo, asi como de los expedientes judiciales que son notificados a este
ministerio.

Atentamente,
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Directora General Administrativa,, o ¥
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Ministerio de Energia y Minas ™=




Factura Pequefo Contribuyente

JEIMY DAYANA, COLOCHO DONIS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 94995451 C537468D-0D3F-4F83-97F9-4TECBA3GDDEF
JEIMY DAYANA COLOCHO DONIS Serle: C5374680 Numero de DTE: 222252931
CARRETERA A EL SALVADOR 102 KILOMETRO 22.7 VILLAS Numero Acceso:
CAMPESTRE ll, Fraljanes, GUATEMALA '
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2020 09:47:24
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 20-may-2020 09:47:24

Moneda: GTQ

#No BIS Cantidad Descripcion P. Unilm‘(g con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
| Servicio | COS. 6,000.00 0.00 600000
presta ON

E ATIVA
Ministerio de Energia y Minas,
del (01/05/2020) al}.}?msmzm.

segiin contralo ndmern (AC-117-
2024)).

TOTALES: 0.00 800000

* No genera derecho a crédito fiseal —

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de Mayo de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefiora Directora:

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020 y 8-2020 del presidente de la
Republica y Decretos 8-2020, 9-2020 y 21-2020 del Congreso de la Republica que ratifican,
reforman y prorrogan el Estado de Calamidad Publica en todo el territorio nacional como
consecuencia del pronunciamiento de la Organizacion Mundial de la Salud de la epidemia de
coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia internacional y del Plan
para la Prevencion, Contencion y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y 6rdenes para
el estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03 y 10 de mayo del 2020. Se
establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el
Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptlan de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a Memorandum DS-MEM-APM-007-2020, de fecha 20 de abril del 2020, el Ministro de
Energia y Minas en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas
que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo
al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero AC-117-

2020 de prestacion de servicios TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones
anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, asi como fuera de ellas.




Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero AC-117-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios TECNICOS bajo el
renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 01 al 31 de Mayo de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

1. Apoyo en la revisién de los expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucion
del tramite de los mismos.

e Anotacion, y asignacion de los siguientes expedientes:

CRG-1115-2017
DSMRM301/20
DG-266-2020
DSMEM295/20
OFI-VMH-284-20
DGH-1705-2018
DGH-1797-19
GFN-185-2018
DFCC-29-2019
DGH-1781-2018
DGH-168-20417
CRG-42-2047
GTM-174-2019
GTM-111-20198
GTM-173-20198
GTM-239-2019
GTM-212-2019
DGH-190-2017
DGH-1950-2019
DGH-1663-2019
DRCC-56-2016
GTTE-62-2019
DGH-333-2018
DGH-606-2018
SEXR-020-12
GTM-110-2019
GTM-176-2019
GTM-68-2018
GTM-284-2019
GTM-34-2015



064-2014
DGH-969-2018
DGH-198-18
GFN-83-2018
DAU-510-2018
DGH-1724-2018
DGH-109-2017
GTM-162-2019
GTM-302-2018
GTM-10-2019
GTM-35-2019
GTM-107-2019
GTM-160-2019
DGE-085-2015
DGH-1793-2019
DFCP-85-2018
DGH-1809-2019
DGH-425-2016-A
DGH-452-2016
GTM-159-2019
GTM-237-2019
GTM-285-2019
GTM-164-2019
GTM-286-2019
GTM-80-2019
SG-PROVI-1066-2020
SG-PROVI-1060-20
GTTA-110-2018
DFCP-126-2018
DGH-735-2017
DGH-924-2016
GTM-238-2019
GTM-81-2019
GTM-213-2019
GTM-175-2019
GTM-210-2019
GTM-296-2018
DGH-OFI-399-2020
DSMRM-324-2020
DGE-64-2014
DGH-262-2019
DGE-134-2019

2. Apoyar brindando informacién, tanto a las personas que lo requieran dentro del
Ministerio, como a los particulares con relacion al estado en gque se encuentran los
expedientes.




o Se realiza la recepcion de llamadas de las distintas dependencias del
Ministerio de Energia y Minas, asi como de particulares y se resuelve por
medio de las mismas los cuestionamientos planteados o trasladando la
llamada a donde corresponda.

3. Apoyar en la reproduccién de los documentos que se tramitan.

e Serealiza la fotocopia de los distintos dictdmenes emitidos por los
. abogados de la Unidad de Asesorfa Juridica para su respectivo control y
archivo, asi como de los expedientes judiciales que son notificados a este
ministerio.

4. Apoyar en todas las demas actividades asignadas Autoridades Superiores.

e Apoyo en la elaboracion de oficios para traslado de expedientes o
comunicacién interna o superior con el Jefe de la Unidad.

e Apoyo en la elaboracion de listados de archivos de la Unidad.

e Apoyo en las necesidades de cada abogado y Jefe de la Unidad.

Atentamente,
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Lida. Diana Waleska Floreptino Cueygs dﬁe’/l%a""za riggbs
Directora General Administrativa”
Ministerio de Energia y Minas




