
cuatemala, 30de ¡unio de 2O2O

t¡cena¡ada /
Diána^/l,alepka ¡lorent¡no Cuevas de'Mazar¡ego9

D¡rectora demral
Direcc¡ón General Adm¡n¡stratlva
Minlstefio de Eñergia y M¡nar
5u Despacho

Señora D¡rectora:

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6'2020, 1-2020, 8-2020 y 9-2020 del Presidente de la
Reo¡blica y Decretos 8-2020, 9-2020, 21-2020 y 22-2020 del Congreso de la República que ratifican, reforman y
prorrogan el Estado de Calamidad Pública en todo el territorio ¡acional como consecueñcia del
pronunciamiento de la Organizac¡ón lv1!¡ndi¿l de la Salud de la epidem¡a de coronavirus COVID-1g como
emergencia de selud pública de ¡mportanc¡a internacional y det Plan p¿ra la Prevención, Contención y Respuesta
a casos de coronavirus {COVID-19)en Guatemala delMinisterio de Salud Pública yfuistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamided pública y órdenerpara el estricto
cumptim¡eñto, sus modificac¡ones y ampliacionés de fecha 03, 10j 14 i 18 de mayo del 2020. Se establecen
prohibiciones entre ellas:
1. Se suspendeñ las labores y activ¡dades en las dist¡ntas dependencias delEstado, asícomo en elsector privado
porel tiempoestablecidoyseña¡adoanteriormente.
Se exceptúan de la presente suspens¡ón:

a. Pres¡dencie de la República y Gabinete de Gobierno, así como el personal que determinen cada una de
lás autoridades superjores de las eñt¡dades públicas

Confohe a los Memorándum DS-MEM-APM{O5-2020, DS-MEM-APM{O7-2020 y DS-M[M-APM,009-2020, el
Min¡stro de Energía y ¡r¡nas en atención a las disposicioñes pres¡denc¡ales emite las disposiciones internas que
deberán seracatadas portodo el personal que integra esta Instituc¡ón.

En los numerales 4 5, y 6 se establece que se debe reducir al máximo la asistencia de personal, que se informe
al personel que debe estar d¡sponib¡e en sus hogares para atender cualquier eventlalidad, y perm¡t¡r eltr¿bajo
desde casa fac¡l¡tando lot insumos necesarios.

las disposicioñes anteriores áfectan la prestációñ de servicios técnicos y profesionales €on cargo al renglón
prest¡puestar¡o 029 "otras remunerac¡ones de personal temporal', pactadas entre los d¡f¡ntos contrat¡stas y el
Ministerio de Eñergía y Min¿s.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo est¡pulado en el Contrato Número AC-138-2020 de
prestacióñ de servraíoi técn¡iotífueron tealizadas conforme las d¡spos¡€iones antedores, por lo que les misñás
se rea¡izaron tanto en las instalac¡ones delMinisterio de Energ¡ay M¡nat asícomo fuera de e as,

Por este mÉdio.¡e dir¡lo a usted con el propósito de dar cumrlimiento á la Cláusula Octava det Contrato
Número AC-13&2o20; celebrado entre ta DTRECOóI{ cEf{ERAt AoMt tsIRATtVA det Minister¡o de EnerBía y
Minas y f persona para la prestación de sIRVICIOS TECI'¡ICOS bajg e¡ renglón 029, me permito presentar el
lnforme Mensual'de actividades desarrolladas en el período del 01 el m¡eJün¡ode 2020.
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Se detallan a<tiv¡dades a tont¡nuación:

TDR a)Apoyotécnico en eldesarrollode contenido y an¡mación digital;
. CAMPAÑA DE CONSIENTIZACIÓN CONTRA EL CORONAVIRUS PARA TA POBTACIÓN Y PERSONAL DEL

MINISTERIO DE ENERGiA Y IVINAS

. CAIVPAÑA DE CONCIÉNÍIZACIÓN PARA AHORRO ENERGÉTICO EN LA POBLACIÓN GUATEI\¡ALTECA.

. CAMPAÑA DE CONCIENfIZACIÓN PARA AHORRO OE GAs PROPANO EN LA POBTACIÓN GUAfE¡.4ALTECA.

TDR b)Apoyotécnico en eld¡señográfico de productos comunicac¡onales con enfoque didáctico e ¡nformativo;
. CREACIÓN DE AFICHES, FLYERS Y OTROs CON tA FINAI"IOAD DE INFORMAR AT PTRSONAL DEL MEM

ACERCA DT LA PREVENCIÓN, FORMAS YCUIDADOS ACERCA DELCORONAVIRUS.

. DISEÑO D[ AFICHES PARA COLOCACIÓN EN BUSES Y PASILLOS DEL M€IV] PARA DAR A CONOCTR tAS
ACCIONES DAOAS POR ELSR. PRESIDÍNTE DF LA REPUBLICA.

TDR c) Apoyo técnico en la realhación de mater¡ales de comunicación visual, web V mult¡media con d¡ferentes
objetivos, formatos y med¡os, que acompañen e¡ proceso de ¡ñformación y formac¡ón de la Un¡dad de
Relaciones Públicas y Comunicac¡ón Social del i¡¡nisterio de Energía y Minas;

. CREACIÓN DE ARTES Y DISEÑOS RELACIONADOS A LOs ACUERDOS GUEERNATIVOS DICTADOs POR EL

SEÑOR PRESIDENTE DE GUATEMALA CON INTERES PARfICUTAR A ESTE MINISTERIO COMO TA LIBRE

LOCOMOCIÓN DE VEHICULOS QUE IENGAN QUE VER CON ÍRASPORTE DE ENERGIA Y GAs PROPANO
DENTRO DELTERJÍORIO NACIONAT DE IA REPUBI-ICA.

TRD d) Apoyo técn¡co en la generación, proceso gráfico, adaptación visual y de contenido en mater¡ales
impresos y en la página w€b institucional, controlando la cor.ecta utilización de la identidad ¡nstituc¡onal en los
dilerentes componentes (Logotipoy sus complemeñtos de ident¡dad);

. DISEÑO DE COMUNICADOS OFICIALES DE LAS AOIVIDADES DE LAs AUTORIDADES DEL IVINISTERIO

PARA OAR5E A CONOCER A TRAVES DE LAS DISTINTAS PTATAFORIVAS Y CANALES COMUNICACIONATES
DEI MINISTERIO U OIROS MEDIOS DE COMUNICACIÓN,

. DISEÑO DE CAMPAÑA INSÍITUCIONAL CONTRA ELCORONAVIRUS POR PARIE DEI I\4INISTERIO

. CREACIÓN DE TAfuETA CONM€IVORATIVA AL DíA DET PADRE,

TDR elApoyotécnico en la conceptual¡zac¡ón yelaborac¡ón de mater¡ales gráficos de comunicación y educación
según demanda de las diferentes direcciones generales presentádas ante la Lin¡dad de Relaciones Públices y
ComLJnicación Social, para proyectos inst¡trJciona¡es o interinstitucionales;

. CR€ACION DE I\4ATERIAI" PARA DAR A CONOCER LAS FUNCIONES Y TRABAJO OET MIN¡STERIO DE

ENERGfAY IVINASA PÚ8LICO EN GENERAL.

IDR f) Apoyo técnico en el diseño y diagramac¡ón de libros, rev¡stas, folletos, af¡ches, tapas de libros, rev¡stas,
discos compactos, videos y avisos pub¡¡citarior,

. ELABORACION OE ARTES RELACIONADOS AL DiA DET PADRE EN EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

. ELAEORACIÓN DE ARTES Y DISEÑOS DE PTAN DE CONTINGENCIA CONTRA ET POSIBTE CONTAGIO DE

COVID DENTRO DEL MINISTTRIO DE ENERGÍA Y MINAS,
TDR g) Apoyo técñ¡co en los procedimientos de diseño y elaboración de los materiales gráficos, audiovisuales y
de publ¡cación elabo.ados po¡ elMin¡ster¡o de Energía y Minas;

. CREACIÓN DE MATERIALAUDIO VISUATCOLOCADO EN LAS REDES SOCIALES DEL MTNISTERIO,

. CREACIÓN, DIAGRAMACIÓN Y EDICIÓN DE VIDEO CONMEIVORATIVO ALDíA DEL PADRE.

. EDICIóN DE VIOFO QI.JEDATE EN CASA PARA INSENTIVAR A LA POBLACIÓN A SEGUIR TAS

INSTRUCCIONES PRESIDENCIALES.

fDR hlApoyotécnico en elcu¡dado de la coherencia comunicacional en los d¡stintos productos;
. CORRECIÓN, DIAGRAMACIÓN Y APOYO EN LA CREACION DE PTAN DE PREVENCION CONTRA EL COVID

DENTRO DE ESTE IVINISTERIO.



TDR i) otras actividades que se le arlgnen; y
. DISEÑOY EIABORACIÓN DE GAFETES DE IDENT¡FICACIÓN DEI. PERSONAI. DET MINISTERIO DE ENERGÍAY

MINASA FIN DETENER IDENTIFICADO AI PERSOIÍAL DE TA II{STITUCION.

. APOYO CON RETOQUE DE FOTOGfiAFÍAS PARA APOYO DE TA UNIOAD.

. ETABORACÚN DEVfDEOS PARAINSENTIVAR ELOUEDAÍE EN CASA A TA POBIACIÓN EN GENERAL.

. ETABORACÉN DE VIDEO PARA DAR A CONOCER EL COVID-19 EN EL MEM

. APOYO TN TA COVERIURA DE TVENTOS AL MINISTRO Y VICEMINIESÍROS DEL MINISTERIO DE ENERGíA Y

MINAS
k) El contrat¡sta para el cumplim¡ento de los térm¡nos de referencia, deberá ut¡lizar todas las herram¡entas
¡nformáticas necesaa¡as implementadas en este Min¡steio, para los proced¡m¡entos de control ¡ñterno.

Atentamente,

\,*
lorge Edufrdo'f

DPI Nolzlg!) ¡16

Aprobado

erf

Directora General Administrativá
Ministedo de Encrgia y Minas


