INFORME MENSUAL

Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Directora General:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la
Clausula Octava del Contrato Nimero AC-26-2020, celebrado entre la
Direccién General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios TECNICOS baijo el rengldén 029, me
permito presentar el informe mensual de actividades desarroliadas en el
periodo del 02 al 31 de enero de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

o Apoyo técnico en la documentacién fotografica de las
actividades que involucren a Ministerio de Energia y Minas
o Apovyé en la documentacién fotogrdfica de la presentacion del
plan de expansion del sistema de generacion y transporte
2020-2034
o Apové en la cobertura de los lunes de gabinete en el Palacio
Nacional.
o Apoyé en la documentacion fotogrdfica de la toma oficial de
posesion del ministro Pimentel y sus viceministros.
Apoyé en la toma de fotografias oficiales de los minisfros.
Apoyé en la cobertura de Ia reunién del ministro, viceministros y
representantes del sector privado de Guatemala.

o O

e« Apoyo técnico en el diseno grdfico de producios
comunicacionales con enfoque diddctico e informativo
o Apoyé en la elaboracion de 4 animaciones de consejos de
ahorro de energia.




« Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacion
visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos, y
medios, que acompanen el proceso de informacién y formacion
de la Unidad de Relaciones Publicas y comunicacién Social.

o Apoyé en la elaboracién del toda la representacion grafica del
nuevo logo del MEM gobiermo 2020-2024.

e Apoyo técnico en la generacién, proceso grafico, adaptacion
visual y de cometido en materiales impresos y en la pagina web
institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad
institucional en los diferentes componentes (Logotipo y sus
complementos de identidad).

o Apoyé en la edicion fotogrdfica y colocacion de la memoria
de labores 2019.

e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional
en los distintos productos.
o Apoyé en la verificacion de la creacion de todo lo grdfico del
VDS, DGH, DHE, DGM y DGA.

Atentamente,

Aprobado
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