Guatemala, 31 de enero 2020 /

INFORME MENSUAL

Licenciada Vi
Diana Waleska Floretino Cuevas de Mazariegos

Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas /

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Nimero (AC-33-2020), celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energia y Minas’y mi persona para la prestacién de servicios TECNICOS/bajo elrenglén
029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 2 al
31de enero de 2020. A

Se detallan actividades a continuacion:

a)

b)

Apoyar en ordenar e identificar la documentacién que ingresa y egresa al
archivo.

Apoyo técnico en la integracién de expedientes del archivo financiero de la UDAF, durante el mes de
enero de 2020.

Creacion del archivo que identifica los expedientes pagados durante el afio 2020 No. De CUR, No.
Expediente, fecha, monto, durante el mes de enero de 2020.

Apoyar en proporcionar copia de los expedientes de ingresos o egresos cuando
sean solicitados por otros Departamentos o Unidades

Apoyo técnico relacionado a requerimientos de informacion financiera por parte de la Comisién de
la Contraloria General de Cuentas.

Apoyar en la entrega y recepcion de correspondencia ante otros Departamentos,
Unidades u otros.

Gestion financiera en Ministerio de Finanzas Publicas, entrega modificacién presupuestaria junto con
la entrega de oficio en Direccidn Técnica Presupuesto.

Gestion financiera en Ministerio de Finanzas Publicas, entrega de oficio en Direccién de
Contabilidad Del Estado y Tesoreria Nacional.




d) Apoyo técnico en otras actividades, encomendadas por la Unidad de
Administracién Financiera y el Despacho Superior. .

* Apoyo en la generacidn de solicitud de Boleta de Deposito de Ingresos Privativos en SICOIN.,

*  Apoyo técnico en la generacién dte/rgpnﬁespgra la elaboracién del Decreto nimero 57-2008 Ley de
Acceso a la Informacién. 3 '
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