INFORME MENSUAL

Guatemala, 29 de febrero de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Senora Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero (AC-57-2020), celebrado entre la DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029, me permito
presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al
29 de febrero de 2020.

Se detallan las Actividades a continuacion:

c) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser

conciliados y regularizados ante la Direccion de Contabilidad del
Estado:

Conjuntamente con el Coordinador de Contabilidad de la UDAF del Ministerio
de Energia y Minas, nos apersonamos en varias oportunidades a la Direccion
de Contabilidad del Estado, para el seguimiento de los saldos contables y
resolver dudas con relacion a integracion y avance en los expedientes para
regularizar y/o conciliar saldos.

En coordinacién con el Jefe de Contabilidad llevamos a cabo reunién con la
Jefatura Administrativa Financiera y Personal de Energia, en seguimiento a
la Cuenta Contable 1136-06 y 1232, participando el Exjefe Administrativo
Financiero para poner en antecedentes de la Donacién a Personal de
Energia, en apoyo a dicho proceso.
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d)

Analicé documentacion e informacion relacionada al saldo contable de la
cuenta de mayor 1234 Maquinaria y Equipo, para determinar los montos
pendientes de regularizar y seguimiento a expedientes en tramite en la
Direccion de Contabilidad del Estado.

En coordinacion con la Jefatura y Coordinacién de Contabilidad llevamos a
cabo reunion con la Direccién de Mineria en seguimiento a los saldos
contables de la cuenta 1232.

Se prepard informe de saldos contables, para presentarlo a la Jefatura de la
Unidad de Administracion Financiera.

Se elaboraron oficios para los Departamentos Administrativos Financieros,
en seguimiento a los saldos contables.

Con el Coordinador de Contabilidad de la UDAF nos apersonamos a la
Direccion de Contabilidad del Estado, en seguimiento a expedientes de
regularizacion de la cuenta contable 1234, los cuales fueron operados en el
SICOIN, haciendo un monto de Q.57,272,863.27

Apoye en elaborar oficio de respuesta para la Unidad de Auditoria Interna
con el proposito de atender requerimiento de la Contraloria General de
Cuentas, relacionado a los saldos contables.

Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y
financiero del Ministerio de Energia y Minas:

Participé en reuniones de trabajo en la Unidad de Administracién Financiera,
para el seguimiento de actividades presupuestarias, financieras y de control.

Participé en reunion de trabajo con la Jefatura de la Unidad de Administracién
Financiera, para el seguimiento de saldos contables de ejercicios anteriores.
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e) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas
por la Unidad de Administracion Financiera y Despacho Superior:

Asesoré en algunos aspectos de las Normas de Control Interno de Ejecucion

Presupuestaria y Financiera del Ministerio de Energia y Minas para el
Ejercicio Fiscal 2020.

Atentamente,

Y,

EDNA NOHEMI YAC GIRON
DPI No. (1908 59318 0901)

ot ENEg,
e X P
lle¢’Leiva Guzman UNDADDE =
: 2 : % ADMINSTRACION Z
idad de Administracion FAnanciera % FINANCIERA 2
"o o UDAF
0&:-&--——-?__

r :
EmaLn, ©

Directora General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Aprobado / S
Licda. DiangWalesk Flor%o Cilbvas de Ma irie

3/3




