INFORME MENSUAL

Guatemala, 29 de febrero de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Licenciada Florentino.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a [a Clausula Octava
del Contrato Nimero AC-70 -2020, celebrado entre mi persona y la Direccion General
Administrativa del Ministerio de Energia y Minas, para la prestacion de Servicios Técnicos
bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentarle el informe mensual de actividades
correspondiente al periodo comprendido del 03 al 29 de febrero de 2020.

Se detallan Actividades de apoyo a los Laboratorios Técnicos prestadas, durante el
periodo antes referido y de acuerdo a los términos de referencia. No se maneja ni
fondos ni expedientes.

A. Apoyar en el control de la bodega de cristaleria y otros.

Se apoyd en ingreso y egreso de los materiales de la bodega de almacenamiento para el
uso en los diferentes analisis.

B. Apoyar en la eliminacion y almacenamiento de muestras provenientes de los
diversos analisis

Se apoyé en la eliminacion y almacenamiento de muestras ya analizadas del area de
hidrocarburos, minerales, particulares, etc. Del mes de febrero.



C. Apoyar en la revision de las medidas de seguridad tecnolégica de las
instalaciones de los laboratorios técnicos (equipos, instrumentos y otros)

Se apoyo en la revisién diariamente de las instalaciones de los laboratorios técnicos,
como: instalaciones eléctricas, equipos para realizar anélisis, equipo de computacion,
caseta de gases, etc.

D. Apoyar en el ingreso y manejo de muestras de combustibles.
Se apoyé en el ingreso y manejo de las muestras que ingresaron a los laboratorios
técnicos durante el mes de febrero para los diferentes analisis.

E. Apoyar en la limpieza y acondicionamiento a las duchas de emergencia en el

laboratorio.

Se dio limpieza y mantenimiento al preventivo a las duchas de emergencia, limpieza a los
tinacos de agua.

F. Apoyar en las actividades del sistema de calidad de los laboratorios

Se apoy¢ en actividades de los laboratorios relacionados con el sistema de calidad,
revision de documentos y manuales.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

William Villela
DPI| 2565 24734 0101

s 2
&
_- z
(2 ChsoraToRics £
Z TECNICO
3 il

- & Y/ >
ra Villato EM ' % i di@mska Florentino

Laboratorios Técnicos as de Mazariegos

Coordinador



