Guatemala, 30 de abril de 2020”7

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccidn General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefiora Directora:

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Numero 05-2020, se Declara el estado de Calamidad Publica en todo el
territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacién Mundial de la Salud de la epidemia de
coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia internacional y del Plan para la Prevencion,
Contencién y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social.

Estableciendo el plazo por 30 dias a partir del 5 de marzo del afo 2020, el cual fue ratificado con el Decreto Nimero 8-
2020, del congreso de la Republica de Guatemala de fecha 20 de Marzo del 2020.

Mediante Acuerdo Gubernativo 07-2020 se prérroga por treinta dias més el plazo de vigencia del Estado de Calamidad
Publica, contenido en el Decreto Gubernativo No. 5-2020, de fecha 5 de marzo de 2020, ratificado por el Decreto nimero
No. 8-2020 del Congreso de la Republica, de fecha 31 de marzo de 2020,

Y de conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y drdenes para el estricto
cumplimiento de fecha 16 de Marzo del 2020, y sus modificaciones y ampliaciones de fecha 21 de marzo del 2020. Se
establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el Sector Privado por el
tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptian de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen cada una de las
autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, de fecha 22 de marzo del 2020, el Ministro de Energia y Minas en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal
que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal, que se informe al
personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier eventualidad, y permitir el trabajo desde casa
facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio
de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero AC-87-2020 de prestacién de
servicios Técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero AC-87- ‘
2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA €el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la
prestacion de servicios Técnicos” bajo el renglén 029, me permito presentar el informe Mensual /de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Abril de 2020. <

TDR 1: Apoyo en el desarrollo de actividades que se requieren en el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible;

Actividad realizada No. 1

Se apoyd en agendar reuniones diariamente virtuales y algunas presenciales tanto externas como internas ademds de
programar reuniones de trabajo de acuerdo a la solicitud del Viceministro.

TDR 2: Apoyo en la logistica de organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas vy Organismos Internacionales, apoyar en el
seguimiento de los compromisos adquiridos;

Actividad realizada No. 1

Se apoy6 técnicamente en las solicitudes de dichas convocatorias déndole seguimiento a las mismas y confirmando cada
una de las Reuniones que soliciten confirmacién, ya que la mayoria de Reuniones presenciales se cambiaron a virtuales.

TDR 3: Apoyo en la digitalizacién de expedientes resoluciones, dictimenes y documentos del Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible;

Actividad realizada No. 1

Se apoyo en la digitalizacién de oficios, providencias, informes y otros que me fueron solicitados.

TDR 4: Apoyo en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrollo Sostenible y en la
verificacién de los requisitos formales;

Actividad realizada No. 1

Se verificaron todos los requisitos formales de toda la documentacién en los casos que fue necesario, trasladando e
ingresando toda la documentacién del Vicedespacho.



TDR:5: Apoyo técnico en la sistematizacin de la correspondencia que in
Sostenible, tanto interna como externa;

Actividad realizada No. 1

Se a poyo en el ingreso, distribucién y clasificacién de toda la correspon
mismaos.

Atentamente,
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Bresay egresa del Vicedespacho de Desarrollo

dencia recibida, como también escaneo de los




