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Su Desoacho

Señora Directora:

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Número 05-2020, se Declara el estado de Calamidad Pública en todo el

teritorio nacional como consecuenc¡a del pronunciamiento de la Of8ani¡ación Mundial de la salud de la epideñia de

coronavirus covlD-1g como emeruencia de salud pública de ¡mportanc¡a internacional y del Plan pa€ la Pr€venciér,

Contenc¡ón y R€spsesta a casos de coronav¡rus lCOVl0-19) en Güatemala del Min¡stefio de salud Pública y As¡stencia

soc¡al.

Éstablec¡endo el pla¿o por 30 dies a part¡r del 5 de m¿r¿o del año 2020, el cual fue rat¡ficado con el Decreto Número 8-

2020, delcongreso de la República de Guatemala de fecha 20 de Marzo del2o2o.
Mediante Acuerdo Gübernatjvo 07-2020 se prórroga por treinta dias más el pla¡o de vigencia del Estado de calamidad

Pública, contenido en el Decreto Guberñativo No. 5 2020, de fecha 5 de mar¿o de 2020, ratifi€ado por el Decreto núm€ro

No.9'2020 delCongresode l¿ República, defecha 31de mar¡o de 2020,

Y de conformidad con las dhposiciones presidenciales en caso de calamidad pública y órdenes para el estr¡cto

cumplirniento de fecha 16 de Marzo del 2020, y sus modificaciones y ampliaciones de fecha 21 de mar¡o del 2020. Se

establecen proh¡biciones entl e ellasl

1. Se suspeñden las lábores y actividades en las distintas dependencias del Estado, así como en el Sector P.ivádo por el

tiemoo establec¡do v señalado anter¡ormente.
se erceptúan de la presente suspensión:

a. Pres¡d€ncia de la República y Gabinere de Gob¡emo, así como el personal que determ¡nen cada una de las

autoridades suoeriores de las entidades oúblicas

Conforme a M€morándum DS-MEM-APM-005-2020, de fecha 22 de ñar¿o del 2020, el Mhisko de EnerSía y Minas en

átención a ias disposiciones presidenciales €mite las disposiciones intemas que deberán ser acatadas por todo el p€rsonal

que integra está InstitLrc¡ón,

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se deb€ reduci al máximo la asistencja de persoñai, qu€ se inforñe al personal

que debe estardisponible en sus hogares para atender cualquier eventua¡idad, y perm¡t¡r €l trábajo desde casa facilitando

los insumos necesar¡os.

las d¡spos¡c¡ones ¿nteriores afedan la prestac¡ón de serv¡cios técnicos y profes¡ona¡es coñ cargo al renglón presupuestar¡o

029 "ovas remuneraciones de personal temporat", padadas entre los distiñtos contrat¡stas y el M¡n¡slerio de En€r8¡a y

Por lo que las act¡vidades realhadas conforme a lo estipulado en el contrato Número (AC'94-2020) de prestación d€

SEnvtcto' ÍÉcNlcos, fuercn reall¡¡das conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mk¡nas se ¡ealizaron tanto en

las instalaciones del M¡nisterío de Energía yMinss, asicomofuera de ell¿s.
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Por este medio me di jo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusulapctáva del ContGto Número IAC-g+ 
r'

2020), cetebrado entre ta DrREccóN GENTRAL aDMtf'¡tslRAftva DEL Mtf{tsfEntd DE ENERGIa Y MrNAs/ mi persona

para la prestación de servicios IECNICOS bajo el renglón 029, me perm¡to pres€ntar el Inform€ Mensual de actividades
desaÍolladas en el período d el 01 al 30 d€ Abril de 2020. -

S€ detallan ¡ct¡v¡dad€s a cont¡nuaclón:

a) Apoyo técn¡co en eldesarrollo de contenídoy an¡mac¡ón d¡gital;
. CAMPAÑA DE CONSIENTIZACIÓN CONTRA EL CORONAVIRUS

b)Apoyotécn¡co en eldiseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e informativo;
. CREACIÓN DE AFICHES, FLYÉRS Y OTROS CON LA FINAI.IDAD DE INFORI\¡AR AL PIRSONAL DEL IVEM

ACERCA DE IA PREVENCIÓN, FORMAS Y CUIDADOS ACERCA DELCORONAVIRUS.

c) Apoyo técni€o e¡ la r€alizac¡ón de materia¡es de comuniceción visual, web y mlltimedia con diferentes
objetivos, formatos y med¡os, que acompañen el proceso de información y formac¡ón de la Unidad de
Relaciones Públ¡casy Comu¡cac¡ón Soc¡al del Min¡st€rio de €nergía y Minas;

. ETABORACIÓN DE ARTES, DISEÑOS Y MATERIAI. PARA APOYAR TO5 OBJENVOS DET PTAN DE 1OO DfAs

DETMINISTERIO DE ENERGíA Y MINAS.

d) Apoyo técnico en la generación, proceso g.áfico, adaptación visual y de contenido en materiales impresos y
en la págiña web inst¡tucional, controlando la corr€cta utillzác¡ón de la ¡dentidad institucional en los diferentes
componentes {Logotipoy sus complementos de identidad);

. D¡SEÑO DE ARTES PARA DAR RESPUESTA A PERIOOISTAS, DISEÑO DE COMUNICADOS OFICIALES DE LAS

ACTIVIDADES DE I"A5 AUTORIDADES OEL IV]INISÍER¡O PARA DAR A CONOCER A ÍRAVES D€ tAS

DIsTINTAs PLATAFORMAS Y CANALES COMUNICACIONALEs DEL MIf\¡ISfERIO.

. DISEÑO DE CAMPAÑA INSTITUCIONAT CONfRA EI. CORONAVIRUS POR PARTE DEL M¡NISTER]O

. DISEÑO DE ARTEs PARA PROMOVER tA ENTREGA DE VIVERES A PERSONAS OUIENES VIVEN EN

ASENTAMIENTOS,

e) Apoyo técn¡co en la coñceptualizacióñ y elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación
según demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relac¡ones Públicas y

Comunicación Social, para proyectos ¡nst¡tu€ionales o intefinstitucionales;
. CREAOóN DE MATERIAL PARA DAR A CONOCER tAs FUNCIONES Y TRABAIO DEL MINISTERIO DE

ENERGIAY MINASA PUSLICO EN GENERAT

f) Apoyo técñ¡co en el diseño y d¡agrañac¡ón de libros, rev¡stas, folletos, afiches, tapás de libros, .evistas, discos

compactos, v¡deos y avisos publicitarios;
. CREAC]ÓN OE ARTES Y FELICITAC¡ONES PARA CUMPLEAÑEROS DE D¡STINTAS UNIDADES DET

. ELABORACIóN DE ARTES Y DI5EÑOS DE PORTADAS DE PTANES DE IXPAN5IóN RURAL Y ENERGÉTICA DE

LA DIRECCION GENERAL OE ENERGIA DE TSTE I\4INISTERIO.
g) Apoyo técnico en ¡os procedimientos de diseño y elaborac¡ón de los mat€riales gráficos, audiovisuales y de
publicación elaborados por elM¡nisterio de Eñergía y Miñas;

. CRTACIÓN DE MATERIAL AUDIO VISUALCOLOCADO EN TAS REDESSOCIALES D€L MINISTERIO.

h) Apoyo técn¡co en el &¡dado de la coherenc¡a comunicacaonal en los d¡st¡ntos produdos;
. CORRECIÓN, DIAGRAMACIÓN Y APOYO EN TA CREACIÓN DÉ P'¡NES D€ TRAEAJO DEL MINISTERIO, A FIN

DE PROMOVER Y DAR A CONOCER LOS DIFERENTES ALCANCES DEL MEM COMPRENDIDOS EN PLAN DE

100 DíAS.
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i) otras activ¡dades que se le asignen; y
. DFEÑO Y ETAEORACIÓN DE GAFETES DT ID€i{TIFICAOóN DET PERSONAT DEL MINISITRIO DE ENERGíA Y

MINASA FIN DEÍENER IDEÍ{TIFICADOAL PERSONAL DE TA INSITruCóN.
. APOYO CON SFTOQUE DE FOTOGRAFIAS PARAAPOYO DE LA UNIDAD.

. COVERTURA DE EVENTOS EN GABIÍ\¡ETE DE GOEIERNO OT TAS AUTORIDAO€S DET M€M EN EI" PATACIO

DE TA REPÚBTIü, COÍ{GRESO Y OTROS €VENTOS A LOS CUATTS ASISTEI.¡ TAS AUTORIDADES DEt
MINISTERIO DE TNEIGfAY MII,¡AS.

. EI,ABORACIóN DE VIDEOS PARA DAR A CONOCER ACTIVTDAOES DEL MEM

. ETABOMCIÓN DE VIDTO PARA DAR A CONOC€R EI- COVID19 EN ET MTM

. APOYO AI. OESPACHO SUPERIOR EN LA EIABORACION D€ DIAPOSITIVAS Y MA¡ERIAI- UTILIZAOO EN

ACÍVIDADES QUE INVOLUCRAT{ A tAs AUTORIOADES DETMINISTERIO DE €NERGÍAY MINAS.

k) €l contrat¡sta para el cumplim¡ento de los términos de referencia, deberá utilizar todas las herramientas
informát¡cas necesarias implementadás en este Mlnlsterlo, para los proced¡mlentos de control ¡nterno.

Aprobádo
Licendad¿ !-+:/¿z¿2
Ltcde. D¡enÉ:w;bí;
Dir€crora Gen€ral Administr¿tiva
Ministerio de Energía y Minas
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