Guatemala, 29 de febrero del 2020

Directora General Administrativa
Licda. Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Directora General Administrativa:

. Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero AC-97-2020, celebrado entre la Direccién General
Administrativa del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
servicios TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 29 de febrero del 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR1: Apoyar en la elaboracién y revision de documentacién, planes de trabajo y/o
presentaciones correspondientes a las gestiones que ejecuta el Viceministerio de
Desarrollo Sostenible con miras a promover el abordaje del Desarrollo Sostenible.

e Recepcidn, revision y asignacion de Expediente fisico 012-2019 de la Empresa
Hidroeléctrica de Patulul, S.A. para dar respuesta a requerimientos en materia
social a Secretaria General.

e Recepcion, revision y asignacion de Expediente DEXT-022-14 CALMO para dar
respuesta a requerimientos en materia social a Secretaria General.

e Recepcion, revision y asignacion de Expediente SG-PROV-0107-2020 MEMORIAL
DEL CASERIO SAN SEBASTIAN, TUCURU, ALTA VERAPAZ para dar respuesta a
requerimientos en materia social a Secretaria General.

e Solicitud de préstamo hacia la Direccidn General de Mineria y Gestion Legal de
Mineria del Ministerio de Energia y Minas para dar respuesta a requerimientos de
Auditoria Interna del Ministerio de Energia y Minas.

* Gestion de apoyo administrativo con Departamento Financiero del Area
Administrativa para entrega de cdmputo bajo requerimiento del Vice despacho de
Desarrollo Sostenible.




e Apoyo en la gestion administrativa en funcién de la respuesta al Oficio OFI-UDAI-
MEM-083-2020 bajo requerimiento del Jefe de la Unidad de Auditoria Interna del
Ministerio de Energia y Minas.

TDR2: apoyar en reuniones de trabajo relacionadas en con el seguimiento, atencién a los
compromisos, acuerdos y/o acciones en torno al desarrollo sostenible en los sectores
ambito de competencia de Ministerio.

e Reunidn en Vice despacho con apoyo de la Unidad de Gestion de Mineria
para resolucién de Oficio OFI-UDAI-MEM-083-2020 bajo el requerimiento
de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Energia y Minas

TDR3: TDR1: Brindar apoyo para la administracion de la base de datos y el archivo
correspondiente a las acciones que ejecutaré el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

e Actualizacidn de la base de datos de gestion interna del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible en funcién del seguimiento de las acciones en el
ambito social, realizadas porTys técnicos asignados a cada caso.

Atentamente,

Pivaral
83 75076 0101)

Viceministro de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energia y Minas
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