INFORME MENSUAL

Guatemala, 29 de febrero de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Directora General:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la
Clausula Octava del Contrato NUmero AC-98-2020, celebrado entre la
Direccion General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios TECNICOS baijo el renglon 029, me
permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 05 al 29 de febrero de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

* Apoyo técnico en la documentacion fotogrdfica de las
actividades que involucren a Ministerio de Energia y Minas

o Apoye en la cobertura de los lunes de gabinete en el Palacio
Nacional.

o Apoye en la documentacion fotografica de presentacion del
ministro Pimentel en AGER.

o Apoye en la foma de fotografias de la reunidon del ministro vy
viceministro Mario Pérez con la GRETEC.

o Apoyé en la toma de fotografias de la reunién de la Direccion
General de Hidrocarburos con representantes de distribuidoras
de GLP,

o Apoyé en la cobertura de la reunion del ministro, viceministros y
representantes del sector privado de Guatemala.

o Apoyé en la cobertura de las citaciones que diputados del
Congreso de la Republica realizan al Ministro y Viceministros.

e Apoyo técnico en el diseho grdfico de productos
comunicacionales con enfoque didactico e informativo
o Apoye en la elaboracién de 4 arfes consejos de ahorro de
energia.




 Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion
visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos, y
medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion
de la Unidad de Relaciones Publicas y comunicacion Social.
o Apoyé en la edicién de videos de la institucion, brigadas del
MEM, laboratorios, capacitacion, etc.

» Apoyo técnico en la generacion, proceso grdfico, adaptacion
visual y de cometido en materiales impresos y en la pagina web
institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad
institucional en los diferentes componentes (Logotipo y sus
complementos de identidad).

o Apoyé en la creacion de disenos para tarjetas de presentacion
de ministro, viceministros y directores generales.

Atentamente,

José Luis Montufar Barillas
DPI No. (1780 07498 0101)
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