Guatemala, 31 de Marzo de 2,020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su despacho

Respetable Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la clausula
Octava del contrato numero DGA-06-2020, celebrado entre la DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para
la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al
31 de Marzo de 2,020.

Se detallan actividades a continuacion:

a) Brindar asesoria médica al personal Staff y administrativo de las
diferentes Direcciones, Unidades, Departamentos y Secciones del

Ministerio
Clinica Sede Central:
Total Mes
Consulta Médica 116
Consulta familiares personal 4
Suspensiones T
Visita domiciliar 9
Emergencias 0
Permisos pacto colectivo 2
Clinica DGE:
Total Mes
Consulta Médica 51
Consulta familiares personal 2
Suspensiones 7
Visita domiciliar 4
Emergencias 0
Permisos pacto colectivo 2




Consolidado de ambas clinicas:

Total Mes
Consulta Médica 167
Consulta familiares personal 6
Suspensiones 24
Visita domiciliar 13
Emergencias 0
Permisos pacto colectivo e

b) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencion
primaria en consulta médica general y asistencia de pacientes.
¢ Elaboracion de listado basico de medicamentos de uso en clinica
¢) Elaboracion y seguimiento de programa preventivo

d) Elaboracién y seguimiento de programa de primeros auxilios

Atentamente,

Javier Alejandro ,Morefef G.
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Directora General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas



