Guatemala, 29 de febrero de 2020

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Estimado Ingeniero Fuentes:

Con un cordial saludo me dirijo a Usted deseandole éxitos en sus actividades diarias. Asimismo,
por este medio y dando cumplimiento a la Clausula del Contrato Nimero DGE-36-2020, celebrado
entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 03 al 29 de febrero de 2020.

Se detallan actividades a continuacion:

1. Apoyo técnico en la elaboracién de informes circunstanciados, cuadros, graficas, oficios,
reporte dando seguimiento de lo solicitados por la subdireccién y direccion General de Energia

1.1 Apoyo técnico en elaboracién de oficios, menﬁoréndums, circulares y hojas de tramite a
Unidades y departamentos de esta Direccion y el MEM

1.1.1 Despacho Superior

1.1.2 Despacho Viceministro del Area Energética
1.1.3 Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
1.1.4 Unidad de Auditoria Interna

1.1.5 Unidad de Asesoria Juridica

1.1.6 Unidad Administrativa Financiera

1.1.7 Unidad de Recursos Humanos

1.1.8 Gestion Legal

1.1.9 Desarrollo Energético

1.1.10Energias Renovables

1.1.11Estadisticas Energéticas
1.1.12Coordinacion Administrativa

1.1.13 Proteccién Radiolégica
1.2 Apoyo técnico en la elaboracién de proyectos de oficios dirigidos a CNEE
1.3 Apoyo técnico en la elaboracién de proyecto de oficios con el tema CDMER, CRIE,
EOR,



1.4  Apoyo técnico en la actualizacién del informe circunstanciado:

1.4.1  Contratacién Ing. Erick Pérez e Ing. Jorge Gallina

1.4.2 Solicitud electrificacién Chiantla, Huehuetenango

1.4.3  Solicitud electrificacién Chajul, Quiché

1.4.4 Reuniones sostenidas con representantes de San Juan Atitdn Huehuetenango
Apoyo técnico en la revisién y clasificaciéon y envio de documentos que son remitidos al
despacho de la Subdireccion General de Energia y del despacho de la Direccién General de
Energia cuando lo requiera.
Apoyo técnico en la registro, recepcion, revision, escaneo, archivo, clasificacién y distribucion
de documentos internos y externos que son remitidos al despacho de la Subdireccién General
de Energia y eventualmente y cuando lo soliciten en el despacho de la Direccion General de

- Energia, dando seguimiento al cumplimiento de lo solicitado;

Apoyo técnico en recepcion y traslado de expedientes en tramite en la DGE por el sistema de
base de datos y fisico, segun el tramite y a donde corresponde a los departamentos de:

4.1 Desarrollo Energético
4.2 Gestion Legal
4.3Despacho Direccién General de Energia

Apoyo técnico en el escaneo de expedientes en tramite en la DGE a solicitud de la
Subdireccién General de Energia;

Apoyo técnico en actividades asignadas por mi jefe inmediato:

Apoyar en ofras actividades que las autoridades de la Direccion General de Energia :
dispongan en funcién de sus objetivos y prioridades.

Sin ofro particular, quedo a sus respetables 6rdenes.
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Ing. Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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