Guatemala, 29 de febrero de 2020.

Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero DGE-
47-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS
bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 29
de febrero de 2020.

TDR 1: Apoyo técnico en el registro y control de expedientes que son remitidos al Archivo de la Direccién General
de Energia.

¢ Actividad realizada No. 1: Se brindd apoyo técnico con relacion a la rectificacién de folios de expedientes de
nuevo ingreso, actualizacién en base digital, resguardo del documento.

| EXPEDIENTES NUEVO INGRESO
No. Autorizacion de
No.| Ingresode Doc. A Expediente No. Entidad Folios Tomos
Archivo
1 |DE-DGE-011-2020 DGE-204-2015-F-IM-LOT-B-DIC-2018 |FERSA, S.A. 23 1
2 |DE-DGE-012-2020 DGE-197-2015-F-IM-LOT-A-OCT-2018 |FERSA, S.A. 20 1
3 |DE-DGE-013-2020 DGE-204-2015-F-IM-LOT-B-NOV-2018 |FERSA, S.A. 29 1
4 |DE-DGE-23-2020 DGE-230-2015 INDUSTRIAS PLASTICAS DYR 82 1
PROYECTO DE ACUERDO GUBERNATIVO LEY DE INCENTIVOS DESARROLLO
5 |DGE-905-2015 DGE-S/N ENERGIA RENOABLE 90 1
6 |SDGE-MPY-016-2020 |DGE-189-2011/203-2012 COMPANIA AGRICOLA INDUSTRIAL SANTA ANA S.A. 142 1
7 |DE-DGE-005-2020 DGE-233-2010 MINISTERIO DE LA DEFENSA NACIONAL 42 5 )
8 |DE-DGE-001-2020 DGE-179-2015 EMPRESA HIDROELECTRICA DE PATULUL 456 3
9 |DE-DGE-013-2020 DGE-197-2015-F-|M-LOT-A-SEP-2018 |FERSA, S.A, 21 1
10 |DE-DGE-011-2020 DGE-204-2015-F-|M-LOT-B-OCT-2018 |FERSA, S5.A. 33 1
11 |DE-DGE-010-2020 DGE-203-2015-T-IM-LOT-E-FEB-2019  |FERSA, 5.A, 22 T
12 |DE-DGE-012-2020 DGE-203-2015-T-IM-LOT-E-NOV-2018 |FERSA, S.A. 27 3
. 13 |DE-DGE-021-2020 DGE-228-2015-T-IM-LOT-D-MAY-2019 |FERSA, S.A. 79 1
14 |DE-DGE-026-2020 DGE-203-2015-F-IM-LOT-E-JUN-2018 |FERSA, S.A. 35 1
15 | DE-DGE-25-2020 DGE-203-2015-F-IM-LOT-E-DIC-2018 |FERSA, S.A. 20 1
16 |DE-DGE-22-2020 DGE-204-2015-F-IM-LOT-B-AGO-2018 |FERSA, S.A. 30 3 §
17 |DE-DGE-27-2020 DGE-203-2015-F-IM-LOT-E-MAR-2018 |FERSA, S.A, 41 p
18 |DE-DGE-028-2020 DGE-204-2015-F-IM-LOT-B-ABR-2018 |FERSA, S.A. 32 1
19 |DE-DGE-024-2020 DGE-197-2015-F-IM-LOT-A-ENE-2018 |FERSA, S.A. 19 1
20 | DE-DGE-029-2020 DGE-203-2015+F<|M-LOT-E-JUL-2018 |FERSA, S.A. 33 1




TDR 2: b) Apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes que son remitidos al Archivo de la Direccién General de

Energia;

e Actividad realizada No. 1: Se brindd apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes existentes en archivo
DGE.

Te

SUBDIRECCION

68 DOCUMENTOS VARIOS DE SUB

2 |(118) FM-E-27 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
3 |(38) FM-F-32 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
4 |(157) FM-E-29 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
5 |(163)FM-E-62 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
6 |(34) FM-F-36 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
7 [(113) FM-E-31 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
8 |((5) FM-A-5 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
9 |(16) FM-B-12 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
10 |(9) FM-B-80 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
11 |(4) FM-A-1 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
12 |(19) FM-B-46 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
13 |(28) FM-F-75 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
14 |(45) FM-BYF-41 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

15 |(6) FM-A-8 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
16 |(145) FM-C-68 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
17 |(154) FM-D-58 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
18 ((153) FM-C-92 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
19 |(135) FM-A-90 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
20 |(100) FM-D-66 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
21 |(92) FM-C-73 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

22

(147) FM-C-74

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

23

(129) FM-BYE-40

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

24

(88) FM-C-56

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

25

(47) FM-A-11

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

DIRECCION




ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

51 [(150) FM-C-82

52 |(11) FM-B-103 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
53 |(96) FM-C-97 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
54 |(20) FM-B-18 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

55

(43) FM-AYF-61

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

56

(152) FM-C-88

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

57

(146) FM-C-70

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

58 ((144) FM-C-67 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
59 |(13) FM-B-113 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
60 ((90) FM-C-71 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
61 |(158) FM-F-87 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
62 |(53) FM-A-63 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
63 |(29) FM-F-78 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
64 |(95) FM-C-95 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
65 [(101) FM-D-65 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
66 |(44) FM-AYF-43 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
67 |(40) FM-AYF-76 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

68

(106) FM-D-121

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

69

(109) FM-D-143

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

70

(140) FM-B-144

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

71

(77) FM-B-145

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

72

(121) FM-F-122

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

73

(78) FM-B-146

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

74

(126) FM-F-147

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

75

(110) FM-D-148

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA




pedientes Escaneados octubre 2019

adiente’ T

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

26 |(112) FM-E-30

27 |(52) FM-A-9 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
28 |(84) FM-C-21 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
29 |(83) FM-C-20 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

30

(114) FM-E-45

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

31 |(115) FM-E-48 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
32 |(111) FM-E-59 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
33 |(49) FM-A-47 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
34 |(65) FM-B-17 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

35

(162) FM-E-52

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

36 [(117) FM-E-49 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
37 |(99) FM-D-25 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
38 |(85) FM-C-22 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
39 [(82) FM-C-19 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
a0 |(98) FM-D-60 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
&1 |(50) FM-A-51 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA
42 |(119) FM-E-53 ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

43

(87) FM-C-44

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

44

(116) FM-E-50

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

45

(89) FM-C-57

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

46

(155) FM-D-64

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

47

(132) FM-CYE-38

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

48

(97) FM-C-101

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

49

(151) FM-C-85

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA

50

(25) FM-D-102

ACTOS ADMINITRATIVOS TRECSA




TDR 3: c) Apoyo técnico en la organizacién del resguardo fisico de expedientes que son remitidos al Archivo de la

) Direccion General de Energia;

Actividad realizada No. 1: Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de la base de datos interna de expedientes y
rectificacién de folios de los mismos, asi como la restauracion de Portadas y Contraportadas de expedientes los cuales
se trabajan en conjunto con el proceso digital, el listado se detalla en TDR 2, arriba detallado

TDR 4: d) Apoyo técnico en la elaboracion reportes de los expedientes en Archivo de la Direccion General de Energia;
e Actividad realizada No. 1: Se brindé apoyo técnico en el uso de formatos con el propdsito de llevar un mejor
control en el inventario digital de la documentacién ya existente y de nuevo ingreso.

TDR 5: e) Apoyar en las actividades que le sean asignadas por su Jefe Inmediato;
e Actividad realizada No. 1: De acuerdo a instrucciones dadas, se brindo apoyd técnico en el proceso de ubicar
los expedientes varios y escaneo de requerimientos de expedientes, tales como:

Aeply o i N e et P e L il iy
DESARROLLO ENERGETICO |DGE-64-2011 SOLICITUD DE COSTOS Y GASTOS FRANZ CHOC DE-D
DESARROLLO ENERGETICO |DGE-64-2011-MT1 TRECSA FRANZ CHOC DE-DGE-31-2020

TDR 6: f) Apoyar en otras actividades que las autoridades de la Direccién General de Energia dispongan en funcién
de sus objetivos y prioridades.
e Actividad realizada No. 1: Se brindo apoyo técnico para el levantado de inventario de documentos en las
oficinas de Desarrollo Energético.

TDR 7: g) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deber utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.
e Actividad realizada No. 1: Se brindé apoyo técnico en la revision y registro de la documentacién que ya se
encontraba en el archivo.
e Actividad realizada No. 2: Se brindé apoyo técnico en la digitalizacién via escéner en los expedientes del
departamento de Desarrollo Energético y Energfas Renovables que se encuentran en el Archivo DGE.

Ana Paola Ramirez Curley.
DPI No. (1987 82527 0107).

Aprobado
Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Ministerio de Energia y Minas.



