Guatemala, 29 de Febrero de 2020

Licenciada

Ida Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Presente

Respetable Sefiora Directora General de Mineria:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero DGM-37-2020, celebrado entre la Direccion General de Mineria y mi persona
para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglon 029, a continuacion el Informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 3 al 29 de febrero de 2020.

Se detallan actividades a continuacion:

a) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho de Energia y
Minas:
Se brindé apoyo en la recepciéon de correspondencia interna y externa dirigida al Sefor
Viceministro de Energia y Minas.
Se presté asistencia en la recepcion de llamadas telefonicas internas y externas.
Se brindé apoyo técnico en el traslado de correspondencia interna y externa del
Vicedespacho de Energia y Minas por medio de oficios y/o hojas de tramite.

b) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y organismos
internacionales, dando seguimiento a los compromisos adquiridos.

Se presto asistencia en la realizacion de reuniones:
* Reuniones de trabajo con Sedor Ministro de Energia y Minas
¢ Reunion de Coordinacion y seguimiento con Director General de Hidrocarburos, Subdirector y
Jefes de Departamento

e Reunion de Coordinacion y seguimiento con Director General de Mineria y Jefes de
Departamento

e Sesiones Comision Nacional Petrolera

e Reunién de seguimiento Lic. Bernardo Lopez - Asesor EITI-GUA

¢ Sesiones Comité de Becas

e Reunion con personal de DGH e integrantes Mesa Técnica de Precios

* Reunién de Seguimiento Eje de Transparencia

e Reunion con Director General de Hidrocarburos, temas varios de la DGH

s  Reunion con Directora General de Mineria, temas varios de la DGM

s Reunién con Jefes Financieros DGA, DGH, DGM, Jefe Unidad de Recursos Humanos, y Jefe
del Departamento de Informatica

=  Reunion con Directores de la Gremial de Recursos Naturales Canteras y Minas -GRENAT

*  Reunion con personeros de PERENCO

»  Reunién con personeros de EPI

¢ Reunion con personeros de AGEXPORT

« Sefior Viceministro asistio a citacion del Congreso Diputado Luis Contreras, acompanando al

Sefior Ministro para tratar el tema: Medidas Cautelares San Miguel Ixtahuacan, San Marcos-
Mina Marlin |

»  Sefior Viceministro asistio a citacion del Jefe de Bloque Legislativo UNE, Lic. Carlos Barreda
en representacion del Sefior Ministro, tema: precios combustible y GLP
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) Apoyar en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho:
Se brindé apoyo en la gestion de documentos que ingresaron y egresaron del
Vicedespacho de Energia y Minas, prestando asistencia en la elaboracion, envio,
digitalizacion y archivo de oficios, hojas de tramite, providencias, de cada uno de los
documentos abajo listados:

Oficios referencia del:

29 OFI-VMH-MAP-005-2020 al: OFI-VMH-MAP-033-2020
Hojas de Tramite referencia del:

20 VHM-MEM-005-2020 al: VHM-MEM-019-2020

1 » Providencia emitida por Secretaria General

8 e Acuerdos Ministeriales:

AM-37-2020, AM-55-2020, AM-61-2020,
AM-63-2020, AM-76-2020, AM-78-2020
AM-79-2020, AM-80-2020
2 » Oficios Publicacidén Precios Secretaria General
Precios Diciembre 2019 definitivos
Precios Febrero 2020 provisionales
Certificaciones de Gran Usuario emitidas por Ia
Secretaria General

19 .

€) Apoyar en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedesapcho:
Se proporcioné apoyo en la recepcién de Acuerdos, oficios, providencias y certificaciones
de Secretaria General para firma del Sefior Viceministro de Energia y Minas, y su posterior
entrega al personal de la Secretaria General encargada de dichos documentos,
debiamente firmados y sellados.

Se brindé apoyo en la actualizacién del archivo fisico del Vicedespacho de Energia y Minas
del mes de enero 2020.

Atentamente,

—
——

Ing. Mario Alfonso Pérez
Viceministro de Energia y

E—— ——
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Licda. Ida Elizabeth Kalier Taylor
Directora General de Mineria

Aprobado:




