INFORME MENSUAL

Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Ntmero (AC-103-2020), celebrado entre la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS y mi persona para la prestacién
de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual
de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de marzo de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Asesor materia administrativa 1 ultas relaciona inion

dictdmenes, demandas, interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via
ministrativa c judicial, en lo cerni ste Ministerio ras actividades ordenadas
or el acho S ior;

s Serevisaron diversas opiniones, dictimenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas
con los tramites administrativos que se cursan ante este Ministerio.

e Serevisaron diversas opiniones, dictdmenes y resoluciones ministeriales relacionadas
con consultas efectuadas por otras instituciones del Organismo Ejecutivo o entidades
del sector piblico. '

» Se apoy6 en el andlisis para emitir dictimenes y opiniones a efecto de que las mismas
contemplen una redaccién adecuada y clara, asf como el cumplimiento de la normativa
aplicable a la materia, observando ademas la légica juridica fortaleciendo la actuacion
de las demas unidades administrativas de este Ministerio.

TDR 2: er las consultas que requiera el D ho eri

* Sebrindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas
administrativos relacionados con la materia de este Ministerio.

¢ Se brindé asistencia técnico juridica e inmediata al Despacho Superior, en temas de
derecho administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la materia
de este Ministerio.

¢ Se atendieron requerimientos de parte del Despacho Superior para revisar, analizar y
emitir opinién sobre temas especificos trasladados por el Despacho Superior de este
Ministerio. Especificamente, la revision de contratos, convenios, reglamentos,
iniciativas de ley y solicitudes con otras instituciones de gobierno como el Congreso de
la Republica




TDR 3: Asistir a las Audiencias e Organ isdiccionales, cua erido, asi como

analizar expedientes en materia penal;

e Sebrindé asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas
jurisdiccionales y penales relacionados con la materia de este Ministerio.

TDR 4: A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de

ex ientes cretari n

e Se brindd asesorfa técnica juridica para la revision de proyectos de resoluciones,
acuerdos ministeriales, asi como acuerdos gubernativos dentro de los distintos.
procesos administrativos que conoce este Ministerio; asi mismo, dentro de procesos de
reforma a distintos cuerpos legales en los cuales el Ministerio tiene un rol importante.

TDR 5: Participar en las Reunion equeri or el ach erior, Vi inis
irecciones Ge les en materia de ompe ia;

e Se brindé acompafiamiento al Despacho Superior en citaciones del Congreso de la
Republica,

e Se asisti6 a reuniones de coordinacién y trabajo con las Direcciones Generales y
unidades administrativas de este Ministerio, que fueron requeridas, a efecto de brindar
asesoria legal, principalmente para la revision de asuntos administrativos remitidos por
el Despacho Superior, entre otros.

e Se atendieron distintas consultas emitidas por las Direcciones Generales y unidades
administrativas de este Ministerio, a efecto de generar criterios legales, asi como darle
viabilidad y mejorar los tiempos de atencién y resolucién de los expedientes que
ingresan.

Atentamente,
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