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Guatemala, 30 de septiembre de 2020

Licenciada ¥
DianaAWaleska Florentino C{uevas de Mazariegos
Directora General ,/~
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

/

Sefiora Directora: /

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 8-2020 9-2020, 12-2020 , 15-
2020 Y 17-2020 del presidente de la Republica y Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020, 22-2020 y
27-2020 del Congreso de la Republica que ratifican, reforman y prorrogan el Estado de Calamidad
Piblica en todo el territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacion
Mundial de la Salud de la epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de
impartancia internacional y del Plan para la Prevencién, Contencidn y Respuesta a casos de
coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social.

De confcrmidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y 6rdenes para
el estricto cumplimiento, sus modi itacioneS)/ampliaciones de fecha 03, 10, de mayo, 5, 14 , 28
de junio, 13, 31 Julio y 24 de agostd del 2020<Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el
Sectar Privado por el tiempo establecido vy sefialado anteriormente.

Se exceptlan de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

k. Se exceptlan de la prohibicién de reuniones a los miembros de sociedades, asociaciones,
fundaciones, consorcios, organizaciones no  gubernamentales, cooperativas,
organizaciones de trabajadores, y personas juridicas legalmente constituidas para celebrar
asambleas, juntas o reuniones para el ejercicio de sus derechos, obligaciones o funciones,
guardado las medidas de higiene y seguridad para evitar contagios de COVID-19.

Conforme a los Memordndum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-APM-
005-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de Energia y Minas y
CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencidon a las disposiciones
oresidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucién.

i los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal,
gue se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios. Asi como las
Mormativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.
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Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas. / /

Por lo que las actividades realizadas conforme /a/rﬁ estipulado en el Contrato Nimero AC-117-
2020 ‘de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones
anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me g,i-Fijo a ,déted con el propésito de dar cumplizjefto ala Z(Zlé'iusula Octava del
Contrato Nimero AC-117-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la éstacién de servicios técnicos bajo el
renglényﬁzg, mp’bermito pre;;ntar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 01 al 30 de Septiembre de 2020.

Se detallan Actividades a continuacioén:

1 Apoyo en la revision de los expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucién
del tramite de los mismos.

* Anotacidn, y asignacion de los siguientes expedientes:
Numero de Expediente Entidad Interesada
e e
DGE 041-2004 HIDROTAMA, S.A
ACUERDO MINISTERIAL
S/N ARANCEL POR SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES
UIPEM 435-2020 JUAN CARLOS ESCARATE
DGE 127-2019 DEORSA
DFCC 28-2019% DEOSA
DFCP 97-2019 DEORSA
DRCC 23-2015 DEORSA
DFCP 62-2018 DEORSA
GFN 168-2018 DEORSA




DFCC 239-2018 DEORSA
DGE 115-2019 DEORSA
DFCC 321-2018 DEORSA
DFCP 130-2018 DEORSA
DGE 120-2019 DEOCSA

DGE 237-2015

HIDROELECTRICA PASABIEN

DAU 243-2019 DEORSA
GFN 181-2018 DEOCSA
GRC 63-2017 DEOCSA
DAU 194-2019 DEOCSA
DAU 38-2020 DEOCSA
DFCC 230-2018 DEORSA
DFCP 23-2018 DEORSA
DFCP 28-2015 DEOCSA
DAU 216-2019 DEOSA
DAU 155-2019 DEORSA

DGE 071-2005

HIDROELECTRICA TRES RIOS,

AA.
DFCP 129-2018 DEORSA |
REF. LEXT-054-08 | ) ARIA FELIZA MURALLES
PROGRESO VI DIAZ DE LLAMS
DERIVADA
” MATRICULAS Y BOLETOS

AEREOS CURSO SINDICAL

DGH 489-2015

PERENCO GUATEMALA
LIMITED




2 Apoyar brindando informacién, tanto a las personas que lo requieran dentro del
Ministerio, como a los particulares con relacién al estado en que se encuentran los
expedientes.

® Se realiza la recepcion de llamadas de las distintas dependencias del Ministerio de Energia
y Minas, asi como de particulares y se resuelve por medio de las mismas los
cuestionamientos planteados o trasladando la llamada a donde corresponda.

3 Apovyar en la reproduccidn de los documentos que se tramitan.

° Se realiza la fotocopia de los distintos dictdmenes emitidos por los abogados de la Unidad
de Asesoria Juridica para su respectivo control y archivo, asi como de los expedientes
judiciales que son notificados a este ministerio.

4. Apoyar en todas las demads actividades asignadas Autoridades Superiores.

° Apoyo en la elaboracion de oficios para traslado de expedientes o comunicacién interna o
superior con el Jefe de la Unidad.

Apoyo en la elaboracion de listados de archivos de la Unidad.

Apovo en las necesidades de cada abogado y Jefe de la Unidad.
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Atentamente,

R

. Lieffarco Estuardo Ordofiez Garcia
e la Unidad de Asesoria Juridica
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e G /ézz g ) Aprobado
na Walgska Florcefzg Cuevas de Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas




