Guatemala, 31 de julié d¢2020
Licenci“zla 2 '
Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefiora Directora:

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020 y 8-2020 9-2020 del presidente de la
Republica y Decretos 8-2020, 9-2020, 12-2020, aprobados y reformados por los Decretos No. 8-2020, 9-
2020, 21-2020 y 22-2020 del Congreso de la Repuiblica que ratifican, reforman y prorrogan el Estado de
Calamidad Publica en todo el territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la
Organizacién Mundial de la Salud de la epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud
publica de importancia internacional y del Plan para la Prevencion, Contencién y Respuesta a casos de
coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y 6rdenes para
estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, 14, 18, 25, 31 de mayo, 5, 14y
28 d‘é junio del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el Sector
Privado per el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptuan de la presente suspension:

/

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen cada -

una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-APM-009-
2020, el Ministro de Energia y Minas en atencion a las disposiciones presidenciales emite las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal, que se
informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier eventualidad, y
permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al

renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos

contratistas y el Ministerio de Energia y Minas. :
/&

Por lo que las actividades realizgdas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero AC-117-2020 de

prestacidn de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.




Por este fuedio me dirijo a usted con el propésit/ofde dar cumplimiento a la Clausyla Octava del Contrato
AC{11742020 , telebrado entre la DIRECCION GENERAL XDWNISTRATIVA del Ministerio de Energia v
Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el /penglé 029, Qae permit;) presentar
el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Julio de 2020.

Se detallan Actividades a continuacién:

1. Apoyo en la revisién de los expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucion del
tramite de los mismos.

. e Anotacidn, y asignacion de los siguientes expedientes:
DSMEM APM396-2020 DESPACHO SUPERIOR
SG PROV-1584-2020 DESPACHO SUPERIOR

DGH 1692-2018

GREENFIELDS PETROLEUM

DGH 1745-2018 ISLAND OIL
DGH 1921-2018 PERENCO GUATEMALA
DGH 1416-2018 CITY PETEN
DGH 395-2017 LATIN AMERICA
DGH 584-2016 LATIN AMERICA
DGH 786-2016 SERGIO WILFREDO REYES
DGH 1794-2019 PETRO ENERGY
DGH 840-2018 GREENFIELDS PETROLEUM
DGH 522-2017 PETRO ENERGY
DGH 890-2019 CITY PETEN
DGH 683-2019 CITY PETEN
DGH 832-2016 TROPIGAS DE GUATEMALA
DGH-917-2016 TROPIGAS DE GUATEMALA
DGH 1210-2018 CITY PETEN
DGH 636-2016-A GAS METROPOLITANO

DGH 1054-2018

GAS METROPOLITANO




DGH 1796-2019

PETRO ENERGY

DGH 1515-2018

GREENFIELDS PETROLEUM

DGH 1790-2019 PETRO ENERGY
DGH 1874-2019 PERENCO GUATEMALA
DGH 1920-2018 PERENCO GUATEMALA
DGH 526-2017 PERENCO GUATEMALA
DGH 1323-20187 CITY PETEN
DGH 1739-2018 CITY PETEN
DGH 1505-2019 CITY PETEN
DGH 03-2016 LATIN AMERICA
DGH 63-2019 COMPARIA GENERAL DE COMBUSTIBLE

DGH 236-2018

EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO

GTTA 173-2018 RENACE

DGH 1570-2018 LATIN AMERICA
DGH 1472-2018 LATIN AMERICA
DGH 615-2019 ALISON GABRIELA ROJAS
DGH 915-2016 RONALD REMY DEL CID
DGH 1741-2018 LATIN AMERICA

DGE 585-2016

IUNIVERSIDAD FRANCICO MARROQUIN

GTM 177-2019 SERVICIOS CM

GTM 77-2019 SERVICIOS CM
GTM 287-2019 SERVICIOS CM

DGH 952-2019 GRUPO COMERCIAL
DGH 896-2016 HERMES EUGENIO GARCIA

DGE 66-2014 REPOPLAST

DGE 008-2018 TRECSA
GTM 208-2019 CINCO M

GTM 288-2019 CINCO M

GTM 189-2019 TERMICA, S.A

DGH 443-2016 TROPIGAS DE GUATEMALA
DGH 802-2016 TROPIGAS DE GUATEMALA
DGH 222-2019 ESTACION DE SERVICIO
DGH 2020-2018 LATIN AMERICA




DGH-931-2016

MIRZA NINNETH ALARCON

DGE 285-2016 TRECSA
GTM 79-2019 BIOMAS ENERGY
GTM 108-2019 BIOMAS ENERGY
GTM 242-2019 HIDRO XACBAL
GTM 244-2019 TERMICA, S.A
DGH 1397-2019 LATIN AMERICA
DGH 223-2014 UNISUPER
GTM 161-2019 SERVICIOS CM
DGH 679-2018 ISLAND OIL
GTM 2019 CINCOM
GTM 289-2019 HIDRO XACBAL
DGH 659-2017 LESVIA MAGALI
DGH 1901-2018 UNOPETROL
DGH 849-2016 GAS ZETA
DGH 1582-2018 GAS ZETA

DGE 75-2019 COMPARIA DE AGUAS DE PRADOS
DGH 151-2018 UNO GUATEMALA
DGH 1560-2018 GAS ZETA
DGH 1854-2018 GAS ZETA
DGH 1196-2018 GAS ZETA
DGH 1600-2018 GAS ZETA
GTM 209-2019 SERVICIOS CM
GTM 301-2018 HIDRO XACBAL
DFCP 25-2019 DEORSA

DGH 768-2017 UNOPETROL
DGH 1576-2018 GAS ZETA
DGH 1856-2018 GAS ZETA
DGH 1795-2019 PETRO ENERGY
DGH 1591-2018 UNO GUATEMALA
DGH 1166-2017 GAS ZETA
DGH 1476-218 UNO GUATEMALA
DGH 1973-2018 UNO GUATEMALA
DGH 436-2017 UNO GUATEMALA
DGH 1909-2018 UNO GUATEMALA
DGH 1780-2019 CITY PETEN
DGH 977-2017 GAS ZETA
DGH 517-2019 GAS ZETA
DGH 858-2018 GAS ZETA

DGH 583-2017

EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO




DGE 64-2011 TRECSA
DGH 426-2017 PERENCO GUATEMALA
DGH 852-2016 GAS ZETA
DGH 780-2017 GAS ZETA

DGH 1612-2019 CITY PETEN
DGH 600-2017 GAS ZETA
DGH 858-2016 GAS ZETA
DGH 503-2016 GAS ZETA
DGH 793-2017 GAS ZETA
DGH 866-2016 GAS ZETA
DGH 864-2016 GAS ZETA
DGH 151-2017 GAS ZETA
DGH 855-2016 GAS ZETA
DGH 830-2018 GAS ZETA
DGH 626-2016 GAS ZETA

DGH 1954-2019 CITY PETEN
DGH 288-2018 CITY PETEN
DGH 795-2018 CITY PETEN
DGH 289-2019 CITY PETEN

DGH 1792-2019 PETRO ENERGY
DGH 89-2019 GAS ZETA

DGH 1791-2019 PETRO ENERGY

DGH 68-2017 GAS ZETA
DGE 22-2015 RENACE

DGA COTIZ-002-2020

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

DG DF-OF-463-2020

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

DS MEM-APM-424-2020

DESPACHO SUPERIOR

DGH 467-2020

EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO

DGA COTIZ-001-2020

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

UIPMEM 0358-2020

EXPLORACIONES MINERAS DE
GUATEMALA




2. Apoyar brindando informacion, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como
a los particulares con relacion al estado en que se encuentran los expedientes.

e Se realiza la recepcion de llamadas de las distintas dependencias del Ministerio de
Energia y Minas, asi como de particulares y se resuelve por medio de las mismas
los cuestionamientos planteados o trasladando la llamada a donde corresponda.

3. Apoyar en la reproduccion de los documentos que se tramitan.

e Se realiza la fotocopia de los distintos dictdmenes emitidos por los abogados de la
Unidad de Asesoria Juridica para su respectivo control y archivo, asi como de los
expedientes judiciales que son notificados a este ministerio.

. 4. Apoyar en todas las demas actividades asignadas Autoridades Superiores.

e Apoyo en la elaboracién de oficios para traslado de expedientes o comunicacion
interna o superior con el Jefe de la Unidad.

e Apoyo en la elaboracién de listados de archivos de la Unidad.

e Apoyo en las necesidades de cada abogado y Jefe de la Unidad.

Atentamente,

2729 63905 0101

Jefe de la Unidad-dé Asesoria Juridica
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Directora General Administrfi%af_ﬁ_“_‘iilo——-




