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Cuatemala, 30 ge septiembre de 2020

7
Licenciada
Diana Walgska Florentinoc Cuevas de Mazariegos
Directora ‘generat
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Estimada Licenciada Florentino: 7

Conforme los Decretos Cubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 8-2020 9-2020, 12-2020,15-2020 Y
17-2020 del presidente de Ia Republica y Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020, 22-2020 y 27-2020 gel
Congreso ce |a Republica que ratifican, reforman y prorrogan el Estaco de Calamidad Publica en
todo el territorio nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacién Mundial de
. la Salua de la epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salua publica de importancia
internacional y del Plan para la Prevencién, Contencion y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-
19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las.disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y érdenes para
el estricto cumplimienfo, sus odiﬁcacLohes y ampliaciones de fecha 03,10, de mayo, 5,14 , 28 ce
junio, 13, 31 Julic y 24 de agostd del 2020.Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenaen las labores y actividades en las distintas cependencias del Estado, asf como
en el Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptuan de |z presente suspension:

A. Presidencia de la RepuUblica y Cabinete de Gobierno, asi como el personal gue determinen
cada una de las autoridades supericres de las entidades publicas.

B. Se exceptlan de la prohibicién de reuniones a los miembros de sociedades, asociacicnes,
fundaciones, consorcios, crganizaciones no gubernamentales, coogerativas, organizaciones
de trabajadores, y personas juridicas legalmente constituidas para celebrar asambleas,
Jjuntas o reuniones para el ejercicio de sus derechos, obligaciones ¢ funciones, guardado las
medidas de higiene y seguridad para evitar contagios de COVID-19.

Conforme a los Memordndum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-APM-
009-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de Energia y Minas y
CIRCULAR 016-2020, de lz Unicgad de Recursos Humanos, en atencidn a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5,y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal, cue
se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualouier
eventualidad, y permitir el trabzjo desde casa facilitando los insumos necesarios. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.
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Las disposiciones anteriores afectan |z prestacion de servicios técnicos v profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones ce personal temporal”, pactadas entre los
gistintos contratistas y el Ministerio de Energfa y Minas. / /

Por lo gue las actividades real]zadasfonforme a2 lo estipulado en el Contrato Ndmero AC-1392-2020
de prestacion de Servicios Técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo
gue las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asl como
fuera de ellas.

Por este medio me d‘fllfuo a stecr con el propdsito de dar cumpl|m|ento a Ia Clausula Octava de1
Contrato Numero AC-139-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL  ADMINISTRATIVA! Gel
Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para “la prestacion de Servicios Técnicos bajo el rengian'
029 fme permito presentar €l Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo gel O1 al
30 oe septiembre de 2020°

A continuacion se detallan /as actividades relevantes:

a) Apoye tecnico como & e entre fos Despachos del Serior Ministro, con Despachos de los
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Viceministros, Directc

1. Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes de Departamento y Asesores para llevar
a cabo reuniones con el serior Ministro.
2 Seguimiento a temas relacionados con el evento de movilidadVerde
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2/ AROYCO 12ChiiCO al SEROM IMINISTIC N reunichies Con FUuncionarios Ent

» Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia designar
a un Viceministro, para que atienda convocatorias de:
. Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacion del INDE. (lunes vy jueves)

il. Consejo de Ministros y Gabinete de Ministros (semanal)

iil. Gabinete Reunion de Gabinete Especifico de Desarroilo Econdomico (mensual)

Iv. Presidente de la Comision Nacional Petrolera [mensual)

v. Reuniones con Diputados del Congreso de lz Republica

vi. Atencion a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de |z Republica

igades Gubernamentsaies:

-

ClADCYG tEChico en ias actividades de! Despacho ! SIS
s Apoyar en el desarrollo de las actividades rendenfes a garantizar la prestacion logistica que
requiere e/ Despacho Superior para optimizar sus funciones ejecutivas.
s Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior.
o Apoyo en el manejo de documentos que ingresan Despacho Superior que son emitidos por
éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada
€aso concreto estan determinados.
*»  Apoyaren otrastareasde similar naturaleza y complejidad, gue le scn asignadas por el sefior
Ministro o Viceministros,
= Para atender reunion virtual el 14 de agosto la LXXIl Reunion del COMER
= Coordinar la respuesta a los requerimientos de los seriores Diputados de las Diferentes
Comisiones del Congreso de la Republica.




ad) Apoyar como enlace con entidades de Gobierno, entidaces internacionalas y entidades privadas.
e Apoyar en temas internos relacionados a la pandemia epidemia de coronavirus COVID-19.
e Apoyvar en reuniones virtuales del sector de Hidrocarburos y Energia para tratar temas

relaciones a las disposiciones presidenciables en relacion a la pandemia epidemia ce
coronavirus COVID-19.

e} Apoyo tecnicc en el seguimiento adel plan de trabajo del Ministerio de Energla y Minas;
s Apoyar en el cumpﬁmfem‘o del reporte mensual & la Unidad de Planificacion de las
actividades del serfior Ministro.
* Remitir al Presidente del Congreso de la Republica dentro del plazo establecido el informe
de ingresos generados por [as ingustrias extractivas de Jla Direccicn General de
. Hidrocarburos y Mineria.

s  Remitir semanalmente al serior Ministro informe de citaciones o invitaciones recibidas en el
Despacho Supericr y Despachos de Viceministros.

fl Apayo eén los archivos fisicos iy digitales de! Despacho Superior.
. Apoyar enel deb;do proceso de resguardo de documentos del Despacho Superior en
fisico y copia digital.
: nico al Despacho Superior para la gestion y tramites de documentos relacionados con
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raél e Cuentas.

. Brmdarsegufmfento a los d.’SZ‘meS informes de la Auditoria interna del MEM.

ones gue re

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de Usted,

Atentamente,
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DiréctoraCeneral A&mmbm




