Guatemnala, 31de agosto de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho '

Sefora Directora;

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 812020 9-2020 y 12-2020 del
presidente de la Republica y Decretos 8-2020, 9-2020, 12-2020,, aprobados y reformados por los
Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020, 22-2020 y 27-2020 del Congreso de la Republica que
ratifican, reforman y prorrogan el Estado de Calamidad Publica en ftodo el territorio nacional
como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacién Mundial de la Salud de la epidemia
de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de impdrtancia internacional y del
Plan para la Prevencién, Contencién y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en
Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y érdenes
para el estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, de mayo, 5, 14
, 28 de junio, 13, 31 Julio del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en
el Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptuan de la presente suspension:

a. Presidenciade la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

|
Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APMOO'}-:MO, DS-MEM-APM-
009-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de Energia y Minas y
CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencidn a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser aca}adas por todo el personal
que integra esta Institucidn. -

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al médximp la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trahajo remoto, Prestacién de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.




Las disposiciones anteriores afectan |a prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo
al renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el| Contrato Numero (AC-141-
2020) de prestacién de servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, fueron
realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mism$s se realizaron tanto enlas

instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Nimero DGA-141-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de [servicios PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del o1 al 31 de Agosto de 2020.

Se detallan Actividades a continuacién:

TDR 1: Asesorar en materia administrativa las consultas reldcionadas con opiniones,
dictamenes, demandas, interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via

administrativa como judicial, en lo concerniente a este Ministerio y otras actividades ordenadas
por el Despacho Superior;

* Se revisaron diversas opiniones, dictdmenes, y reso]ucioneslministeriales, relacionadas
con los trdmites administrativos que se cursan ante este Ministerio.

* Se revisaron expedientes de la administracién anterior que ' 0 habian sido tramitados,
en materia de energifa, hidrocarburos y minerfa, a efecto de regularizar los mismos dentro
del Ministerio; aproximadamente 500 expedientes sin resolver.

e Serevisaron expedientes nuevos en materia de energia, hidrocarburos y mineria.

e Se revisaron expedientes nuevos en materia administrativ% financiera, planificacién,
contrataciones y de recursos humanos. |

e Se revisaron diversas opiniones, dictdmenes y resoluciones ministeriales relacionadas
con consultas efectuadas por otras instituciones del Organisn'ro Ejecutivo o entidades del
sector publico. :

* Serevisaron expedientes remitidos por la Procuraduria General de la Nacién, Congreso
de la Republica de Guatemala, Contraloria General de Cuent%s y solicitudes de Acceso a
la Informacidn Pdblica.

e Se revisaron y dio respuesta a solicitudes planteadas por, distribuidores de energia
eléctrica e hidrocarburos y sus derivados, directamente al De%pacho Superior, dentro del
contexto de la emergencia de la pandemia covid.19.

® Se apoyo en el andlisis para emitir dictdmenes y opiniones 3 efecto de que las mismas
contemplen una redaccién adecuada y clara, asi como el culplimiento de la normativa
aplicable a la materia, observando ademas la I6gica juridica fortaleciendo la actuacién de
las demas unidades administrativas de este Ministerio. €1

* Seasesoro ala Unidad de Asuntos Juridicos, Direccién General de Energia y a la Direccién
General de Minerfa para la elaboracién de dictamenes,| acuerdos y resoluciones
dictdmenes relacionados con temas de energia, hidrocarburas y mineria.

e Se elaboraron y revisaron diversos proyectos de convenios interinstitucionales entre el
MEM y otras entidades tanto publicas como privadas.




TDR 2: Atender las consultas que requiera el Despacho Superior;

Se brind¢ asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en
temas administrativos relacionados con la materia de este Ministerio.

Se brindé asesoria a la Direccién de Planificacién, |dentro del proceso de
elaboracién de metas y POA, asi como dentro del proceso de metas de 100 dias
de centro de gobierno.

Se brindd asesorfa y coordinacién al enlace de centro de gobierno para el
seguimiento de metas de este ministerio.

Se brindd asistencia técnico juridica e inmediata al Desplacho Superior, en temas
de derecho administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la
materia de este Ministerio.

Se brindd asesorfa y se estd en el acompafiamiento de elaboracién del
Reglamento Orgénico Interno del MEM, asi como de los Manuales de normas
procesos y procedimientos, organizacién y funciones y de descripcion de
puestos.

Se brindé asesorfa y se estd en el acompafiamiento de la politica nacional de
eficiencia energética y politica nacional de electrificacién rural para su
aprobacion. '
Se atendieron requerimientos de parte del Despacht Superior para revisar,
analizar y emitir opinién sobre temas especificos trasladados por el Despacho
Superior de este Ministerio. Especificamente, |a revision de contratos, convenios,
reglamentos, iniciativas de ley y solicitudes con otras instituciones de gobierno
como el Congreso de la Reptiblica.
Se revisaron convenios interinstitucionales a celebrarse entre el MEM vy las
siguientes instituciones: Ministerio de Ambiente, Ministerio de Economia, MINA
SAN RAFAEL,INEES, entre otros.
Se revis¢ y brindo asesoria en la elaboracién y tramitaciéon del Reglamento de
inscripcion de agentes y grandes usuarios ante el mercado mayorista.

Se elabor¢ la propuesta del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Energia y Minas para su revisién y aprobacidn.

TDR 3: Asistir a las Audiencias en los Organos Jurisdiccionales, cuan#o sea requerido, asi como
analizar expedientes en materia penal;

Se brind¢ asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en
temas jurisdiccionales y penales relacionados con la materia de este Ministerio.

TDR 4: A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria administrativa de

expedientes en Secretaria General;

Se brindd asesoria técnica juridica para la revisién de proyectos de resoluciones,
acuerdos ministeriales, asi como acuerdos gubernativos dentro de los distintos
procesos administrativos que conoce este Ministerio} asi mismo, dentro de
procesos de reforma a distintos cuerpos legales en los cuales el Ministerio tiene
un rol importante.




Se hizo la revisién de expedientes de la administracion
sido tramitados, en materia de energia, hidrocarburos
regularizar los mismos dentro del Ministerio; aproximad
sin resolver.

Se hizo la revisién de expedientes nuevos en materia de
minerfa.

Se elaboraron y revisaron proyectos de acuerdos minis
cumplimiento de las disposiciones presidenciales dentro
por la pandemia del covid 19,

TDR 5: Participar en las Reuniones requeridas por el Despacho S
Direcciones Generales en materia de su competencia;

DPI No. 1786 ‘ 4

Se asistié a reuniones de coordinacién y trabajo con las
unidades administrativas de este Ministerio, que fueron
brindar asesorfa legal, principalmente para la revisién de

anterior que no habifan
b y minerfa, a efecto de
amente 500 expedientes

energia, hidrocarburos y

teriales y memos para el
del estado de calamidad

uperior, Viceministerios y

Direcciones Generales y

requeridas, a efecto de
asuntos administrativos

remitidos por el Despacho Superior, entre otros. Las reuniones fueron sostenidas

principalmente con las dreas financieras, presupi

pestarias, planificacién,

secretarfa general y unidad de asesoria juridica.

Se atendieron distintas consultas emitidas por las Direcciones Generales y
unidades administrativas de este Ministerio, a efecto defenerar criterios legales,

asi como darle viabilidad y mejorar los tiempos de ate

Icion y resolucién de los

expedientes que ingresan. Principalmente se atendieron reuniones con las dreas
de secretaria general, planificacion y de acceso ala infoTacién publicay asesorfa

juridica.

Se atendid la convocatoria de Presupuesto Abierto dei[ Ministerio de Finanzas

Publicas.
Atentamente,
LOPEZ CARCAMO
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