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Guatemala, 30 de septiembre de 2020
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Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefora Directora: {

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 8-2020 9-2020, 12-2020
» 15-2020 Y 17-2020 del presidente de la Republica y Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-
2020, 22-2020 y 27-2020 del Congreso de la Republica que ratifican, reforman y
prorrogan el Estado de Calamidad Publica en todo el territorio nacional como
consecuencia del pronunciamiento de la Organizacién Mundial de la Salud de la
epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia
internacional y del Plan para la Prevencién, Contencién y Respuesta a casos de
coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y
érdenes para el estricto cumplimiento, sus modiﬁc§ziones y appliaciones de fecha 03,

10, de mayo, 5, 14, 28 de junio, 13, 31 Julio y 24 de agosto’del 2020. Se establecen
prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi
como en el Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptuan de la presente suspensién:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que
determinen cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

b. Se exceptuan de la prohibicién de reuniones a los miembros de sociedades,
asociaciones, fundaciones, consorcios, organizaciones no gubernamentales,
cooperativas, organizaciones de trabajadores, y personas juridicas legalmente
constituidas para celebrar asambleas, juntas o reuniones para el ejercicio de sus
derechos, obligaciones o funciones, guardado las medidas de higiene vy
seguridad para evitar contagios de COVID-19.

Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-
MEM-APM-009-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de
Energia y Minas y CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencioén
a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser
acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al méximo la asistencia de
personal, que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para
atender cualquier eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos
necesarios. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales
con cargo al renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”,
pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energfay Minas.




’ ' Por J6 que las /actividades realizadas conférme a lo ipulado en el Contrato NUumero

AC-165-2020 de prestacion de servicios TECNICOS, fueron realizadas conforme las

disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones
del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Octava del Contrgto Namero AC-165-2020, ‘celebrado entre la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la pyéstacién 99
servicios TECNICOS bajo el renglén 029, me pérmitd preséntar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Septiembre de 2020.

Por este medio r}el/dirijo ] ustqé cor)/el proPésito de dar cumplimiento ?/la Clausulg~
I

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad dentro y fuera de
los sistemas.

. » Utilizacion de ORM (Mapeo Objeto-Relacional) para la interaccién de los
nuevos sistemas en desarrollo con la Base de Datos, esto para evitar
utilizar query’s y lo mas fundamental asegurar el no tener ataques con
SQL Injection’s,

» Depuracion de la lista de acceso al servidor de Base de Datos.

¢ Depuracion de la lista de acceso al servidor de Comercializacién DGH.

» Depuracion de la lista de acceso al servidor de Servicios REST.

e Configuracién de ingreso al servidor de Base de Datos a personal de
informatica.

» Configuracién de ingreso al servidor de APIS a personal de informatica.

» Configuracién de ingreso al servidor de Aplicaciones a personal de
informatica.

b) Apoyo técnico en la realizacién de datos en miltiples fuentes de datos.
e Utilizacion del Esquema de Datos “sacdbprodu” de MariaDB,

« Utilizacién del Esquema de Datos “expdb” de MariaDB.

e Utilizacion del Esquema de Datos “sacdbprodu” de MySQL.

» Utilizacién del Esquema de Datos “expdb” de MySQL.

» Utilizacién del Esquema de Datos “FichaEmpleado” de Postgres.

o Utilizacion del Esquema de Datos “Permisos” de Postgras.

» Utilizacion del Esquema de Datos “QR" de Postgres.

e Utilizacion del Esquema de Datos “SAC” de Postgres.

» Utilizacion del Esquema de Datos “admin_user” de Postgres. \4/
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e Utilizacion del Esquema de Datos “dge” de Postgres.
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Utilizacion del Esquema de Datos “expediente” de Postgres.

Utilizacién de Libros de Exceles de la Direccién General de Mineria.
Utilizacién de Libros de Exceles de la Direccién General de Hidrocarburos.
Utilizacion de Access de la unidad de almacén de la Direccién General
Administrativa.

Utilizacion de Access del departamento de fiscalizacion de la Direccion
General de Hidrocarburos.

c) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.

Mantenimiento al sisterna de administracién de contratos en produccion.
Mantenimiento al sistema de tickets.

Creacion de usuarios para el sistema de expedientes.

Solucién de problemas con cédigos de expedientes mal asignados.
Desarrollo del sistema de Oficios.

Desarrollo del sistema de Acceso de Data Center.

Andlisis para la generacién de cédigo de barra en el sistema de
expediente,

Andlisis para la generacién de numero de expediente en el sistema de
expediente.

Andlisis para el proceso de control de tiempos congelados por el
interesado en el trémite.

Andlisis para el proceso de control de tiempos congelados por
instituciones terceras en el tramite.

Analisis para el proceso de control de tiempos congelados por falta de
aprobacién de un documento previo.

Andlisis para el control de tiempos por tramites.

Analisis para el proceso en el sistema de expedientes.

Analisis para el proceso de notificacién del expediente,

Andlisis para el proceso de archivo del expediente.

Generacién de codigo QR al ingresar un expediente nuevo al sistema.

Generacion de cédige de barra al ingresar un expediente nuevo al
sistema.

Generacion de nimero de expediente.

Creacion de la nueva base de datos para el sistema de expedientes.
Apoyo en la creacién de la herramienta para credenciales de exportacién
de la DGM, la herramienta es desarrollada por ACGEXPORT.

Apoyo en el disefio de la Pagina WEB del Ministerio de Energia y Minas,






d) Apoyo técnico en el almacenamiento, copias de respaldo y procedimientos
de recuperacion.

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SAU”.

Sub versiona miento del cdédigo de desarrollo del sistema
“FichaEmpleado”.

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SAC".

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SCI",

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SIP”.

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “EST".

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SIM".

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “DGE".

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “EXP".

Sub versiona miento del c¢6digo de desarrollo del sistema
“COMERCIALIZACION".

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “CONSULTA
DMG".

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “CONSULTA
ASESORIA JURIDICA",

Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “EXPPRODU".
Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SACPRODU",
Sub versiona miento del cédigo de desarrollo del sistema “SCD".

Sub versiona miento del cédigo desarrollado en el 2020.

Backup de la base de datos de Expedientes.

Backup de la base de datos de Administracién de Contratos.

e) Apoyo técnico en la planificacién de flujos de datos para nuevas bases de
datos del Despacho Superior.
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create_logotipo_table
create_titulo_table
create_subtitulo_table
create_puesto_table
create_encabezado_asunto_table
create_firmante_ea_table
create_asunto_table
create_formulario_abc_table
create_escaner_ea_table
create_escaner_asunto_table
create_escaner_f_abc_table
create_empresa_table




create_tecnico_table
create_visita_table
create_acceso_table
create_visita_acceso_table
create_categoria_tramite_table
create_direccion_table
unidad_departamento_table
create_tipo_tramite_table
Create_paso_table
create_unidad_tramite_table
create_unidad_paso_table
create_prefijo_expediente_table
create_tipo_congelacion_table
create_congelacion_table
create_unidad_tramite_cong_table

f) Herramientas informdticas necesarias para los procedimientos de control
interno.

Lenguaje de Programacion PHP,

Lenguaje de Programacién Python.

Lenguaje de Programacion C#.

Lenguaje de Programacion interpretado JavaScript.
Base de Datos PostgreSQL.

Base de Datos MySQL.

Base de Datos MariaDB.

Base de Datos SQL. Server.

Framework Laravel.

Framework Yii.

Framework Slim.

Framework JavaScript VUE JS.

Bootstrap para el disefio de aplicaciones WER.
Putty para conexién SSH con los servidores internos.
Termius para conexién SSH con los servidores internos.
WInSCP cliente SFTP para la administracién de los archivos de los
servidores.

Sublime Text 3 editor de texto.

VisualCode editor de texto.

Atom editor de texto.

Netbeans editor de texto.

Blufish editor de texto.

Postman para pruebas de peticiones HTTP.

Apache.

Ubunto.
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Atentamente,

Centos.

Geo Server.
Qgis.

Visio
StartUML
WordPress
Nagios
Watchguard
VMware
Insomia
Project
Visual Studio

Aprobado
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