Guatemala, 31 de agosto de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefora Directora:

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 8-2020, 7-2020, 8-2020 $-2020 y 12-2020 dei
presidente de la Republica y Decretos 8-2020, 9-2020, 12-2020, aprobados y reformados por los
Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020. 22-2020 y 27-2020 de! Congreso de la Republica que
ratifican, reforman y prorrogan e! Estado de Calamidad Publica en todo el territorio nacional como
consecuencia del pronunciamiento de la Organizacion Mundial de la Salud de la epidemia de
coronavirus COVID-19 como emergencia de salud piblica de importancia intemacional y del Plan
para la Prevencién, Contencion y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala
del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposicicnes presidenciales en caso de calamidad publica y drdenes para
el estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, de mayo, 5, 14, 28
ﬂde junio, 13, 31 Julio del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en
el Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se excepttan de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-
APM-009-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de Energia y
Minas y CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos. en atencion a las
disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajc desde casa facilitando los insumos necesarios. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios 1€cnicos y profesionaies con cargo
al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero AC-71 -2020
de prestacion de servicios Técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por
lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
como fuera de ellas. |



Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumpllmiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero AC-71-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el
renglon 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 91 ai 31 de Agosto de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

TDR 1: Apoyar en la revision de solicitudes de compra de productos y servicios de
laboratorio.

e Actividad realizada No. 1
Se apoy6 en la elaboracion de pedidos de compra de insumos y/o servicios.

o Actividad realizada No. 2
Se apoyé en la transcripcion de las especificaciones técnicas para la compra de insumos
ylo equipos de laboratoric.

o Actividad realizada No.3
Se apoy6 en Ia justificacion de facturas y elaboracién del documento de recepcién de las
mismas.

TDR 2: Apoyar en el fotocopiado y escaneo de documentos.

e Actividad realizada No. 1
Se apoy6 a la jefatura, jefes de area y profesionales en el escaneo y envio de documentos
generados en el laboratorio

TDR 3: Apoyar en otras actividades que le sean requeridas

= Actividad reaiizada No. 1
Se apoyé en la solicitud de equipos e insumos al catalogo.

s Actividad realizado No. 2
Se apoyo en el cumphmiento del protocolo de seguridad e t?e\ne de los laboratorios.
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