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Sefor Director:

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 8-2020 9-2020, 12-2020, 15-2020 Y 17-2020 de el
Presidente de la Republica de Guatemala y Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020, 22-2020 y 27-2020 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala que ratifican, reforman y prorrogan el Estado de Calamidad Publica en todo el territorio
nacional como consecuencia del pronunciamiento de la Organizacién Mundial de la Salud de Ia epidemia de coronavirus
COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia internacional y del Plan para la Prevencién, Contencién y
Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad plblica y drdenes para el estricto
cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, de mayo, 5, 14, 28 de junio, 13, 31 Julio y 24 de
agosto del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

El

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el Sector Privado por el
tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptuan de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que determinen cada una de las
autoridades superiores de las entidades pUblicas.

b. Se exceptian de la prohibicién de reuniones a los miembros de sociedades, asociaciones, fundaciones,
consorcios, organizaciones no gubernamentales, cooperativas, organizaciones de trabajadores, y personas
juridicas legalmente constituidas para celebrar asambleas, juntas o reuniones para el ejercicio de sus derechos,
obligaciones o funciones, guardado las medidas de higiene y seguridad para evitar contagios de COVID-19.

Conforme a los Memordndum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-APM-009-2020, DS-MEM-
APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de Energia y Minas y CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos
Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por
todo el personal que integra esta Institucién.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal, que se informe al
personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier eventualidad, y permitir el trabajo desde casa
facilitando los insumos necesarios. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo
remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén

presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el

Ministerio de Energia y Minas.



Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero DGE-67-2020 de prestaéién de’
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo
que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
DGE-67-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA del Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para
la prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Septiembre de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

a. Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho Encargado del Area
Energética.

Tarea 1: : F
Redaccién de oficios a solicitud de Viceministro del Area Energética dirigidos a diferentes entidades y
departamentos del Ministerio de Energia y Minas, mismos que se describen a continuacion:

¢ Oficio DSVAE-139-2020

e QOficio DSVAE-140-2020 .
e Oficio DSVAE-141-2020
o Oficio DSVAE-142-2020
o Oficio DSVAE-143-2020
o Oficio DSVAE-144-2020
» Oficio DSVAE-145-2020
o Oficio DSVAE-146-2020
o Oficio DSVAE-147-2020
o Oficio DSVAE-148-2020
e Oficio DSVAE-149-2020
Oficio DSVAE-150-2020
Oficio DSVAE-151-2020
Oficio DSVAE-152-2020
Oficio DSVAE-153-2020
Oficio DSVAE-154-2020

b. Asesorar en el desarrollo de la logistica de organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del"
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones Internacionales,
apovar en el seguimiento de los compromisos adquiridos.

Tarea 1: : .

Asesoramiento para logistica y coordinacion de reuniones programadas con diferentes entidades detalladas a

continuacion: 4

e Visita de Ministro del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARD-

e Reunién virtual via Zoom con personal del la empresa EEGSA y personal del INDE.

e Sesién Extraordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.

e Sesién Ordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.

e Reunién Técnica No. 2, con miembros de la Comisién Nacional de Energia Eléctrica -CNEE- Licitacidn Abierta
de Largo Plaza.

e Coordinacién de convocaria virtual con EEGSA sobre Electrificacion Rural.

o Reunidn con Ministro del MEM para revisién de Reglamento Orgdnico Interno.

e Convocaria via Microsoft Teams con la entidad TRECSA-Andlisis de Prorroga de Contrato Pet 1-2009.

o Sesion Extraordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.




Atencion a reunion virtual con representante legal de la entidad Kingo Energy-Juan Rodriguez.
Sesion Extraordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.
Conferencia via Webex con personal de SEGEPLAN — “Economia Competitividad y Prosperidad”.
Seguimiento Reunién Técnica con CNEE- Licitacién a Largo Plazo.
Reunién con Personal de la Unidad de Planificacién Energético Minero UPEM-Temas OLADE.
Conferencia via Webex con personal de SEGEPLAN — “Medio Ambiente”.
Sesion Extraordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.
Reunién virtual con personal de AMEGUA para coordinacién con MEM sobre temas de consultoria con el
BID.
Reunién Técnica No. 3, con miembros de la Comisién Nacional de Energia Eléctrica -CNEE- Licitacién Abierta
de Largo Plaza.
Reunién Semanal con Jefe de Laboratorios Técnicos MEM- Temas OIEA sobre Aplicaciones Nucleares.
Reunidn virtual llevada a cabo en el INDE con Directores de Comision Nacional de Energia Eléctrica.
Sesion Ordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.
Participacion en actividad de Inauguracién de Proyecto la Reinita.
Videoconferencia para Revisién de Cronograma con la Entidad TRECSA.
Sesion Extraordinaria Semanal del Consejo Directivo del INDE.
Reunién virtual con Ministerio de Economia, PGN y MEM.
Participacion en actividad de Inauguracién de Subestacidn Ciudad Vieja de TRELEC,

Evento para firma de convenio de ventanilla MARN en instalaciones de la DGE del MEM.
Reunién con Alcaldes de Triangulo Ixhil.

Asesorar en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictimenes y documentos del Vicedespacho del
Area Energética.

Informacidn y descripcién de Documentos relacionados al Vicedespacho del Area Energética digitalizados
durante el mes:

No.de | Tipo de Documento | Nombre de la Entidad
‘Documentos | : = i
6 Hojas de Tramite Despacho Ministerial | MEM

|5 Hojas de Tramite Vicedespacho DGE
| 2 Notas de Entrega de Expedientes i Secretaria General MEM
16 Oficios Emitidos por Vicedespacho ! |
' 10 Oficios  Recibidos de Diferentes | Organizaciones Publicas y !
| Entidades Privadas.

Asesorar en la logistica de atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho del Area Energética.

Tarea 1:
Funcionarios que visitaron el Vicedespacho del Area Energética durante el mes:

Gabriel Velasquez- Jefe UPEM

Lic. Mario Rojas -Ministro de Ambiente de Recursos Naturales.
Ing. Mayra Villatoro- Laboratorios Técnicos.

Claudia Quintero- Laboratorios Técnicos.

Personal de Distintos Departamentos de la DGE.

Lic. Justo Dioz - Asesor Legal
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e. Asesorar en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedespacho del Area Energéticay en la
verificacion de los requisitos formales.

Tarea 1:
Recepcion y gestion para revision de Expedientes en trdmite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Secretaria General, como su devolucién con las aprobaciones correspondientes; los mismos se describen a
continuacion: ¢
Nota de Entrega 031:

e Expediente DNSP-2-2019

e [Expediente GRC-130-2017

e Expediente DNSP-214-2018

o [Expediente DAU-61-2018

o Expediente DAU-281-2019

e [Expediente DAU-170-2019

o [Expediente GFN-48-2018

e Expediente DGE-203-2015 .

e Expediente DNSP-120-2019

e Expediente GTTA-62-2018

s Expediente GTM-372-2019

Nota de Entrega 037:
e Expediente DNSP-97-219

Tarea 2: .
Recepciones de Hojas de Tramite, emitidas por el Despacho Ministerial, con diferentes gestiones, solicitudes y
traslado de informacidn, descritas a continuacion: i

° Hoja de Tramite DSMEM-512-2020

° Hoja de Tramite DSMEM-560-2020

) Hoja de Trdmite DSMEM-561-2020

. Hoja de Trémite DSMEM-562-2020

. Hoja de Tramite DSMEM-587-2020 .

o Hoja de Tramite DSMEM-593-2020

Tarea 3:
Emisién de Hojas de Tramite a la Direccién y departamentos con diferentes gestiones, solicitudes y traslado de
informacién, las mismas se describen a continuacion:
o Hoja de Tramite DSVAE-053-2020
o Hoja de Trémite DSVAE-054-2020 '
. Hoja de Tramite DSVAE-055-2020
. Hoja de Tramite DSVAE-056-2020
o Hoja de Trdmite DSVAE-057-2020 .




f.

Asesorar en la sistematizacion de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho del Area
Energética, tanto interna como externa.

Tarea 1:

Actualizacion de Base de datos con la actualizacion de los documentos en tramite e informativos descritos a
continuacién;

Hojas de Tramite Despacho Superior.

Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho.

Expedientes provenientes del INDE sobre temas de reuniones de concejo.

Expedientes para aprobaciones provenientes de Secretaria General,

Oficios Emitidos a Diferentes entidades y Departamentos del MEM.

Oficios provenientes de Despacho Ministerial y Diferentes entidades Publicas y Privada:
1. Laboratorios Técnicos MEM

2. Despacho de Director DGE

3. Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social
4. INDE

5. OLADE

6. TRECSA

7. OIEA

8. Cooperacion Internacional ~MEM-

9. Ministerio de Relaciones Exteriores

10. Despacho Ministerial MEM

Asesorar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las diferentes
Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones.

Tarea 1:
Seguimiento a los temas con las entidades, departamentos Descritos a continuacion:

Solicitud de Informacion ante el AMM.
Notificaciones de Desconexiones por mantenimiento de EETCE, ante el AMM.
Reuniones Técnicas sobre licitacién de largo plazo con CNEE,
Revision Reglamento Orgdnico MEM.
Andlisis de Prorroga de la entidad TRECSA.
Coordinacién con AMEGUA referente a temas sobre consultoria ante el BID,
Secretaria General MEM-Aprobacidn de providencias.
Revisién de cronograma de TRECSA.
Temas relaciones a diferentes iniciativas y proyectos piloto sobre movilidad eléctrica ~UPEM-

Apoyar en las actividades de coordinacién administrativa y financiera que el Vicedespacho disponga.

Tarea 1:

Tarea 2:

Actualizacion de informacién y firmas registradas de cuenta de Fondo Rotativo del Viceministro
Encargado del Area Energética ante el Banco de Guatemala.

Apoyo en elaboracién de Presentaciones para reuniones con diferentes organizaciones:

Presentaciones semanales del departamento de Unidad de Planificacion Energético Minero y DGE, sobre
avances para logro de los objetivos estratégicos trazados para 2021,



e ',
i.  El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas

informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno. .
* Actualizacion de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario.

e Control documental de Expedienres'en trdmite.

* Apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electrénico de correspondencia recibida.

» Sistematizacion de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos.

e Sistematizacién y control de reuniones programadas del Sr. Viceministro de Energia en Agenda

Electrdnica.
e Sistematizacion en la base de datos solicitudes en Hojas de Trdmite del despacho ministerial.
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Viceministro Encargagi
Ministerio de Energia y Minas

Subdirecfor General de Energia
Ministério de Energia y Minas

Vo.Bo.: Ing. Edward Enrique Fuente =
Director General de Energia

Ministerio de Energia y Minas
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