FORMATO AGOSTO

Guatemala, 31 de agosto de 2020

Ingeniero _
Edward Enrique Fuentes Lopez «
Director General

Direccién General de Energia 7
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
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Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 8-2020 9-2020 y 12-2020 del
presidente de la Republica y Decretos 8-2020, 9-2020, 12-2020, aprobados y reformados por los
Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020, 22-2020 y 27-2020 del Congreso de la Republica que
ratifican, reforman y prorrogan el Estado de Calamidad Publica en todo el territorio nacional como
consecuencia del pronunciamiento de la Organizacién Mundial de la Salud de la epidemia de
coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia internacional y del Plan
para la Prevencion, Contencién y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y érdenes para
el estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, de mayo, 5, 14 , 28 de
junio, 13, 31 Julio del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el
Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptuan de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asf como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-APM-
009-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, el Ministro de Energia y Minas y
CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atenciéon a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al méximo la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 ‘otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero DGE-70-2020 ~

de prestacion de servicios Técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo

que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como
fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Nimero DGE-70-2020, felebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA él Ministerio
de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios Técnicos bajo el renglén 029, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
Agosto de 2020. _"

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la realizacién de tarjetas de responsabilidad del personal de la
Direccion General de Energia del nuevo programa: adjunto cronograma de lo
programado para trabajar durante el mes de agosto y el cumplimiento de las metas
programadas a excepcion de algunas actividades que se trabajan por caso especial
conforme a los requerimientos solicitados en la Direccidn General de Energia.

e Actividad realizada No. 1: actualizacién digital en las tarjetas de responsabilidad de
los colaboradores de los diferentes departamentos de la Direccion General de
Energia.

o Actividad realizada No. 2 etiquetado de periodo fiscal 2020 de bienes fisicos
cargados en la tarjeta de responsabilidad de los colaboradores de los
departamentos de desarrollo energético e informatica:

Javier Morales
Judith Ambrosio
Felipe Robles
Débora Villela
Mara Edith Lima
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e Actividad realizada No. 3 Creacién de Tarjetas de Responsabilidad al Jefe de Gestion

Legal
v Jorge Soto

b) Apoyo técnico en la realizacién de cruces entre inventario fisico e inventario en
libros y establecer diferencia:

e Actividad realizada No. 1 busqueda de cddigos cruzados en el inventario de la
Direccién General de Energia.

e Actividad realizado No. 2 localizacién de cédigos internos duplicados en el libro de
inventarios.

e Actividad realizada No. 3 localizacién y etiquetado correcto en los cruces
encontrados,

¢) Apoyo técnico en la elaboracion de expedientes de baja:

e Actividad realizada No. 1 localizacién de bienes en mal estado y sin usar en los
departamentos.

o Actividad realizada No. 2 listado de bienes en mal estado que se daran de baja y
traslado de bienes a la bodega de inventario de la Direccion General de Energia



d) Apoyo técnico en la realizacion de diagndstico y anlisis de la situacion actual de
los registros de Hidroeléctricas menos o iguales a SMW en el Departamento de
desarrollo energético:

e Actividad realizada No. 1 apoyo técnico

¢ Actividad realizado No. 2 apoyo técnico

e) Apoyo técnico en la realizacion de andlisis y emitir recomendaciones sobre el
cumplimiento de los requisitos técnicos de las solicitudes de inscripcion de
grandes usuarios de electricidad y agentes del mercado mayorista:

e Actividad realizada No. 1 apoyo técnico

f) Apoyar en otras actividades que la Direccion de Energia disponga en funcion de
sus objetivos y prioridades:
Actividad realizada No. 1 reproduccion de expedientes de las diferentes areas del
departamento financiero de la Direccién General de Energia.
Actividad realizada No. 2 escaneo de archivos enviados y recibidos en todas las
ireas del departamento financiero de la Direccién General de Energia.
Actividad realizada No. 3 apoyo en traslado de documentos del departamento
financiero a los diferentes departamentos de la Direccién General de Energia.
Actividad realizada No. 4 apoyo en documentacién de caracteristicas fisicas de los
equipos para ingreso por donacion.
Actividad realizada No. 5 apoyo técnico al auxiliar de tesoreria en diferentes dias de
la semana.

Atentamente,

utiérrez Estrada .~

Vo.Bo. A e
Ing. Edward Enrique Fuentes-Lgpez. . °
Director General de Energia 7/
Ministerio de Energla y Minas



DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

CRONOGRAMA POR TIEMPO DEL MES DE agosto 2020

Actividad

semana 1

semana 2

semana 3

Semana 4

Semana 5

LM

M

J

M

M

J

L{M[M]]

M

M

J

L

Apoyo Técnico al colaborador auxiliar de tesorerfa

traslado de mobiliario sin uso de una oficina sin ocupar para
instalar a colaboradores dentro de las Instalaciones

Apoyo Técnico al colaborador auxiliar de tesoreria

traslado de mobiliario descompuesto ubicado en la oficina
temporal a la bodega de inventarios de la DGE

Apovyo Técnico al colaborador auxiliar de tesoreria

apoyo Técnico en la elaboracion y actas y documentacion para
registro de bienes de donacién

' Apoyo Técnico al colaborador auxiliar de tesoreria

Impresion y etiquetado fisico de la colaboradora Debora Villela y
actualizacion en la Tarjeta de responsabilidad

oyo Técnico al colaborador auxiliar de tesoreria

10

Impresién y etiquetado fisico de la colaboradora Mara Edith Lima
y actualizacion en la Tarjeta de responsabilidad

11

Impresion y etiquetado fisico de la colaborador Javier Morales y
actualizacion en la Tarjeta de responsabilidad

12

Impresién y etiquetado fisico de la colaboradora Judith Ambrosio
y actualizacion en la Tarjeta de responsabilidad

13

Impresién y etiquetado fisico de la colaboradora Felipe Robles y
actualizacion en la Tarjeta de responsabilidad

14

apoyo técnico en la reproduccion de archivos correspondientes a
diferentes funciones del departamento financiero

15

apoyo técnico en la reproduccion de archivos correspondientes a
diferentes funciones del departamento financiero

.ﬁ\poyo Técnico al colaborador auxiliar de tesoreria

17

Creacion Digital y fisica de tarjetas de responsabilidad a Jefe de
Gestion Legal Colaborador Jorge Soto

18 |Apoyo Técnico al colaborador auxiliar de tesoreria

19 elaboracion de listado de bienes con duplicidad o cruces en el
inventario

20 evaluacion y traslado de bienes en mal estado a la bodega de
inventarios

21 elaboracion de listado de bienes para darles de baja en el libro de
inventario de la Direccion General de Energia

5 redaccion de informes de las actividades realizadas durante el
mes correspondiente

23 revision final y archivar expedientes trabajados durante el mes

de junio




