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Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020 y 8-2020 9-2020 del presidente
de la Republica y Decretos 8-2020, 9-2020, 12-2020, aprobados y reformados por los Decretos
No. 8-2020, 5-2020, 21-2020 y 22-2020 del Congreso de la Republica que ratifican, reforman y
prorrogan el Estado de Calamidad Plblica en todo el territorio nacional como consecuencia del
pronunciamiento de la Organizacion Mundial de la Salud de la epidemia de coronavirus COVID-
19 como emergencia de salud publica de importancia internacional y del Plan para la Prevencién,

Contencién y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en Guatemala del Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad publica y 6rdenes
para el estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, 14, 18, 25, 31
de mayo, 5, 14y 28 de junio del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como
en el Sector Privado por el tiempo establecido y sefialado anteriormente.

Se exceptian de la presente suspension:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gobierno, asi como el personal que
determinen cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-
APM-009-2020, el Ministro de Energia y Minas en atencion a las disposiciones presidenciales
emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta
Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo
al renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo q},e las actividades realizadas conforme ;‘l lo estipulado en el Contrato Nimero DGE-70-

2020 ‘de prestacién de servicios Técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones

anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de
Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

e
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octgv.a/d,el
Contrato NUmero DGE-70-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA ¥y mi



persona para la prﬁstacién de servicios Técnicos’éjo el renglén 029, me permito presentar el
Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Julio de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

a)

b)

Apoyo técnico en la realizacion de tarjetas de responsabilidad del personal de la
Direccién General de Energia del nuevo programa: adjunto cronograma de lo
programado para trabajar durante el mes de junio y el cumplimiento de las metas
programadas a excepcion de los actividades primeras que se trabajan por caso especial
conforme a los requerimientos solicitados en la Direccion General de Energia.

Actividad realizada No. 1: actualizacién digital en las tarjetas de responsabilidad de los
colaboradores de los departamentos Energias Renovables, Proteccion Radiologica e
Informdtica (por reprogramacién de fecha de etiquetado debido a apoyo técnico
urgente que se requirié seglin necesidades del departamento).

Actividad realizada No. 2 etiquetado de periodo fiscal 2020 de bienes fisicos cargados
en la tarjeta de responsabilidad de los colaboradores de los departamentos de
desarrollo energético e informética:

Héctor Orozco

Jorge Gallina
Oswaldo Guzman
Gustavo Maeda
Geovanny Hernandez
Eddy Flores

Noelia Valladares
Dayana Oliva

Cristian Raxon

Anibal Guzman

Pedro Flaviano

Rosa Sagastume

Luis Alejandro Gonzilez
Jaqueline Feijoo
Alejandra Lemus
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Actividad realizada No. 3 actualizacién de la base de datos por departamento en Excel
con los cédigos de inventario interno para facilitar la bisqueda de bienes por usuario de
los diferentes departamentos de la Direcciéon General de Energia
Actividad realizada No. 4
Creacion de tarjetas nuevas por cambio de departamento y traslade de bienes a los
siguientes colaboradores:

¥" Nidia Danisa Pérez

V' Ariel Gutiérrez

Apoyo técnico en la realizacion de cruces entre inventario fisico e inventario en libros
y establecer diferencia:

Actividad realizada No. 1 busqueda de cédigos cruzados en el inventario de la Direccién
General de Energia.

Actividad realizado No. 2 localizacién de codigos internos duplicados en el libro de
inventarios.

Actividad realizada No. 3 localizacién y etiquetado correcto en los cruces encontrados.



DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
CRONOGRAMA POR TIEMPO DEL MES DE JULIO 2020

No. Actividad semana 1 semana 2 semana 3 semana 4 Semana 5
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* |creacion de la TC, impresion de etiquetas y etiquetado fisico de la
colaboradora Nidia Danisa Martinez recientemente trasladada a
la delegacion de RRHH de la DGE

actualizacion digital y fisica de la tarjeta del colaborador Hector
Orozco

actualizacion digital y fisica de la tarjeta del colaborador Jorge
Gallina

Impresién y etiquetado Oswaldo Guzman, actualizacion digital y
fisica de la tarjeta

Impresién y etiquetado Geovany Hernandez , actualizacion digital
y fisica de la tarjeta

Impresidn y etiquetado Eddy Geovanni Flores, actualizacicn
digital y fisica de la tarjeta

Impresién y etiquetado Noelia Valladares, actualizacion digital y
fisica de la tarjeta

Impresién y etiquetado Dayana Oliva digital y fisica de Ia tarjeta

8
.9' Impresion y etiquetadoa Cristian Raxon, actualizacion digital y
fisica de la tarjeta

Impresion y etiquetado a colaborador Anibal Guzman,
J|actualizacion digital y fisica de la tarjeta

Impresidn y etiquetado Pedro Flaviano, actualizacion digital y
. |fisica de la tarjeta

Impresién y etiquetado Rosa Sagastume, actualizacion digital y
fisica de la tarjeta

Impresidn y etiquetado|Luis Alejandro Gonzales, actualizacion
digital y fisica de la tarjeta

Impresion y etiquetado Jaquelinne Feijoo, actualizacion digital y
fisica de la tarjeta

Impresién, etiquetado y creacion de los bienes a colaborador Lic.
15 |Ariel Gutierrez por traslado a departamento de Proteccion
Radiologica :

Impresién, etiquetado y creacicn de los bienes a colaborador Lic.
16 |Ariel Gutierrez por traslado a departamento de Proteccion
Radiologica |

impresion y etiquetado Alejendra Lemus, actualizacion digitai y
fisica de la tarjets

actualizacion digital y fisica de la tarjeta del colaboradar
Gustavo Maeda

19 elaboracion de listado de bienes con duplicidad o cruces en el
inventario |

20 evaluacion y traslado def bienes en mal estado a la bodega de
inventarios |

elaboracion de listado de bienes para darles de baja en el libro de

&l 4inventario de la Direccion General de Energia

22 redaccion de informes d= las actividades realizadas durante el
mes correspondiente

revision final y archivar expedientes trabzjados durante el mes
de junio

23




