Guatemala, 31 de Octubre de 2020

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Director:

Conforme al Decreto Gubernativo No. 150-2020, del Congreso de la Republica que indica las
Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica Derivado de la Pandemia
COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para
prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada
o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de
salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el
Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

¢ laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y
circulacién del personal a su cargo con relacidn a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de la direccién, departamento o
unidad de recursos humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracidon publica las autoridades responsables y de
recursos humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacién de los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-26-2020, el Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucidn.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto,
Prestacidn de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero DGH-44-2020
de prestacidn de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo

que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones de!l Ministerio de Energia y Minas, asi como
fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato NUmero DGH-44-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS del
Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacién de servicios técnicos bajo el rengldn
029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01
al 31 de Octubre de 2020,

Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

a) Apoyar en dar respuesta a las solicitudes de la unidad de acceso a la informacién publica (UIP)
' mediante los oficios:

Oficio nimero DGL-DGH-233-2020 de MARLEN ARCHILA, quien solicitoé fotocopias del
expediente DGH-218-2005 respecto a 1) Licencia de Operacién. 2) Certificado de
Funcionalidad.

Oficio nimero DGL-DGH-234-2020 de ADELA LISSET MENENDEZ, quien solicitd informacién
sobre la existencia de un tramite administrativo a nombre de ESTACION LOS CARLOS o como
propietaria ISABEL GUADALUPE ORELLANA ROMERO DE MENENDEZ, ya que segun el
encargado del proyecto la licencia de instalacién ya esta emitida.

Oficio nimero DGL-DGH-235-2020 de ADELA LISSET MENENDEZ quien solicité informacion
sobre la existencia de un trdmite administrativo a nombre de ESTACION LOS CARLOS o como
propietaria ISABEL GUADALUPE ORELLANA ROMERO DE MENENDEZ, ya que segin el
encargado del proyecto la licencia de instalacién ya esté emitida pero quisieramos saber tal
extremo

Oficio nimero DGL-DGH-236-2020 de ADELA LISSET MENENDEZ quien solicitd informacién
sobre la existencia de un trdmite administrativo a nombre de ESTACION LOS CARLOS o como
propietaria ISABEL GUADALUPE ORELLANA ROMERO DE MENENDEZ, vy si el ndmero de
licencia ES-2255 corresponde a dicha Estaciény a la propietaria, ya que segun el encargado
del proyecto la licencia de instalacién ya esta emitida.

Oficio numero DGL-DGH-240-2020 de JOSE JORGE ALARCON quien solicité se le proporcione
informacion acerca de cuantas unidades de transporte de gas licuado de petréleo y cuantas
unidades de transporte de combustible hay en Guatemala.

b) Apoyar en dar respuesta a las solicitudes de entidades institucionales nacionales como el
Ministerio Pablico, SAT, etc. mediante los oficios:

Oficio ndmero DGL-DGH-232-2020 de MINISTERIO PUBLICO, quienes solicitaron copia
digital del expediente nimero DGH-865-2004.

Oficio nimero DGL-DGH-237-2020 de MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL,
quienes solicitaron informacién respecto a la entidad UNO GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA vy las licencias que pudieran tener.

Oficio nimero DGL-DGH-243-2020 de PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, quienes
solicitaron informacién sobre la direccién de notificacién de la entidad UNO GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA.

Oficio nimero DGL-DGH-246-2020 de MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL,

quienes solicitaron aclarar si la licencia de comercializacién es la misma que la licencia de
importacidn.

c) Apoyar en dar respuesta a las Providencias de la Secretaria General del Ministerio de Energia y
Minas:

Oficio numero DGL-DGH 244-2020 de SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA (SAT) quienes solicitaron informacién sobre la entidad COMERCIAL E Y E,
SOCIEDAD ANONIMA con NIT 3721745-3.



e Oficio numero DGL-DGH-245-2020 de SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA (SAT), quienes solicitaron informacién sobre la entidad COMERCIAL E Y E,
SOCIEDAD ANONIMA, con NIT 3721745-3.

d) Actualizacién de Bases de datos:
e Estaciones de Servicio.

e Depdsitos de Almacenamiento.

* Expendios de Gas Licuado de Petréleo (GLP).

¢ Importacién.

e Terminales, Plantas, Mezclas Oleosas y Transformacion.

* Envasado.

e Calibracion, Certificacion, Fabricacién y Marchamo.

® Procesos de Sancion de la cadena de Comercializacién de Hidrocarburos.
* Base de datos de Pdlizas de seguro de Petroleras.

* Administracién y resguardo de Resoluciones y Licencias emitidas por la Direccidon General
de Hidrocarburos.

Apoyo en la redaccion del informe mensual del programa 11 entregado a Contraloria General de
Cuentas, entre otros documentos de interés al Departamento de Gestién Legal.

Atentamente,

Atentamente,

; Fili/ o Cano Flores
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Hugo Israel Guerra Escobar

Aprobado:

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas



