Guatemala, 36 de noviembre de 2020

Licenciada’

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccidén General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 156-2020, emitido por el Presidente de la
Repiiblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de
confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir,
controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de
desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada,
fortaleciendo el 6rgano rector de salud. As{ mismo se establece que las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020
y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-
2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de
actividades en el sector publico, y Articulo-5 Modalidades de la prestacién del servicio
personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario pdblico que
designe, deberd velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de
ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién lo justifique,
permitirad alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de
personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos
Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y
propiciar el teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos
necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el
cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de los servicios por
via telemdtica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministro de Energia y Minas y
Circuldr 01622020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el
personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para
la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de
forma Remota.




Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales
con cargo al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”,
pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia v Minas.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales
con cargo al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”,
pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las-actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ntimero
AC-165-2020 de prestacién de servicios TECNICOS, fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo Que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones
del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Ntmero AC-165-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién
de servicios TECNICOS bajo el rengldén 029, me permito presentar ¢l informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del o1 al 30 de noviembre de 2020.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyc técnico para mantener altos niveles de seguridad dentro y fuera de los
sistemas.
s Utilizacién de ORM (Mapeo Objeto-Relacional) para la interaccién de los

nuevos sistemas en desarrollo con la Base de Datos, esto para evitar
utilizar query’s y lo més fundamental asegurar el no tener ataques con

SQL Injection’s.

b) Apoyo técnico en la realizacién de datos en miiltiples fuentes de datos.
» Utilizacién del Esquema de Datos “sacdbprodu” de MariaDB.

e Utilizacién del Esquema de Datos “expdb” de MariaDB. «.

e Utilizacién del Esquema de Datos “sacdbprodu” de MySQL.

e Utilizacién del Esquema de Datos “expdb” de MySQL.

e Utilizacién del Esquema de Datos “admin_user” de Postgres.

» Utilizacién del Esquema de Datos “expediente” de Postgres. _

¢ Utilizacién de Libros de Exceles de la Direccién General de Mineria.

¢ Utilizacién de Libros de Exceles de la Direccién General de
Hidrocarburos.

e Utilizacién de Access de la unidad de almacén de la Direccién General

Administrativa.




¢ Utilizacién de Access del departamento de fiscalizacién de la Direccién

General de Hidrocarburos.

¢) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.
e Mantenimiento al sistema de administracién de contratos en produccién.

e Creacién de usuarios para el sistema de expedientes.

» Soluci6n de problemas con cédigos de expedientes mal asignados.

e Reasignacién de expedientes.

» Creacion de la nueva base de datos para el sistema de expedientes.

e Apoyo en el Access que utilizan para llevar el control de Bodega de la
Direccién General Administrativa.

e Apoyo en el Access que utilizan para llevar el control de Bodega de la
Direccidén General de Hidrocarburos.

s Apoyo en el Access que utilizan para llevar el contrdl Financiero de la
Direccién General Administrativa.

= Desarrollo del Sistema de Expedientes.

¢ Proceso para digitalizacién de archivos que conformaran el Expediente de
cada tramite. P ‘

e Apoyo para la compra de servidor NAS.

¢ Proceso para merge PDF.

e Proceso para el seguimiento el sistema de expediente.

s Creacién de pantalla para la creacién de un expediente.

s Creacion de pantalla para la creacién de una actuacién.

e Creacién de pantalla para la creacién de un seguimiento.

e Creacién de pantalla para ver el estado de cada tramite.

¢ Creacién de QR con informacién importante del expediente o actuacién.

¢ Creacién de Imagen de Barras para optimizar la blsqueda de los
expedientes o actuaciones.

e Plan piloto para el sistema de expediente.

s Creaci6n de pantalla para la configuracién de flujo de proceso para cada
tramite.

e Proceso para registrar y administrar el flujo de proceso en cada uno de

los trdmites.
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Creacién de proceso para la configuracién de prefijo para cada ntimero de

expediente.

d) Apoyo técnico en el almacenamiento, copias de respaldo y procedimientos de
recuperacion.

Sub versiona miento del c6digo desarrollado en el 2020.
Backup de la base de datos de Expedientes.

Backup de la base de datos de Administracién de Contratos.

e) Apoyo técnico en la planificacién de flujos de datos para nuevas bases de
datos del Despacho Superior.

2020_10_19_080720_create_razon_social_table
2020_10_19_080733_create_telefono_table

2020_10_19_ 080744 _create_email table
2020_10_19_080756_create_representacion_table
2020_10_19_080807_create_direccion_rs_table
2020_10_19_080818_create_expediente_table
2020_10_19_080828_create_actuacion_table
2020_10_19_080840_create_revision_actuacion_table
2020_10_19_080935_create_seguimiento_actuacion_table
2020_10_19_080946_create_estado_actuacion_table
2020_10_19_080957_create_documento_actuacion_table
2020_10_19_08100 8_create;seguimiento_congelacion_table
2020_11_03_071458_create_expediente_digital_table
2020_11_05_101440_create_tipo_documento_table
2020_11_05_101735_create_documento_seguimiento_table

f) Herramientas informaticas necesarias para los procedimientos de control
interno.

Lenguaje de Programacién PHP.

Lenguaje de Programacién Python.

Lenguaje de Programacién C#.

Lenguaje de Programe{éién interpretado JavaScript.
Base de Datos PostgreSQL.

Base de Datos MySQL.

Base de Datos MariaDB.

Base de Datos SQL Server.

Framework Laravel.

Framework Yii.

Framework Slim.

Framework JavaScript VUE JS.




s Bootstrap para el disefio de aplicaciones WEB.

e Putty para conexién SSH con los servidores internos.

e Termius para conexién SSH con los servidores internos.

¢  WinSCP cliente SFTP para la administracién de los archivos de los
servidores.

e Sublime Text 3 editor de texto.

e VisualCode editor de texto.

e Atom editor de texto.

e Netbeans editor de texto.

e Blufish editor de texto.

e Postman para pruebas de peticiones HTTP.

e Apache.
e Ubunto.
¢ Centos.

e (Geo Server.

o Qgis.
e Visio
Atentamente,
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