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Guatemala, 30 de Noviembre de 2020

-Licenciada -

Ida Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Senora Directora: // / /

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 150-2020, emitido por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud
Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar
las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurary
consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No 79,2020 y los
Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e la autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe,
debera velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario,
cuando la naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitird alternancia en la
locomocién y circulaeion del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en
especial para evitar la .Concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion,
Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

¢ En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telemdtica o remota de esta

modalidad laboral. /

Conforfe al/l\/l/emoréndum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministro de Energia y Minas y Circular
016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en -atencion a las disposiciones‘presidenciales
emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta
Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo
remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas. ‘



Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero DGM-66-
2020 de prestacién de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores,
por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato NUmero DGM-66-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE MINERIA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglén 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 03 al 30 de Noviembre de 2020.

Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

TDR 1:

J) Ingreso y control de las distintas bases de datos del Departamento Administrativo
Financiero de la Direccion General de Mineria.

Se apoy6 en la alimentacion de base de datos por medio de la digitalizacion de las
boletas de control de vehiculos, siendo los siguientes:

No | Ticket Inicial | Ticket Final | Cantidad Descripcién Placa

1 | 10936906 | 10936907 200 Abastecimiento 0-104BBS
2 | 10936908 | 10936909 200 Abastecimiento 0-103BBS
3 | 11290707 | 11250707 100 Abastecimiento P-830FSZ
4 | 11290708 | 11290708 100 Abastecimiento 0-104BBS
5 | 11290709 | 11290710 200 Abastecimiento P-337CVK
6 | 11290711 | 11290712 200 Comision Trabajo | P-830FSZ
7 | 11290713 | 11290713 100 comisién Trabajo | P-829FSZ
8 | 11290714 | 11290716 300 Abastecimiento | 0-024BBS
9 | 11290717 | 11290718 200 Abastecimiento P-832FSZ
10| 11290713 | 11290713 100 comisién Trabajo | P-829FSZ
11| 11290716 | 11290716 100 comision Trébajo 0-024B8BS
12| 11290719 | 11290719 100 Abastecimiento 0-022BBS
13| 11290713 | 11290713 100 Comisidn trabajo P—337CVK
14| 11290716 | 11290716 100 Comision trabajo P-337CVK
15[ 11290720 | 11290730 | 1100 comision Trabajo | O-104BBS
16| 11290731 | 11290734 400 Abastecimiento | 0-103BBS
17 | 11290719 | 11290719 100 Abastecimiento 0-0228BBS
18| 11290719 | 11290719 100 comision Trabajd 0-022BBS
19| 121290735 | 11290738 400 comisién Trabajo | 0-022BBS
20| 11290739 | 11290741 300 Comisién trabajo | 0-024BBS
21| 11290742 | 11290743 200 comision Trabajo | P-337CVK
22§ 11290744 | 11290745 200 comisién Trabajo P-832FSZ




23| 11290746 | 11290746 100 comisién Trabajo P-829FSZ
24 | 11290747 | 11290749 300 comisién Trabajo P-830FSZ
25| 11290750 | 11290751 | 200 Abastecimiento | 0-104BBS
26| 11290752 | 11290756 500 comision Trabajo | O-103BBS
27| 11290757 | 11290758 200 Abastecimiento P-337CVK
28 | 11290738 | 11290738 100 comision Trabajo | 0-022BBS
29| 11290738 | 11290738 100 comisién Trabajo | 0O-104BBS
30| 11290759 | 11290769 1100 -Abastecimiento 0-104BBS
31| 11290770 | 11290779 1000 Comisién trabajo | 0-022BBS
32| 11290780 | 11290786 700 comisién Trabajo | 0-103BBS
33| 11290787 | 11290788 200 comisién Trabajo P-832FSZ
34| 11290764 | 11290769 600 comisién Trabajo | 0-104BBS
35| 11290786 | 11290786 100 comisién Trabajo | 0-103BBS
36| 11290774 | 11290779 600 Abastecimiento 0-022BBS
37| 11290786 | 11290786 100 Comision trabajo | P-337CVK
38| 11290764 | 11290768 500 Comisién trabajo | P-337CVK
39| 11290769 | 11290769 100 Comisién trabajo P-397DJF
40| 11290774 | 11290775 200 comisién Trabajo P-397DJF
411 11290776 | 11290777 200 comisién Trabajo | 0-024BBS
42§ 11290778 | 11290778 100 Abastecimiento M-002CTH
43 ] 11290789 | 11290790 200 Abastecimiento P-832FSZ
44| 11290779 | 11290779 100 comisién Trabajo P-832FSZ
45| 11290791 | 11290795 500 Abastecimiento P-832FSZ
46 | 11290796 | 11290797 200 Abastecimiento 0-104BBS
47 i 11290798 | 11290799 200 comisién Trabajo | 0-022BBS
48| 11290800 | 11290803 400 comisién Trabajo P-829FSZ
49 | 11290804 | 11290804 100 comision Trabajo | P-009CIN
50| 11290805 | 11290806 200 comisién Trabajo P-337CVK
514} 11930256 | 11930257 200 Abastecimiento 0-103BBS
52| 11930258 | 11930263 600 Abastecimiento 0-103BBS

Se apoy¢ en la alimentacion de base de datos por medio de la digitalizacion de
ingreso de inventario, siendo los siguientes:

NO CPU Monitor Teclado Mouse

FWXJQ53 CNONH7J1FCCO005LD8TU | CNOJ5K9FLO30008EK15K | CNOJSK9FLO30008EM15K
1 A01 AO1 A01

FWWSQ53 CNONH7J1FCCOO05LC1FU | CNOJ5K9FLO30008EK15N | CNOJ5KSFLO30008EM15N
2 A01 A01 AO1

FWXRQ53 CNONH7J1FCCOOO5LCVPU | CNOJ5K9FLO30008EK15 | CNOJSKSFLO30008EM15M
3 A01 MAO1 AO1

FWYPQ53 CNONH7J1FCCO005LD8MU | CNOJ5K9FLO30008EK1I5L | CNOJSKOFLO30008EMI15L
4 A01 A0l AO1




Fwzaqss | CNONH7JIFCCO00SLDSLU | CNOJSK9FLO30008EK189 | CNOJSKOFLO3000BEM189
5 AO1 AO1 AO1
Fwxpass | CNONH7IIFCCO00SLDSNU | CNOJSK9FLO30008EK18A | CNOJSK9FLO3000BEM18A
6 AO1 AO1 A01
FwwNQss | CNONHZJIFCCO00SLDEKU | CNOJSKIFLO30008EK18B | CNOJSKIFLO30008EM18B
7 AO1 AO1 AO01
FwwTqss | CNONH7J1FCCO005LDSPU | CNOISKIFLO30008EK1SC | CNOJSKIFLO30008EM18C
8 AO1 AO1 AO1
FwwpQs3 | CNONH7JIFCCO00SLDSRU | CNOJSK9FLO30008EKISE | CNOJSKIFLO3000BEM1BE
9 AO1 AO1 AO01
FWWMas3 | CNONH7J1FCCO005LA02U | CNOJSK9FLO30008EK18D | CNOISK9FLO30008EM 18D
10 AO1 AO1 AO1
Fwymas3 | CNONH7IIFCCO00SLCECU | CNOJSKIFLO30008EK18G | CNOJSKIFLO30008EM18G
11 AO1 AO1 A01
FWwQQs3 | CNONH7J1FCCO005LA03U | CNOJSK9FLO30008EKISF | CNOJSKIFLO3000BEM18F
12 AO1 AO1 AO01
Fwykass | CNONH7J1FCCO00SLCWRU | CNOJ5K9FLO30008EK188 | CNOJSKIFLO3000BEM188
13 AO1 AO1 AO1
fxopqs3 | CNONH7J1FCCO005LDGIUA | CNOJSKSFLO30008EK187 | CNOJSKIFLO30008EM187
14 01 AO1 AO1
FwyNgss | CNONH7J1FCCO005LD6GU CNOJ5K9FLO30008EKOKU | CNOJ5K9FLO30008EMOKU
15 AO1 AO1 AO1
Fwyioss | CNONH7JIFCCO00SLDGFU | CNOJSK9FLO30008EKOKT | CNOJSK9FLO3000BEMOKT
16 AO1 AO1 AO1
wxsqss | CNONH7J1FCCO00SLDGEU | CNOISKIFLO3000BEKOKS | CNOJSK9IFLO3000BEMOKS
17 Q AO1 AO1 AO1
FwxQqss | CNONH7J1FCCO005LDEDU | CNOJSKFLO3000SEKOKR | CNOJSKIFLO30008EMOKR
18 AO1 AO1 AO1
FWWRQs3 | CNONH7J1FCCO00SLDECU | CNOJSKIFLO30008EKOK | CNOJSK9FLO30008EMOKQ
19 AO1 QA01 AO1
FWxNQs3 | CNONH7IIFCCO00SLDGAU | CNOJSK9FLO3000BEKOKP | CNOJSKIFLO3000BEMOKP
20 AO1 AO1 AO01 ,
Exomas | CNONH7IIFCCO00SLDESU | CNOJSKIFLO30008EKOKO | CNOJSK9FLO3000BEMOKO
21 A01 AO1 A01
Fwzkass | CNONH7IIFCCO005LD70U | CNOJSK9FLO3O00SEKOKN | CNOJSK9FLO3000BEMOKN
22 AO1 AO1 AO1
fwysqss | CNONH7J1FCCO005LD71U | CNOJSKIFLO30008EKOKL | CNOJSK9FLO30008EMOKL
23 AO1 AO1 A01
ExoNGs3 | CNONH7I1FCCO00SLA01U | CNOJSKIFLO30008EKOK | CNOJSK9FLO30008EMOKM
24 A01 MAO1 AO1
ewzpasa | CNONH7J1FCCO00SLDEKU | CNOJSKOFLO30008EKOLZ | CNOJSK9FLO30008EMOLZA
25 AO1 AO1 01
CNONH7J1FCCO005LD6UU | CNOJSKIFLO30008EKOM | CNOJ5K9FLO30008EMOMO
26| FWERQSS | g 0A01 A01 _
CNONH7J1FCCO005LD6VU | CNOJ5KIFLO30008EKOM | CNOJ5SK9FLO3000SEMOMI1
27| FWXMQS3 1 1o 1A01 A01
Fwzmas3 | CNONHTIIFCCO00SLDGRU | CNOJSK9FLO30008EKOM | CNOJSK9FLO30008EMOM2
28 AO1 2A01 AO01
CNONH7J1FCCO005LD6LU | CNOJSKOFLO30008EKOM | CNOJ5KIFLO30008EMIOM3
29| FWZSQ53 ) 1y 3A01 AO01
CNONH7J1FCC0005LD78U | CNOJ5SKIFLO30008EKOM | CNOJ5K9FLO3000SEMOM4
30| FWWLAS3 1 509 4A01 AO1




FWZTQ53 CNONH7J1FCCO005LD79U | CNOJ5K9FLO30008EKOM | CNOJ5KIFLO30008EMOMS
31 AO01 5A01 AO1

FX0QQ53 CNONH7J1FCCO005LD74U | CNOJS5K9FLO30008EKOM | CNOJSK9FLO3000SEMOM6
32 A01 6A01 AO01

FWXTQ53 CNONH7J1FCCO005LD72U ‘ CNOJ5K9FLO30008EKOM | CNOJ5KIFLO30008EMOM7
33 A01 7A01 AO1

FWZNQ53 CNONH7J1FCCO005LD75U | CNOJS5KOFLO30008EKOM | CNOJSKIFLO30008EMOMS
34 A01 8A01 AO1

FWYTQ53 CNONH7J1FCCO005LD6HU | CNOJSK9FLO30008EKOLR | CNOJ5K9FLO30008EMOLR
35 A01 AO01 AO1

FWYLQ53 CNONH7J1FCCO005LD6WU | CNOJ5K9FLO30008EKOLQ | CNOJ5K9FLO3000SEMOLQ,
36 A01 AO1 AOL

FWXLOS53 CNONH7J1FCCO005LD6YU | CNOJSK9FLO30008EKOLP | CNOJ5KSFLO3000SEMOLP
37 AO1 AO1 AO1

FWYQQ53 CNONH7J1FCCOO05LD6TU | CNOJSKOFLO30008EKOLT | CNOJSK9FLO30008EMOLTA
38 AO1 AO1 01

FXOLQ53 CNONH7J1FCCO005LD6MU [ CNOJS5KSFLO30008EKOLS | CNOJ5K9FLO30008EMOLSA
39 AO1 AO1 01

FWZJQ53 CNONH7J1FCCO005LD7DU [ CNOJS5K9FLO30008EKOLX | CNOJ5K9FLO30008EMOLX
40 AO1 A01 AO1

FWYRQ53 CNONH7J1FCCO005LD7CU [ CNOJ5K9FLO30008EKOL | CNOJ5K9FLO30008EMOLW
41 AO1 WAO1 AO1

FWXKQ53 CNONH7J1FCCOO05LD7AU | CNOJSKIOFLO30008EKOLY | CNOJ5K9FLO30008EMOLY
42 A01 A01 AO1

FWZLOS3 CNONH7J1FCCO005LD76U | CNOJSKOFLO30008EKOLU | CNOJ5K9FLO30008EMOLU
43 AO1 AO1 AO1

FXOKQ53 CNONH7J1FCCCO05LD77U | CNOJ5K9FLO30008EKOLY | CNOJ5K9FLO30008EMOLYA
44 AO1 A01 o1

K) Se brindo apoyo técnico en otras actividades requeridas por la Direccion General

de Mineria y Autoridades Superiores.

o Se realizo varios traslados de documentos a diferentes lugares por requerimiento
del Departamento Administrativo Financiero y Direccién General de Mineria
siendo los siguientes lugares:
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. | Direccion

Destino

Zonal

Ministerio de Finanzas Publicas

Zona 10

Ministerio Pablico

Zonal

Banco de Guatemala

Zona9

G&T Central

Zona 10

Notificar Géminis 10

Zona 11l

Cofifio STAHL

Zona 18

Notificar

Zonal

Contraloria General de Cuentas

o (N|lO|n|H[W|IN|EL

Zona 10

Fiscalia de Ambiente




10 | Zona 12 | Direccién General de Energia
11 | Zona 11 | Banco G&T
12 | Zonal | Ministerio Publico

13 | Zona 9 |Traslado de personal capacitacion
14 | Zona 8 | Mixco

Atentamente,

Cristian Alexander Sandoval Ixpec
1776 58398 0114
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lda Elizabeth*Keller*Taylor
Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas



