Guatemalsz, 31 de epero de 2021
Licenciada
Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefiora Directora;

Conforme &l Acuerdo Gubernative No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 vy el cual
refarma al Acusrga Gubernativo No.150-2070 de feche 29 de Septiembre cel 2020, emitidos por &
Presidente de |2 Reptblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar ' Salud Piblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el obieto de  cenfirmar,
continugr e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controler y mitigar 12
epidemie COVID-19 y asegurar y consolidar el oroceso de desescaladz o en e caso necesario
implemantar las regulaciones de escalada, fortaleciende el drgano rector de salud. Asi mismo se
establoce gue las medidas sanitarfas descritas se deberdn cumplls conforme el Acuerdo
Gubernagtiva No. 79-2020 y los Acuerdos Ministerizles del Ministerio oe Salud Pblica v Asistenciz
Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De canformidad con las disposiciones prasidenciales segun el Articulo 4 Horario ge actividades en el
sector publico, y Articule 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, n los cuales se
esiablece o sigulente:

s |z autoridad supericr de cada entidad pUblica, o ! funcionario publica que designe, debera
velar oor el cumplimiento de las meaidas sanitarias, En caso de ser necesario, cuando Iz
naturaleza del puesto y |a situacion lo justifique, permitra alternancia en la locomocion y
circulacién del personal & su cargo con relacion a su iornada e trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de |g Direccion, Departamento o
Lnidad de Recursos Humanos.

s [n todos los casos del sector publico y privada se recomienda permitir y propicar el
teletrabajo © trabajo desde casa, proporcionando ios elementos necesarios para Su
desarrollo. En el caso de la aéministracian poblica las auteridades respansables y de
Recursos  Mumanos deberan contar con  circuieres, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos vy
obligaciones en |z prestacion de los servicios por via telematica o remaota de esta modalldad
laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Erergia y Minas y Circular
D16-2020 ¢ Clreular URH-001-2021, de la Unidad de Recurses Humanos: en atencién a las
disposiciones presidencizles emite las disposiciones internas gue deberdn ser acatadas por 10do el
persenal que integra £sta Institucidn. Asi como |as Normativas Internas minimas para la utilizacion
de teletrabiajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios par Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anterioras afectan la prestacion de servicios 18enicos y profesionales con cargo al
rengldn presupusstario 029 “otras remunersciones de personal temoporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y &l Ministerio de Energla y Minas.




Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Namero MEM-58-2021
de prestacion de servicios profesionales Individuales en general , fueran realizadas conforme |as
gisposiciones enteriores, por lo gue las mismas se reallzaron fanto en las instalaciones del
Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medic me dirljo 2 Jsted con el proposito de car cumplimiento a |z Cléusula Octava del
Contrato Nomero MEM-58-2021, celebrado entre gl Ministerio de Energla v Minas v mi persona
para la prestacion de servicios profesionales individuales en general bajo el renglén-029, en la
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA me permito presenter el informe Mensua!/de actividades
desarrolladas en gl perlodo del 04 al 31 de Enero de 2021,

Se delallan Actividades a continuacion:
TDR 1:

e Consulta médica a colaboradores

¢ Consulta medica a familiares de colaboradores
Realizar procedimiento para suspensiones

s Realizar visitas domiciliares

CONSULTAS MEDICAS

CONSULTAS 65
CONSULTAS A FAMILIARES 0
SUSPENSIONES 0
PACTC COLECTIVC 1

[ visIra pomiCIuAR IS

| 7OTAL | 56
TDR 2:

e Organizacion con colaboradores para hisopado por parte del IGSS para deteccion de
Covid-19.

e Seguimiento de pacientes con diagnostico de Covid 19 par telemedicina.

s [Evaluacion para reincorporacion de pacientes recuperados de Covid 19.

¢ Solicitar medicamento para abastecimiento de clinica medica.
s Solicitarinsumos para abastecimiento de clinica médica

Atentamente, w3
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