Guatemala, 31 de enero de 2021

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez .
Director General de Energia -
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020y el cual reforma
al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemnals, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar
la Salud Publica derivado de |a Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e
implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-1S y
asegurary consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones
de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerde Gubernativo Ne. 79-2020y los Acuerdos
Ministeriales del Ministeric de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en &l
sector publico, y Articule 5 Modalidades de |z prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd
velar por el cumplimlento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando [a
naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacion del personal a su cargo con relacidn a su Jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento o
Unidad de Recursas Humanos,

* En todes los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde cass, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el case de la administracion publica las autoridades responsables y de Recursos
Hurnanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o
informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y otligaciones en la prestacion
de los servicios por viz telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y Clrcular 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de |z Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que




integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
rengldn presupuestario 028 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero MEM-80-2021
de prestacitn de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por o
que las mismas se realizaron tanto en |as instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como
fuera de ellas.

Por este medio me dirijo 2 usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Numero MEM-80-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minasy mi persona para
la prestacién de servicios técnicos bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 04 al 31 de
enero de 2021,

Se detallan Actividades a continuacién; (debe detallar Ias actividades realizadas, siempre relacionadas
con los términos de referencia establecidos en su contrato)

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en |a realizacion de tarjetas de responsabilidad del personal de la Direccion
General de Energia del nuevo programa:

* Actividad realizada No. 1 Apoyo Técnico en verificacion digital y fisica de cambios aplicados
en |as tarjetas durante el periodo 2020

e Actividad realizada No. 2 actualizacion y retroalimentacion a la base de datos por
departamento generada en Excel para control interno de la unidad de Inventarios de la DGE,

» Actividad realizada No. 3 generacién de cuadros de control interno de etiquetado fisico de
los departamentos de Iz DGE previo al inicio de etiquetado fisico periodo 2021 de los bienes
gue actualmente estan en uso de los colaboradores de dicha Direccidn. (anexp cuadros)

b) Apoyo técnico en la realizacién de cruces entre inventario fisico e inventario en libros y
establecer diferencia:
e Actividad realizada No. 1 apoyo técnico.

c) Apovyo técnico en |a elaboracion de expedientes de baja:
* Actividad realizada No. 1 apoyo técnico en la clasificacion fisica de bienes se encuentran en

mal estado proceso de baja.

* Actividad realizada No. 2 Traslado de bienes en mal estado 2 la bodega de inventarios de la
Direccion General de Energia

* Actividad realizada No. 3 generacion de listado de bienes de para proceso de baja 2021 con
su respectivo nimero de bien, nimero de serie y descripcidn fisica del bien,

* Actividad realizada No. 4 apoyo técnico en la redaccidn del acta para el tramite de baja de
bienes que se encuentran en mal estado en la Direccion General de Energia.




d) Y en otras actividades que las Autoridades Superiores de la Direccién General de Energia
lo requieran

* Actividad realizada No. 1 apoyo técnico en la reproduccion de diferentes documentos del
departamento financiero de la Direccion General de Energia.

¢ Actividad Realizada No. 2 apoyo técnico en la reproduccion de diferentes documentos del
departamento financiero de la Direccidon General de Energia.

* Actividad realizada No. 3 apoyo técnico en la clasificacién de archivos de afios anteriores
pertenecientes al departamento financiero de la Direccion General de Energia.

Atentamente,

/.' I

/
! / A
e
Lilian M3 Gutiérrez Estrada

DPI No. 1737 82515 0101

Directqr General de Energfa
Ministerio de Energia y Minas
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