Guatemala, 31 de marzo de 2021
Ingeniero
Manuel Eduardo Arita Sagastume
Viceministro encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Pablica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales seglin el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y
circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacion de los servicios por via telemdtica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-63-2021
de prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, fueron realizadas conforme



las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero MEM-63-2021, celebrado entre el Ministerio de Energiay Minas y mi persona para
la prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el
VICEMINISTERIO ENCARGADO DEL AREA ENERGETICA del Ministerio de Energia y Minas me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Marzo de
2021. 5

Se detallan Actividades a continuacion:

a. Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho Encargado
del Area Energética.

Tarea 1:

Redaccion de oficios a solicitud de Viceministro del Area Energética dirigidos a diferentes
entidades y departamentos del Ministerio de Energia y Minas, mismos que se describen a
continuacion:

Oficio DSVAE-EA-021-2021
Oficio DSVAE-EA-022-2021
Oficio DSVAE-EA-023-2021
Oficio DSVAE-EA-024-2021
Oficio DSVAE-EA-025-2021
Oficio DSVAE-EA-026-2021
Oficio DSVAE-EA-027-2021
Oficio DSVAE-EA-028-2021
Oficio DSVAE-EA-029-2021
Oficio DSVAE-EA-030-2021
Oficio DSVAE-EA-031-2021
Oficio DSVAE-EA-032-2021
Oficio DSVAE-EA-033-2021
Oficio DSVAE-EA-034-2021
Oficio DSVAE-EA-035-2021
Oficio DSVAE-EA-036-2021
Oficio DSVAE-EA-037-2021
Oficio DSVAE-EA-038-2021
Oficio DSVAE-EA-039-2021
Oficio DSVAE-EA-040-2021
Oficio DSVAE-EA-041-2021
Oficio DSVAE-EA-042-2021
Oficio DSVAE-EA-043-2021
Oficio DSVAE-EA-044-2021
Oficio DSVAE-EA-045-2021
Oficio DSVAE-EA-046-2021
Oficio DSVAE-EA-047-2021



Asesorar en la logistica de organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones
Internacionales, apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos.

Tarea 1:
Asesoramiento para logistica y coordinacién de reuniones programadas con diferentes
entidades detalladas a continuacion:

Reunidn de Viceministros -MEM-.

Modificacién del Reglamento Ley General de Electricidad.

Promocion de Logros.

Convocatoria Semanal a Sesién Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Readecuacion de Metas Fisicas presupuesto 2021.

Figura del Distribuidor Privado.

Revision del Reglamento de LGE.

Convocatoria Semanal a Sesién Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Visita Hidroeléctrica Chixoy.

Convocatoria Semanal a Sesién Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Seguimiento a Promacion de Logros -MEM-.

Mesa de Ambiente.

Convocatoria Semanal a Sesion Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
| Reunidn de equipos Bipartitos, acuerdo de Paz de San Mateo Ixtatdn.

Listado de Obras a Licitar 2020-2050.

Validacion de Comentarios a Documento de Politica Energética.

Reunidn Semanal CNEE, Licitaciones.

Convocatoria Semanal a Sesion Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Reunion con el Sr. Alberto Cohen.

Reunion Concejal Nebayj.

Mesa de Ambiente.

Convocatoria Semanal a Sesién Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Temas MER y MAS.

Reunidn Sobre informes Socioecondmicos.

Reunién Convenio CHN y MEM.

Obras a Licitar PET-CNEE.

Convocatoria Semanal a Sesion Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Reunion empresa Kingo Energy.

Reunién Semanal Mesa de Ambiente.

Convocatoria Semanal a Sesion Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Identificacion de Sinergias OLADE.

Ciclo de Gestion PEI.

Corporacion Nuclear Rusas ROSATON.

Reunion Empresa Eléctrica Municipal de Quetzaltenango EEMP.

Convocatoria Semanal a Sesidn Extraordinaria de Concejo Directivo del —INDE-.
Cortes Colectivos.
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c. Asesorar en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del
Vicedespacho del Area Energética.

e Informacién y descripcién de Documentos relacionados al Vicedespacho del Area
Energética digitalizados durante el mes:

No.de Tipo de Documento Nombre de la Entidad
Documentos |
8 Hojas de Tramite y Memordndums =MEM
. Despacho Ministerial
4 | Hojas de Tramite Vicedespacho - DGE
42 . Expedientes en tramite ~ Secretaria General MEM
28 _ Oficios Emitidos por Vicedespacho | _
23 Oficios internos y Recibidos de Organizaciones Publicas y
Diferentes Entidades Privadas.

d. Asesorar en la logistica de atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho del Area
Energética.

Tarea 1:
Personas que visitaron el Vicedespacho del Area Energética durante el mes:

Sr. Juan Kingo, Kingo Energy S.A.

Sr. Alberto Cohen.

Personal Empresa Eléctrica Municipal de Quetzaltenango.
Ing. Gabriel Veldsquez.

Licenciada Ruth Rodriguez.
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e. Asesorar en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho del Area
Energética y en la verificacion de los requisitos formales.

Tarea 1:

Recepcidn y gestion para revision de Expedientes en tramite con Providencias y Resoluciones
trasladados de Secretaria General, como su devolucién con las aprobaciones
correspondientes; los mismos se describen a continuacion:

Nota de Entrega 006:

e [Expediente DNSP-104-2019
Expediente GRC-199-2017
Expediente DAU-311-2019
Expediente DAU-111-2019
Expediente GTM-109-2020
Expediente GTM-164-2020
Expediente GTM-149-2020
Expediente DAU-114-2020
Expediente GTM-72-2020

Nota de Entrega 007:
e [Expediente GRC-121-2017



Expediente DAU-38-2018
Expediente GFN-36-2018
Expediente DAU-24-2018
Expediente DAU-64-2020
Expediente GRC-96-2017
Expediente DAU-382-2019
Expediente GRC-177-2016
Expediente DFCP-97-2020
Expediente DFAI-21-2020
Expediente DAU-351-2019
Expediente DAU-70-2018
Expediente DFCP-88-2019
Expediente DAU-97-2019
Expediente DFCP-37-2018
Expediente DAU-200-2019
Expediente GRC-225-2017
Expediente DAU-100-2020
Expediente DGE-1255-2018
Expediente DGE-398-2009
Expediente DGE-282-2013
Expediente DGE-311-2017
Expediente DGE-451-2018

Nota de Entrega 009:

Expediente DAU-135-2019
Expediente DAU-253-2020
Expediente DAU-104-2020
Expediente DAU-40-2020

Expediente DAU-339-2019
Expediente DAU-190-2019
Expediente DFCI-19-2020

Expediente DAU-348-2019
Expediente GFN-197-2018
Expediente DAU-130-2019

Tarea 2:

Recepciones de Hojas de Tramite, Memorandum vy Circulares emitidas por el Despacho
Ministerial, con diferentes gestiones, solicitudes y traslado de informacién, descritas a
continuacion:

Hoja de Tramite DSMEM-078-2021
Hoja de Tramite DSMEM-079-2021
Hoja de Trémite DSMEM-104-2021
Hoja de Tramite DSMEM-113-2021
Hoja de Tramite DSMEM-133-2021
Hoja de Tramite DSMEM-136-2021
Hoja de Tramite DSMEM-169-2021
Memordndum DS-MEM-APM-009-2021

*® & @& o © ° o



Tarea 3:
Emision de Hojas de Tramite a la Direccién y departamentos con diferentes gestiones,
solicitudes y traslado de informacién, las mismas se describen a continuacion:

@ Hoja de Tramite DSVAE-012-2021

° Hoja de Tramite DSVAE-013-2021

. Hoja de Tramite DSVAE-014-2021

° Haja de Tramite DSVAE-015-2021

f. Asesorar en la sistematizacién de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho
del Area Energética, tanto interna como externa.

Tarea 1:
Actualizacién de Base de datos con la actualizacion de los documentos en tramite e
informativos descritos a continuacion:
e Hojas de Tramite Despacho Superior.
Memorandums Internos.
Circulares Internas.
Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho.
Expedientes en tramite provenientes de Secretaria General.
Oficios provenientes de Despacho Ministerial y Diferentes entidades Publicas y
Privada:
Laboratorios Técnicos MEM Informe Mensual
Despacho de Director DGE
OLADE
Congreso de la Republica
Ministerio de Relaciones Exteriores
Despacho Ministerial MEM
CNEE
OIEA
. Empresa Eléctrica Municipal de Quetzaltenango.
10. TRECSA
11, FRELEC
12. SEGEPLAN
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g. Asesorar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las
diferentes Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones.

Tarea 1:
Seguimiento a los temas con las entidades y departamentos Descritos a continuacion:

Reuniones Técnicas sobre Licitacién de largo plazo con CNEE.

Seguimiento a temas con OLADE.

Seguimiento a Mesa para Promover el Mercado Nacional.

Servicio de Energia Eléctrica del Departamento de Chiquimula con ENERGUATE.
Seguimiento a temas relacionados al Plan Indicativo de Electrificacion Rural con
alcaldes municipales Departamentos de Alta Verapaz, Petén, Chiquimula y
Huehuetenango.

e & @ o o

h. Apoyar en las actividades de coordinacién administrativa que el Vicedespacho disponga.
Tarea 1:
e Seguimiento a Temas con entidades Publicas y Privadas.



e Seguimiento a Convocatorias Semanas de Consejo Directivo del INDE.

e Coordinacién y programacion de Reunién presenciales y virtuales en diferentes
plataformas.

e Seguimiento a temas relacionados al Organismo Internacional de Energia Atomica.

e Seguimiento a temas relacionados a OLADE.

e Secretaria General MEM-Aprobacién de providencias.

Tarea 2:
Informes semanales:

e Informe semanal de recepcién de Expedientes en Ventanilla MARD en las
Instalaciones de la DGE.
e Presentaciones semanales del departamento de Unidad de Planificacién Energético

Minero y DGE, sobre avances para logro de los objetivos estratégicos trazados para
2021.

i. El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los
procedimientos de control interno.

e Actualizacién de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario.

e Control documental de Expedientes en tramite.

e Apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electrénico de correspondencia
recibida y enviada a diferentes departamentos y entidades.

e Sistematizacion y control de reuniones programadas del Sr. Viceministro de Energia

en Agenda Electrénica.
e Revisién de actualizaciones de expedientes recibidos en ventanilla MARD en DGE.

Atentamente,

{
Ing. Manuel Er}gargo
Viceministro encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas




